1/2017. (111.17.) rektori-kancellari egyiittes utasitas
AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM PALYAZATAI

KEZELESENEK ELJARASRENDJEROL
[Egységes szerkezetben a modositasarol szolo 4/2019. (11. 21.) szamu, 6/2019. (X. 9.) szamu,
4/2022. (X. 24.) szamu, 4/2024. (IX. 10.) szamu rektori-kancelldri egyiittes utasitas rendelkezéseivel.]

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 1. kotetét képezd Szervezeti
¢s Miikodési Rend 3. § (5) bekezdésében meghatarozott jogkoriinkben eljarva — figyelemmel tovabba a
Gazdalkodasi Szabalyzat 3. § (2) bekezdésében foglaltakra —, az Egyetemen a palyazatok
el6készitésének, benyujtasadnak, lebonyolitasanak, nyilvantartdsdnak szabalyait és rendjét a rektor és a
kancellar egylittesen az alabbiakban hatarozza meg:

,  LLFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

[Az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 48. § (1) Az dllamhdztartds alrendszerei terhére
tamogatds

a) kozigazgatdsi hatésdgi hatdarozattal vagy hatésdagi szerzddéssel,

b) tamogatéi okirattal vagy taimogatdsi szerzodéssel
jogszabdly vagy egyedi dontés (a tovabbiakban: tamogatdsi dontés) alapjan, pdlydzati uton vagy pdlyazati
rendszeren kiviil nyujthato.

(2) A tamogatds nem mindsiil egyedi dontés alapjan nyujtott tamogatdsnak, ha a tamogatds nyujtisanak
minden feltételét jogszabdly meghatdarozza, és a tamogatdsi dontés meghozatala sorin a dontéshozonak
mérlegelési joga nincs. Nem mindsiil mérlegelési jognak, ha a dontéshozo a tamogatdsi keret kimeriiléséig a
jogszabalyi feltételeknek megfeleld tamogatdsi igényeket beérkezési sorrendben teljesiti.

(3) Pdlydzat vagy kérelem (a tovabbiakban egyiitt: tamogatdsi igény) alapjan nyujtott tamogatds esetén a
tamogatasi igényrol jogszabdlyban, ennek hidnydban az irdnyité szerv belsdé szabdlyzatiban meghatarozott
személy, testiilet dont.

Gazdalkoddsi Szabdlyzat:

3. § (2) Az Egyetem alaptevékenysége és miikiodtetése kirében hazai és nemzetkozi forrdsra palydzhat. A
palydazatok elokészitésének, benyujtiasanak, lebonyolitisanak, nyilvantartasanak szabdlyait rektori-kancellari
eQyiittes utasitds szabdlyozza.

5. § (4) Az Egyetem nevében a kancelldar, vagy az dltala kijelolt szervezeti egység vezetdjének egyetértésével
nyujthato be pdlydzat.]

1.§

Az egyiittes utasitas hatdlya

(1) Az Eo6tvés Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miukodési
Szabalyzat 1. kotet 5. sz. mellékletét képezd Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat! (a
tovabbiakban: Gazdalkoddsi Szabdlyzat) 3. § (2) bekezdés értelmében az Egyetem
alaptevékenysége és miikddtetése érdekében hazai és nemzetkozi forrasokra palyazhat.

(2) Az egyiittes utasitas személyi hatalya kiterjed a Kancellariara, az Egyetemen hazai és nemzetkozi
palyazati tevékenységet folytatd szervezeti egységekre, a projektszervezetbe kijeldlt tagokra,
kozalkalmazottak jogallasardl szold torvény szerinti kozalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb
munkavégzésére iranyuld jogviszony keretében — igy kiillondsen megbizasi szerzodéssel —
foglalkoztatott munkatarsaira, tovabba az egyetem hallgatoira, hallgatéi munkaszerzodéssel vagy
kozérdekli 6nkéntes szerzddéssel foglalkoztatott személyekre, kotelezd érvénnyel szabalyozza
azok feladatait és kotelezettségeit.

(3) Az egyiittes utasitas hatalya kiterjed azokra a szervezeti egységekre, melyek beolvadas utjan az
Egyetem szervezetébe tagozodnak. Az integracios szerz6désben és azt megeldz0 targyalasok soran

1 Lasd: https://www.elte.hu/dstore/document/676/ELTE_SZMSZ 5mell gazd vagyon.pdf
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(4)

Q)

(6)

(7)

(8)

(9)

a palyazatok jogutodlasarol kifejezetten rendelkezni sziikséges. Tartds vagy atmeneti jelleggel

kiilon szabalyok alkalmazhatok a jogutodlassal atvett palyazatokra, tovabba kancellari utasitas

szabalyozhatja az érintett szervezeti egységeknek az integraciot kovetden folytatott palyazati
tevékenységét, kiilonds tekintettel a vonatkozd Szervezeti, gazdalkodasi ¢és elszamolasi
rendelkezésekre.

A Gazdalkodasi Szabalyzat 5. § (4) bekezdés értelmében az Egyetem nevében a kancellar, vagy az

altala kijel6lt szervezeti egység vezetdjének egyetértésével nyljthatdé be palyazat, amelyhez a

szervezeti vezetd szakmai tamogatasa és a dékan vagy karon kiviili Szervezeti egység esetén a

keretgazda vezetd jovahagyasa sziikséges, figyelembe véve a Gazdalkodasi Szabalyzat 4. § (4)

bekezdésében foglalt rendelkezést.

Palyazati tevékenység minden olyan tevékenység, mely soran az Egyetem, vagy valamely

szervezeti egysége, oktatoja, kutatdja és mas kozalkalmazottja — az Egyetemtol elkiiloniilt kiilsé

er6forras megszerzésére vonatkozo — palyazati felhivas kapcsan:

a) palyazati anyagot allit 6ssze és nyujt be, palyazatot végrehajt, vagy palyazati beszamolot
készit,

b) palyazati konzorciumot szervez vagy palyazati konzorcium tagja,
C) palyazati szandéknyilatkozatot tesz (pl. Letter of intent).
A palyazat megvalositasa és lebonyolitasa a kovetkezo szakaszokbdl all:
a) apalyazat elékészitése,
b) apalyazat szakmai teljesitése,
€) pénzigyi elszamolas,
d) a fenntartassal 6sszefiiggd feladatok.
Az egyiittes utasitas alkalmazéasaban palyazat az allamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.) 48. § (1) bekezdésében meghatarozott timogatasi igény, amely hazai-,
europai unios vagy egyéb nemzetkozi forras igénybevételére iranyul. Palyazatnak mindsiil tovabba
egyéb hazai és nemzetkdzi allamhaztartason kiviili intézmény, alapitvany vagy egyéb szervezet
altal kiirt palyazatra benyujtott tamogatasi igény vagy nyilvanos palydzat hianyaban egyedi
tamogatasi kérelem, amennyiben a palyazat- kérelem céljai az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 1. kotetét képez6 Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 4. § (1)
bekezdésében foglalt feladatok megvalositasat szolgaljak.
Az egyiittes utasitas célja, hogy a hatalyos jogszabalyok betartasa mellett az Egyetem palyazati
tevékenységét, hatékonysagat és eredményességét eldsegitse és ennek érdekében a palyazati
tevékenység specialis igényeihez alkalmazkodo, gyakorlati szempontu €s egyértelmi elszamolasi
szabalyokat allapitson meg. A rendelkezéseket ugy kell értelmezni és alkalmazni, hogy a palyazat
szakmai megval6sitdja munkajanak végzéséhez a lehetd legnagyobb adminisztrativ tdmogatast
megkapja, tovabba, hogy a projekt az eredeti palyazati célok és az dsszegyetemi érdekek szerint
valosulhasson meg. Ennek érdekében az egyes eljarasrendi 1épések felel0sségi és hataskori
kérdéseit az egylittes Utasitas részletesen meghatarozza.

Az egyiittes utasitas hatalya kiterjed kiilondsen az alabbi palyazattipusokra:

a) az Egyetem altal kbzpontilag benyujtott palyazatok,

b) az Egyetem szervezeti egységei altal benyujtott palyazatok,

c) az Egyetem nevében benyujtott (egyedi) tamogatasi kérelem,

d) az Egyetem alkalmazottja altal benyujtott, az Egyetem pénziigyi kezelésében megvalosuld
palyazatok,

e) minden olyan palyazat — példaul az Europai Kutatasi Tanacs (European Research Council -
ERC) palyazatai —, ahol a palyazo nem all sziikségszertien az Egyetemmel foglalkoztatotti
jogviszonyban, de a megvaldsitast mar az Egyetem keretein beliil végzi vagy a palyazat az
Egyetem pénziigyi kezelésében valosul meg.

(10) A palyazatok benyujtasa és megvalositasa, a palyazati forrasok megszerzése az Egyetem nevét,

er6forrasait, infrastruktirajat és hivatali apparatusat is igényli, ezért palyazat kizardlag az egyiittes
utasitasban foglalt elveknek és eléirasoknak megfeleléen, az Egyetem hataskorrel rendelkez6
vezetdinek jovahagyasaval nyujthato be.
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(11) Az eldzetes egyetemi vezet6i jovahagyas nélkiil, az egyiittes utasitdsban rogzitett palyazati
folyamaton kiviil benyujtott palyazatok esetében az utdlagos befogadast az Egyetem hataskorrel
rendelkezd vezet6i kivételesen indokolt esetben hagyhatjak jova és a szerz6déskotésre csak ezt
kovetden keriilhet sor. Az indoklast irasba kell foglalni és a benyujton kiviil meg kell kiildeni az
érintett keretgazda vezetének is. Az elutasitasbol esetlegesen szarmazo6 hatranyos kévetkezmények
feleldssége teljes mértékben azt a személyt terheli, aki a palyazatot benyujtotta.

(12) Amennyiben a (10) bekezdésre is figyelemmel elézetes egyetemi vezetdi jovahagyas nélkiil kerdil
sor a tamogatéhoz a palyazat benytjtasara, ugy annak munkajogi jogkovetkezményeirdl a
palyazatot benyujtd személy felett kozvetleniil munkaltatoi jogkort gyakorld javaslatara a rektor
vagy kancellar dont.

(13) Amennyiben az Egyetemnek a palyazati felhivas véglegesitése elott lehetésége van részt venni a
tamogato altal biztositott tarsadalmi egyeztetés folyamataban, az a Palyazati Kozpont
koordinalasaval a rektor és a kancellar iranymutatasaval valosul meg.

(14) Az egyiittes utasitasban meghatarozott felel6sok kotelesek a feladat- és hataskoriikben eljarni.

(15) Az egyiittes utasitas rendelkezései egyiitt értelmezendbek a palyazati kiiras feltételeivel.

(16) 2 Az egyiittes utasitds azon rendelkezéseiben, ahol dékan, kar, kari szervezeti egység, kari
alkalmazott szerepel, a sajatos jogallast intézetek vonatkozasaban az intézetigazgatot, intézetet, az
adott feladatot az intézet vonatkozasaban ellatd szervezeti egységet, alkalmazottat kell érteni.

2.§

Az Egyetem palyazati tevékenységenek alapelvei

(1) Az egyiittes utasitas targyi hatalyat képez6 palyazatoknak minden esetben az Egyetem céljainak a
megvalositasat kell szolgalniuk és el6segiteniiik.

(2) Az Egyetem célja a versenyképességének javitasa az oktatas és a kutatas teriiletén, ennek korében
kiilondsen:

a) a nemzeti felsGoktatasrol szolo torvényben foglaltakra is figyelemmel az Egyetem
intézményfejlesztési  tervében megfogalmazott célok, célkitizések ¢és kivalosagi
kovetelmények elérése, figyelemmel a 2016. és 2020. kdzotti stratégiai célkitlizésekre is,

b) az oktatasi tevékenység fejlesztése,

C) akutatasi infrastruktura, a kutatasszervezés és a menedzsment fejlesztése,

d) kutatasi, fejlesztési és innovacios tevékenység folytatasa,

e) a nemzetkozi egyetemi haldzatokban és regionalis egyiittmiitkdésekben vald aktivitas
fokozéasa,

f) a bilateralis intézménykozi kapcsolatok erésitése,

g) a magyar nyelv és kultira hataron tali oktatasanak tdmogatasa, a kiilfoldi hallgatok szamara
nyujtott (idegen nyelvii) szolgaltatasok erdsitése,

h) aképzés hatékonyabb, fokuszaltabb nemzetkdziesitése,

i) atehetséggondozas timogatasa és eldsegitése, valamint

J) az Egyetem infrastrukturajanak a fejlesztése.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakon kiviil — igazodva az esetleges jovébeni valtozé koriilményekhez és
igényekhez — a rektor és a kancellar egyéb egyetemi célt is megfogalmazhat.

(4) Az egyiittes utasitas targyi hatalyat képezé palyazatok az Egyetem palyazatainak minésiilnek, azaz
az Egyetem alaptevékenységét és az alaptevékenységet tdmogatd mikodését, érdekeit és az e §-
ban meghatarozott célokat szolgaljak.

(5) Az Egyetemen a vonatkozé eurdpai gyakorlat iranymutatasaival Osszhangban a palyazat
megvalositasaval Osszefiiggd kozvetett (rezsi jellegli) koltségeket 20%-os mértékben kell
meghatarozni, amennyiben annak mértékére egyéb eldiras nem vonatkozik. Egyéb erre iranyado
eldiras esetén a palyazat megvaldsitasaval kapcsolatos kozvetett (rezsi jellegll) koltségeket a
palyazati itmutatd rendelkezései alapjan maximalis mértékben kell megtervezni.

2 Beiktatta a 4/2019. (11. 21.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2019. 11. 21. napjatol.



(6) A palyazati koltségek tervezése soran torekedni kell arra, hogy a palyazatban hasznalt
infrastruktira, emberi er6forras, dologi és rezsi jellegli koltség ado- és jarulékterheivel egyiitt teljes
Osszegében elszamolhatd koltségként megtervezésre keriiljon. Ennek soran a palyazat tervezési
szakaszaban torekedni kell arra, hogy a projektmenedzsment tagjai és projektben résztvevok a
palyazat megvalositasahoz kapcsolodd feladatokat munkakori feladatként és a kinevezésben
rogzitett illetményként, annak a palyazati forrdsba torténd paraméterezésével keriiljenek
bevezetésére.

(7) A palyazat elokészitése és megvalositasa soran torekedni kell az Egyetem tulajdonaban allo
gazdasagi tarsasagokkal valo egyiittmiikodésre.

(8) A Palyazati Kozpont hangolja 0ssze a tudomanyos publikacion és ismeretterjesztésen tuli,
palyazatban el6irt vagy lehetové tett PR és kommunikacios tevékenységeket, melyeket az Egyetem
erre kijelolt felelds szervezeti egysége lat el.

(9) A palyazat soran létrejové tudomanyos, vagy irodalmi kiadvany kiadasat — ennek korében
lektoralasat, nyomdakész anyag elkészitését — a hatalyos beszerzési szabalyok és a palyazati
kiirasban foglaltak figyelembe vételével — az Egyetemmel keretszerz6déses kapcsolatban allo
vallalkozdval, ennek hidnyaban az Egyetem tulajdondban allo, ilyen tevékenységet végzo
gazdasagi tarsasagat kell megbizni.

(10) A kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény® 77. § (1) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel
a palyazatok megvalositasaval és lebonyolitasaval kapcsolatban feladatot ellatd személyeket a
munkaltatd a kijelolésiiktol vagy a tényleges feladatellatasuk kezdetétdl a palyazat lezarésig
torténd id6tartamra havi rendszerességgel fizetett keresetkiegészitésben részesitheti azzal, hogy az
egylittes utasitas alkalmazasa szempontjabdl a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat III. kotetét
képez6 Foglalkoztatdsi Kovetelményrendszer 19. § (1) bekezdésében foglaltakat akként kell
alkalmazni, hogy a palyazatok el6készitése és lebonyolitdsa sordn munkakdrbe nem tartozo
tobbletfeladatnak mindsiil az a feladat is, amely nem jellegénél, hanem mennyiségénél fogva
egyébkeént jelentésen meghaladja a munkakorhoz tartozo atlagos feladatmennyiséget.

Il. FEJEZET

PALYAZAT TAMOGATO TEVEKENYSEG SZERVEZETI KERETEI, VALAMINT
FELADAT- ES HATASKOROK

3.§

(1) Az Egyetem palyazati tevékenységének kozponti koordinalasara, pénziigyi feliigyeletére és
monitoringjara, valamint a projektek menedzselésére a Kancellaria szervezetén beliil Palyazati Kozpont
mikodik. A Palyazati Kozpont keretében miikodd egységek felelnek az elektronikus nyilvantarto
rendszer mikodtetéséért, a koordinacidért, a pénziigyi ellendrzésért, a monitoringért, valamint egyes
erre kijelolt projektek elokészitéséért és megvalositasaért. A Palyazati Kozpont €s egységei feladat- és
hatéaskorét egyebekben a kancellaria ligyrendjérdl szo16 kancellariai utasitas* (a tovabbiakban: igyrend)
tartalmazza.

(2) A Palyazati Kozpont sszehangolja az Egyetem palyazati tevékenységét az el6készitd tervezési
tevékenységtdl kezdve a megvalodsitas pénziigyileg torténd tamogatasat, ellendrzését, monitorozasat,
valamint fenntartasat annak érdekében, hogy a palyazati célok hatékonyan szolgaljak az egyetemi célok
megvalositasat. A Palyazati Kozpont ebben a feladatkdrében tamogatja a rektor és a kancellar
dontéshozatalat.

3 Lasd: A kozalkalmazottak jogallasarol szo16 1992. évi XXXIIL. torvény

77. § (1) A kozalkalmazottat a munkaltatd meghatarozott munkateljesitmény eléréséért, illetve atmeneti
tobbletfeladatok - ide nem értve az atiranyitast - teljesitéséért a megallapitott személyi juttatasok eldiranyzatan
beliil egyszeri vagy meghatarozott idore sz016, havi rendszerességgel fizetett keresetkiegészitésben részesitheti.

# A kancellaria iigyrendjérdl sz616 10/2018. (VL. 11.) sz. kancellari utasitas
https://www.elte.hu/dstore/document/1766/ku_2018_10_kancellaria_ugyrend.pdf
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4.§

A palyazatok besorolasa

(1) Az Egyetem az 1. § (4)-(5) bekezdésében foglaltakra is figyelemmel a palyazati folyamatokkal
kapcsolatos feladat, felelsség és hataskori szabalyokat a kovetkezd palyazati csoportonként hatarozza
meg.

(2) Kiemelt palyazatok:

a) Strukturalis és Kohézios Alapok tekintetében a 250,0 millio Ft vagy afeletti palyazatok,

b) a Nyugat-Magyarorszagi Egyetem szombathelyi karai és a Savaria Egyetemi K&zpontjanak
atvett palyazatai, valamint az ELTE Savaria Egyetemi Kozpont egyes palyazatai, valamint

c) az Egyetem alaptevékenységét tamogatd, mitkodtetéssel kapcsolatos infrastruktira és egyéb
fejlesztésekre irdnyuld palyazatok.

(3) Altalanos palyazatok:

a) a Nemzeti Kutatasi Fejlesztési és Innovaciés Alapbol finanszirozott az Egyetem
vonatkozasaban 250,0 milli6 Ft vagy az alatti 6sszkoltségvetésti palyazat, beleértve a korabbi
OTKA projekteket ideértve a jovoben ezen korabbi konstrukcié keretein belill 1j
megnevezéssel megjelend palyazatokat (Kutatasi témapalyazatok, posztdoktori palyazat),

b) a Nemzeti Tehetség Program (EMMI) palyazatai,

€) aNemzeti Kulturalis Alap palyazatai,

d) minden egyéb hazai forrasi programboél finanszirozott 100,0 milli6 Ft vagy az alatti
palyazatok, valamint

e) minden nemzetk6zi forrasbol finanszirozott programok 250,0 millio6 Ft vagy az alatti
palyazatok

f) Strukturalis és Kohézios Alapok tekintetében a 250,0 millio Ft alatti palyazatok.

(4) Specialis palyazatok:

a) minden nemzetkozi forrasbol finanszirozott programok 250,0 millio Ft feletti palyazatok (pl.
H2020 programok, beleértve az ERC programot, EIT Digital, ERASMUS egyéb mobilitas
programok, Swiss National Science Foundation, Norvég Alap),

b) minden egyéb hazai forrasi programbdl finanszirozott 100,0 milli6 Ft feletti palyazatok,

c) a Nemzeti Kutatasi Fejlesztési és Innovaciés Alapbol finanszirozott az Egyetem
vonatkozasaban 250,0 millio Ft feletti 6sszkoltségvetésii palyazat.

(5) Amennyiben egy konstrukcio tekintetében tobb palyazat benyujtasara is lehetéség van és az
Egyetem tobb palyazatot nyujt be, az e § szerinti értékhatarok szamitasa és (2) —(4) bekezdés szerinti
besorolasa szempontjabdl e palyazatok kiilon-kiilon palyazatnak mindsiilnek. (E besorolastol
fliggetleniil iranyitasuk kozos projektszervezetben is ellathatd.) Az értékhatar megallapitasa
szempontjabodl az Egyetemre es6 0sszkoltségvetést —a tAmogatas teljes Gsszegét és amennyiben van, az
onerd6t egylittesen — kell figyelembe venni.

(6) Amennyiben valamely péalyazat nem sorolhatdé be egyértelmiien e § szerinti csoportositasba —
példaul azért, mert atfedés van az Egyetem alaptevékenységét és tamogato tevékenységet ellato teriiletek
kozott — a besorolasrol a kancellar dont.



5.8

A projektszervezet

(1) A projektszervezet a palyazati cél megvaldsitasanak tamogato szervezete. A projektszervezet tagjai
a projektmenedzser, a szakmai vezetd, a pénziigyi megvalositasért felelds személy és a
projektasszisztens.

(2) %A szakmai vezetd felel a palydzat szakmai megvalositasaért, a Pélyazati felhivasban és
utmutatoban meghatarozott szakmai kovetelmények ¢€s kritériumok betartdsdért, a szakmai
megvalositasban kozremiikodok feladatellatasaért - e korben beszamoltatasi és utasitasi jogot gyakorol.
A szakmai vezet0 felel tovabba a projektben végzett munkavégzést vagy beszerzést érintd valamennyi
kovetelmény ellenérzéséért, betartasaért, igazolasdért ¢s az ezzel kapcsolatos alatamaszto
dokumentumok és az egyetem vezetése altal tett beszamolok vagy egyéb nyilatkozatok valodisagaért,
palyazati szempontu megfeleldségéért. Ezen felel0sség a projekt szakmai tervezése és a megvalositasa
soran az iranyitas keretein beliil gyakorolt hataskorbol kdvetkezoen all fenn.

(2a)  SA szakmai vezetd feliigyelete alatt a megvaldsitasban kozremiikodok e mindségiikben nem
tagjai a projektszervezetnek.

(3) A projektmenedzser felel a megvaldsitas tamogatasaért, a projektszervezet mikodtetéséért, a
projektszervezet tagjainak tevékenysége dsszehangolasaért, a pénziigyi és adminisztracios feladatoknak
a projekt megvaldsitasat szolgalo ellatasaért - e kdrben beszamoltatasi és utasitasi jogot gyakorol. A
projektmenedzser képviseli a projektet azoknal az egyetemi szervezetrendszerbe tartozé egységeknél,
amelyek kiilonosen munkaligyi, beszerzési és pénziigyi feladatokat latnak el. A projektmenedzser
feladatat a szakmai vezetdvel szorosan egyiittmikodve latja el.

(4) A szakmai vezet6t az Egyetem alaptevékenységét (oktatas, tudomanyos kutatds, miivészeti
alkototevékenység) ellatd teriiletet érinté palyazat esetén a rektor vagy a dékan, az Egyetem
alaptevékenységét tamogato, mitkodtetést ellato teriiletet érintd palyazat esetén a kancellar jeloli ki. Ha
apalyazat az Egyetem alaptevékenységét és miikddtetését is érinti, akkor a rektor és a kancellar kozosen
jeloli ki a szakmai vezet6t. A szakmai vezetd kijelolése palyazati szandék Egyetem altali befogadasaval
is megvaldsulhat.

(5) A projektmenedzsert a Palyazati Kozpont vezetje javaslataira a kancellar jeloli ki. A
projektmenedzser tevékenysége felett a Palyazati Kozpont vezet6je szakmai feliigyeletet gyakorol,
valamint a projektvezetés és beszamolas korében utasitassal lathatja el.

(6) A projektmenedzseri és a szakmai vezet6i feladatokat egy személy is ellathatja, ebben az esetben
a projektmenedzseri feladatellatds tekintetében a szakmai vezetére is alkalmazni kell a
projektmenedzser tevékenységére ¢€s feliigyeletére vonatkozoé szabalyokat.

(7) A (6) bekezdés szerinti esetben a rektor, a palyazat targya szerint szakmailag illetékes
rektorhelyettes és a palyazat targya szerinti dékan a Palyazati Kézpont Gtjan kérheti projektmenedzser
kijelolését vagy a kancellar sajat hataskdrében donthet projektmenedzser kijelolésérol.

(8) A szakmai vezetd és a projektmenedzser egyiittmiikodésre kotelesek és egylittesen felelnek a
projekt szabalyos és az Osszegyetemi érdekekkel Gsszhangban valé megvalositdsaért, a szakmai és
pénziigyi tervek és beszamolok Osszhangjaért, a mindezt szolgald kozos intézkedések meghozatalaért
és azoknak a hataridében valo végrehajtasért. Utkozésiik esetén a szervezeti felettesiikhoz fordulhatnak,
vitdjukban végso soron a palyazat targya szerint illetékes rektorhelyettes és a kancellar egyiitt dont.

(9) A szakmai vezet6 megbizasat — a feladat ellatasarol valo gondoskodas biztositdsa mellett — az
illetékes rektorhelyettes és a kancellar javaslatara a rektor, vagy amennyiben kancellari kijel6lés tortént
a kancellar visszavonhatja.

(10) A projektmenedzser megbizasat a Palyazati Kozpont vezetdje javaslatara — a feladat ellatasarol
valé gondoskodas biztositasa mellett — a kancellar indokolt esetben visszavonhatja.

> Megallapitotta a 4/2019. (IL. 21.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatdlyos: 2019. I1. 21. napjatol.
6 Beiktatta a 4/2019. (II. 21.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2019. II. 21. napjatol.
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(11) A pénziigyi megvalositasért felels személyt a Palyazati Kozpont munkatarsa esetében a Palyazati
Kozpont vezetdjének javaslatara, egyéb esetben a szervezeti egység vezetO javaslatara a Palyazati
Kozpont vezetdjének egyetértésével a kancelldr jeloli ki. A pénziigyi megvaldsitasért felelds személy
felett e feladatkorében a projektmenedzser szakmai feliigyeletet, a gazdalkodasi és pénziigyi szabalyok
onallo feleldsseéggyakorlasi és hataskdri jogkorein kiviil utasitasi jogot gyakorol.

(12) Projektasszisztens kijelolése a projekt dsszetettségét és koltségvetését figyelembe véve opcionalis.
Projektasszisztenst a projektmenedzser vagy a szakmai vezetd jelolhet ki. A projektasszisztens
kijelolése hidnydban a feladatokat a pénzligyi dokumentumok vonatkozdsdban a pénziigyi
megvaldsitasért felelds személy, a szakmai dokumentumok vonatkozasaban a projektmenedzser vagy
projektmenedzser kijel6lése hianyaban a szakmai vezet6 latja el.

(13) Kiemelt palyazatok esetében ki kell alakitani projektszervezetet. Minden egyéb esetben a szakmai
megvalositonak, a Palyazati Kozpont vezetdjének vagy a palyazat targya szerint illetékes
rektorhelyettesnek az inditvanyara kell projektszervezetet létrehozni.

(14) Azonos dsszetételii projektszervezet ellathatja tobb hasonlo jellegli vagy targyu palyazat iranyitasat
IS.

6.8
A palyazati funkciok, kapcsolodo feladat- és hatdaskorok

(1) A projektmenedzser részletes feladat- és hataskore:

a) a projektben részt vevé 1. § (2) bekezdés szerinti személyek és kiilsé szakért6k munkajanak
koordinalasa,

b) a szakmai iitemterv megvalositasanak folyamatos figyelemmel Kkisérése, a szakmai
dokumentalas folyamatossaganak nyomonkovetése ¢és figyelemfelhivas a kdvetkezd
feladatokra,

C) beszerzési és kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és megvalosulasban valod kozremiikodés
az Egyetem erre illetékes szervezeti egységével,

d) kapcsolattartas az Iranyitd Hatosaggal vagy egyéb Kozremiikodo Szervezettel, egyiittmitkodés
a tamogato kapcsolattartdjaval

e) a 10. § (1) bekezdésére is figyelemmel a nyertes palyazathoz kapcsolodod szerz6dés szakmai
Osszeallitasa és annak koordinalasa,

f) a palyazattal Gsszefiiggésben a kotelezettségvallalasok 14. § (1) bekezdés szerinti el6zetes
jovahagyasa,

g) atamogatasi szerzOdésben vallalt kotelezettségeknek megfeleléen az id6kozi és zard szakmai
beszamolo 0sszeallitasanak kezdeményezése,

h) a projektben felmeriil6 hataridok figyelemmel kisérése, betartatasa,

i) aprojekttel kapcsolatos valtozasok kezelése,

J) folyamatos projektmonitoring, a projekt indikatorok nyomonkovetése, és az ezzel kapcsolatos
intézkedések kezdeményezése, megtétele,

k) kiemelt projektek esetében, valamint specidlis palyazatok esetében erre vonatkozo egyedi
kancellari dontés alapjdn a projekt alapitdé dokumentum elkészitése, egyeztetése ¢&s
jovahagyasra torténd el6terjesztése,

I) aprojekt elérehaladasanak bemutatasa a Palyazati Kozpont altal rendszeresitett projektértékeld
meetingen,

m) a projekt megvalositasa soran felmeriil8, a projekt céljainak megvalosulasara, terjedelmére,
iitemezésére és koltségeire kihatd kockazatok azonositasa, értékelése és vezetdi tajékoztatas
biztositasa,

n) abeszerzési eljarasok lebonyolitasidnak iranyitasa, monitorozasa,

0) a Gazdalkodasi Szabalyzat szerinti pénziigyi, gazdalkodasi jogkorok kiadasanak
kezdeményezése,

p) a projekt megvaldsitasba bevont szakmai partnerekkel, €s szervezettel torténd kapcsolattartas
a szakmai vezetdvel egylittesen,



(2)

©)

elokésziti, koordinalja és részt vesz a helyszini ellenérzéseken, tovabba sziikség esetén a
tovabbi eljarasokban (pl. intézkedési terv, szabalytalansagi eljarés),

a projekt fizikai zarasat kovetéen a projekt dokumentacidjanak megérzése és a projekt
fenntartasi feladatok ellatasa,

a projekt tervezési-el6készitési szakaszban a projekt koltségvetésének koordinalésa,
véglegesitése,

a projektasszisztens és a kiilsé szolgaltatok teljesitésének ellendrzése és igazolasa,

a 2. § (8) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel a kommunikacioval kapcsolatos feladatok
ellatasaban valo részvétel és

a projektmappa naprakész vezetése.

A szakmai vezet6 feladat- és hataskore:

a)
b)

c)

d)

a projekt szakmai eldkészitése,

egyiittmiikodés a Palyazati Kozponttal, vagy a mar kijel6lt projektmenedzserrel a palyazat
tervezési €s elokészitési szakaszaban,

a projekt szakmai megvaldsitasanak koordinalasa, a kutatasi alprojektek, témak
alapkoncepciohoz valo igazodasanak biztositasa,

a 10. § (1) bekezdésére is figyelemmel a nyertes palyazathoz kapcsolodo szerzodés szakmai
Osszeallitasa,

a projekt ttemterv szakmai teljesiilésének nyomon kovetése, az elérehaladasrol, idGszaki
valtozasokrol jelentések elkészitése és megkiildése a projektmenedzsernek,

a projekt keretében a jogosult altali irasbeli felhatalmazas alapjan a teljesitések igazolasa,

a projektmenedzser tamogatasa a kutatokkal, szakmai partnerekkel val6 egyiittmikddésben,

a projekt megvalositasahoz sziikséges szakmai dokumentumok kidolgozasa, valamint a 23. §
(1) bekezdésére is figyelemmel a szakmai rész- és zar6 beszamolok Osszeallitasa és a
tovabbitasa a projektmenedzser részére,

a projekt szakmai céljainak megvaldsulasara, terjedelmére, litemezésére és koltségeire kihatod
kockazatok azonositasa, azokrol a projektmenedzser tajékoztatasa,

a palyazatban vallalt indikatorok megvaldsulasanak figyelemmel kisérése, varhatd eltérés,
probléma esetén a projektmenedzser tajékoztatasa,

a projekt szakmai képviseletének, tudomanyos kommunikaciojanak ellatasa,

a projektben részt vevo 1. § (2) bekezdés szerinti személyek és kiilsé szakértok munkajanak
szakmai koordinalasa,

a beszerzések soran az ajanlatkérések szakmai részének kialakitasadnak, a szakmai specifikacio
elkészitésének koordinalasa.

A pénziigyi megvalositasért felelds személy feladat- és hataskore:

a)
b)

c)

d)

a tamogatasbol torténd kifizetések pénziigyi menedzselése,

a projekt hatalyos pénziigyi és gazdasagi jogszabalyi, egyetemi és a palyazat pénziigyi
eljarasrendjének betartasa, feliigyelete,

a projektmegvaldsitas soran sziikségessé valo valtozasbejelentések és szerzodésmodositasok
pénziigyi tartalménak el6készitése, Osszeallitasa, véglegesitése, €s jovahagyasa,
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésre vald eldkészitése, egyéb pénziigyi jogkordk
az egyetemi belso szabalyzatok és a jogosult altali irasbeli felhatalmazas alapjan,

a projekt-koltségterv teljesiilésének feliigyelete, a koltségek id6beli iitemezésének
fellilvizsgalata, sziikség szerint a pénziigyi terv aktualizalasa,

kiemelt projektek esetén a projekt pénziigyi elérehaladasanak bemutatasa a Palyazati Kozpont
altal rendszeresitett projektértékeld meetingen,

eziranyu kotelezettség esetén kapcsolattartas a fiiggetlen kdnyvvizsgaloval,

a finanszirozohoz benytjtando kifizetési kérelmek 0sszeallitasa és benyujtasa,

a 23. § (1) bekezdésére is figyelemmel a pénziigyi rész- és zard beszdmolok tadmogatési
szerzOdésben rogzitett beszamolasi hataridére torténd elkészitése.



(4) A projektasszisztens feladat- és hataskore:

a) a projekt adminisztracios és nyilvantartasi rendszerének mikodtetése,
b) kozremiikddés a projekt operativ iranyitasaban, a projektmenedzser és a pénziigyi
megvaldsitasért felelds személy munkdjanak segitése,
C) papiralapi ¢és elektronikus iratkezelési ¢és dokumentalasi feladatok végrehajtasa,
Segitségnyujtas a projektmappa naprakész vezetéséhez,
d) az idokozi és zard szakmai €s pénziigyi beszamold, egyéb kiilso jelentési kotelezettségek
Osszeallitasanak tamogatasa,
e) a projektmenedzser és a pénziligyi megvalositasért felelés személy részérdl delegalt egyéb
adminisztracios feladatok ellatasa,
f) a kifizetési kérelmek soran elszamolni kivant tételek alatdmasztdé szakmai és pénzigyi
dokumentumainak teljes kor(i beszerzése és nyilvantartasa és tarolasa,
g) a palyazat soran megvalositott kozbeszerzési dokumentumok eredeti, alairt példanyainak
tarolasa.
(5) Valamennyi palyazat soran el kell latni az (1)-(4) bekezdésben meghatarozott feladatokat,
fiiggetleniil a projektszervezet tényleges kialakitasatol.

7.§

(1) Altaldnos palyéazat, tovabba egyetlen szervezeti egységet érint6 specialis palyazat szakmai céljanak
eléréséért, a palyazat megvalodsitasaért és lebonyolitasaval Osszefliggésben vallaltak teljesitésért
alapvetden a szakmai vezetO szervezeti egysége a felelds. Kiemelt palyazatokban, vagy tobb szervezeti
egységet érint0 specialis palyazatokban a 23.§ szerinti projekt alapité dokumentumban foglalt feladat
kiszabasnak megfeleld szervezeti egység felelds az egyes szakmai célok megvalositasaért.

(2) A szakmai vezetd vagy a szakmai vezetd hatterét biztositd egy vagy tobb oktatd, kutatd az
Egyetemmel fennall6 jogviszonyanak megsziinése vagy barmely egyéb — a feladatellatast veszélyeztetd
— tartoés akadalyoztatdsa esetén is teljesiteni kell a palyazattal Gsszefliggésben vallalt és felmeriilt
feladatokat. A szervezeti egység vezetOjének a feleldssége az errdl vald megfelelé gondoskodas.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel a szakmai vezet6 személyéhez kot6do kar
tartozik feleldsséggel a szakmai hattér és infrastruktira biztositasaért, az el nem szamolhato
koltségekért, valamint esetleges szabalytalansag megallapitasa esetén a visszafizetési kotelezettség
teljesitéséért.

(4) A ténylegesen a karokon torténd pénziigyi, gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara a 13-20. §-ok
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.



I1l. FEJEZET
PALYAZATI ELEKTRONIKUS NYILVANTARTO RENDSZER

8.§

(1) Az Egyetem a palyazati tevékenység teljes korti atlathatosaganak érdekében elektronikus palyazat
nyilvéantartd rendszert’ (a tovabbiakban: elektronikus nyilvantartd rendszer) miikodtet. A Neptun
adatbazisara ¢épiild elektronikus nyilvantartd rendszer valamennyi a Neptunban alkalmazottként
nyilvantartott személy szamara elérheté. Az elektronikus nyilvantarté rendszert a Palyazati Kozpont
elektronikus nyilvantarté rendszer mitkodtetésért felels egysége miikodteti.

(2) A Palyazati Kozpont elektronikus nyilvantart6 rendszer miikodtetésért felelds egysége az adatok
naprakészen tartasaval koteles nyilvantartast vezetni az Egyetem és az egyetemi alkalmazottak altal
benyujtott palyazatokrol, palyazati tevékenységhez kapcsolodo szerzodésekrol, azok modositasairol, és
a projektek megvaldsitasarol. A nyilvantartasnak lehet6vé kell tennie, hogy folyamatosan megismerhet6
legyen, hogy az Egyetem, a szervezeti egységei és az 1. § (2) bekezdésben meghatarozott személyek
milyen palyazati felhivasra, milyen futamid6vel nyujtottak be és nyertek el tamogatast, mekkora a kért
¢s megitélt tiamogatasi Osszeg, tovabba, hogy kik vezetik az egyes projekteket, kik vesznek részt a
megvalodsitasaban, valamint a beszamolokra és az elszamolasra milyen hataridék vonatkoznak. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell a projekt tudomanyteriileti besorolasat is. A palyazattal és a projekttel
kapcsolatos valamennyi informacidé megadasaért, azok helyességéért és a valtozasokrol vald
tajékoztatasért és a valtozasokrol a Palyazati Kozpont elektronikus nyilvantarté rendszer miikodtetésért
felelés egységének tajékoztatasaért a projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a
szakmai vezet6 — felel.

IV. FEJEZET
PALYAZAT ELOKESZITESI SZAKASZ

9.§

(1) A Palyazati Kozpont elektronikus nyilvantartd rendszer mukodtetésért felelds egysége az
Egyetemet érintd palyazati felhivast rogziti az elektronikus nyilvantarté rendszerben, tajékoztatja a
palyazati lehet6ségrol és a belsd iigymenetrdl a palyazati felhivas targykore szerint illetékes
rektorhelyettest, az érintett szervezeti egységek vezetdin és a kari palyazattamogato egységen keresztiil
a palyazatok benytjtasara jogosult személyeket, és megosztja az informaciokat az online feliileteken.

(2) A palyazat 4. § szerinti besorolasatol fiiggden, figyelembe véve az 5. § (6) bekezdésben foglaltakat
a projektmenedzser vagy a szakmai vezetd a palyazati szandék felmeriilése esetén rogziti a palyazatot
az elektronikus nyilvantartd rendszerben. Amennyiben a felhivas még nincs a rendszerben, megkiildi
annak azonositojat és linkjét a Palyazati Kozpont elektronikus nyilvantartd rendszer miikodtetésért
felelos egysége részére, amely ezt kovetden az (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen jar el.

(3) Azon palyazati felhivasok esetében, ahol az Egyetem varhatoan jelents szamu palyazatot fog
benytjtani, vagy a palyazati felhivas Osszetettsége, esetleg a beadhatd palyazat mérete megkivanja, a
Palyazati Kozpont 4. § palyazati besorolas szerinti — tigyrendben részletezett — Szervezeti egysége
utmutatot készit a palydzat Osszeallitdsahoz, mely tartalmazza a palyazat kidolgozasahoz sziikséges
Osszes technikai informaciot, a palyaztatotol kapott kiegészitd informaciokat és az utmutatot tovabbitja
a kari palyazattamogato egységeknek.

(4) Amennyiben az alaptevékenységhez kapcsolodd palyazat esetében rangsorolas sziikséges vagy
Osszegyetemi €rdek alapjan célszerli, vagy a palyaztatd korlatozza a beadhatd palyazatok szamat, az
intézményi rangsorolasrol a tudomanyos tigyekért felelos rektorhelyettes javaslatara a rektor és a

7 Lasd: Jelenleg EPER rendszer.
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kancellar — azonos karhoz tartoz6 palyazatok rangsorolasakor a dékan véleményére figyelemmel —
egyiittesen dont, melyrdl az Egyetemvezet6i Ertekezletet tdjékoztatni kell. A beérkezé anyagok dontésre
valo el6készitése és az érintettek értesitése a Palyazati Kozpont 4. § palyazati besorolas szerinti —
tigyrendben részletezett — szervezeti egység feladata.

(5) A (4) bekezdés szerinti rangsorolasnal és dontésnél elényt élveznek az Egyetem 2. §-ban
meghatarozott céljaival 6sszhangban azon palyazatok, amelyek az Egyetem szamara kedvezébbek. A
rektor és a kancellar egyiittesen donthet ugy is az Osszegyetemi érdekek figyelembe vételével, hogy az
Egyetem nem nyujt be egy adott palyazati felhivas kapcsan palyazatot.

10. §

(1) A pénziigyi tervezési dokumentumok részeként a koltségvetési terv kidolgozasa érdekében a
projektmenedzser és a szakmai vezetd az érintett Kari keretgazdaval vagy az Egyetem gazdasagi
vezetdjével és a Palyazati Kozpont ligyrendben kijelolt szervezeti egységével egyeztetni koteles.

(2) Az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a szakmai vezetét a pénziigyi el6készitésben — a
koltségterv kidolgozasa, a sajat forras, eldleg fedezetének igazolasa, a finanszirozasi feltételek
attekintése — kari palyazattamogato egység segiti, amely egyeztet a Palyazati Kozponttal. A koltségvetés
tervezése soran be kell mutatni és szamszeriisiteni kell, hogy a palyazat elnyerése és megvalositasa
esetén milyen hatdssal van az Egyetem teherbiré képességére — igy kiillondsen fenntartasi iddszak
meghatarozasa és annak a koltségvetésre gyakorolt hatasa korében.

(3) Az elkészitett koltségtervet az Egyetem alaptevékenységét érint6 palyazat esetén a kari gazdasagi
hivatalvezet6, az Egyetem alaptevékenységét tamogatd, miikodését ellatd teriileten az Egyetem
gazdasagi vezetdje vagy az altala kijelolt személy latja el pénziigyi ellenjegyzéssel. A kari gazdasagi
iigyintézo kikéri a dékan egyetértését a kar helytallasat igényld kérdésekben. Az ellenjegyzonek az
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a koltségterv mindenben megfelel-e a
palyazati kiirasnak és az Egyetem belsd szabalyozasanak, a varhatéan befolyd bevétel fedezi-e a
kiadasokat, a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodédsra vonatkozo szabélyokat®.

(4) °A koltségtervnek azon informéciokat kell tartalmaznia és olyan strukturaban (adatlap) kell
elkésziilnie, amely a palyazati felhivasban €s itmutatoban szerepel. A koltségterv a palydzati mitkodés
alapdokumentuma, melyet akkor is el kell késziteni, ha a palyazat nem, vagy nem ebben a formaban
kéri. A koltségtervet kancellari korlevélben meghatarozott tartalommal kell dsszeallitani. Amennyiben
a palyazatban projektmenedzsment koltség tervezhetd, ugy annak szervezetét, Osszetételét és
koltségvetését kiilon be kell mutatni.

(5) A 2. § szerinti alapelvekben meghatarozott kozvetett (rezsi jellegii) koltségek mértékének
megfeleld Osszeget az Egyetem alaptevékenységét érintd palyazatok esetén a karoknak vagy egyéb
keretgazda vezetének megfeleléen be kell tervezniik a palydzat soran figyelemmel a 2. § (6)
bekezdésben foglalt rendelkezésre is.

(6) A kozvetett koltségek megtervezésének és felosztasanak igazodnia kell a tamogato altal megadott
iranyelvekhez és az Egyetem hatalyos onkoltségszamitasi Szabalyzatahoz.

(7) A Palyazati Kozpont a koltségterv egyes sorainak tartalmarol részletes indoklast és alatamasztast
kérhet.

(8) Amennyiben a palyazat eredményeképpen feltételezhetden piaci hasznositasra alkalmas eredmény
szliletik, akkor a palydzat benyujtisa el6tt err6l tajékoztatni sziikséges az Egyetem innovacios
tevékenységét koordinald egységétl®, akik sziikség esetén segitséget nyujtanak a szellemi tulajdon
kezelés tervezésében, tovabba — ha a palyazat keretei lehetévé teszik — a hasznositasi tervnek a
palyazatba val6 beépitésében.

8 A Természettudomanyi kar palyazati miikodésére és ezzel dsszefiiggésben az ellenjegyzd feleldsségi korére
kiilén szabdlyok vonatkoznak, melyet a Palyazati Kozpont TTK Palyazati Iroda és a kari gazdasagi hivatal
miikddésére vonatkozd szabalyzatok rendeznek, eltéréen a kotelezettségvallalas rendjérdl szold és jelen
szabalyzatban foglalt altalanos rendelkezésektol

® Megallapitotta a 4/2019. (II. 21.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitds. Hatdlyos: 2019. I1. 21. napjatol.
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11.§

(1) Amennyiben a szakmai vezet6 vagy a projektmenedzser maradéktalanul rogzitette palyazatat az
elektronikus nyilvantartd rendszerbe, kinyomtatja a palyazati adatlapot. A felelds szervezeti egység
vezetdjének alairasaval ellatott adatlapot és a palyazati anyagot haladéktalanul leadja a kari
palyazattamogato egységnek. A kari palyazattdmogatd egység a sziikséges kari alairasok beszerzése
utan a palyazati anyagot az elektronikus palyazati rendszerben rogzitett belsé hatariddig megkiildi a
Palyazati Kozpont koordinacioért felelés egységének, aki a palyazati anyagot pénziigyi ellenérzésre
atadja a Palyézati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelds egység részére.
(2) A palyazati anyagnak (konzorciumi tagként benyujtott palyazatok esetében is) az egyetemi
befogadashoz a kovetkezdket mindenképpen tartalmaznia kell:

a) megfeleld alairasokkal ellatott elektronikus nyilvantartd rendszerbél Kinyomtatott palyazati

adatlap,

b) koltségvetés, koltségterv,

C) a palyazat rovid 6sszefoglalasa,

d) alairandé dokumentumok.
(3) On-line benytjtanddé palyazatok esetében az on-line véglegesitést a palyazat egyetemi
befogadasanak meg kell eléznie. A palyazati anyagnak az egyetemi befogadashoz a (2) bekezdésben
felsorolt dokumentumokat kell tartalmaznia.
(4) A Palyazati Kozpont koordinacioért felelds egysége formailag ellendrzi a palyazati dokumentaciot.
Ha azt nem taldlja megfelelonek, kiegészitést kér és tdmogatast nyujt a palydzati dokumentacio
szabalyszerli 0sszeallitisaban. Amennyiben a palyazat formailag megfeleld, a palyazathoz csatolja a
sziikséges egyetemi mellékleteket, nyilatkozatokat és a palyazati anyagot alairasra tovabbitja a
Gazdasagi Foigazgatosagra, a kancellarhoz és a rektorhoz, vagy a rektor altal kijelolt rektorhelyetteshez.
Az alairast kovetden a projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezet6 —
palyazatat személyesen atveheti, vagy a Palyazati Kozpont koordinacidért felelés egysége az
ugyiratkezelésért felel6s egységen keresztiil eljuttatja azt részére.
(5) A palyazat eredményér6l a projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a szakmai
vezetd — haladéktalanul értesiti a Palyazati Kozpont koordindcioért felel6s egysége vezetdjét.
Amennyiben az értesitd levél az Egyetem kdzponti cimére érkezik, az eredeti példanyt a Palyazati
Kozpont koordinacioért felelés egysége megkiildi a projektmenedzsernek (szakmai vezetének) egy
masolati példanyt a dékannak és a kari gazdasagi hivatalvezetének. A Palyazati Kézpont tajékoztatja az
egyetemvezetdket a palyazati eredményrol.

11 Megallapitotta a 4/2019. (I1. 21.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2019. II. 21. napjatol.
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V. FEJEZET
SZERZODESKOTESI SZAKASZ

12.§

(1) A nyertes palyazathoz kapcsolodo szerz6dés szakmai Osszeallitasa a projektmenedzser és az 5. §
(6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezet6 feladata.

(2) '?A szerzédéskotés folyamataban — ideértve a pénziigyi mellékletek el6készitését — a Palyazati
Kozpont 4. § palyazati besorolas szerinti — tigyrendben részletezett — szervezeti egysége mitkodik kozre.
Ennek soran lefolytatja a sziikséges egyeztetéseket a Jogi, Humanszolgaltatasi és Kdzbeszerzési
Foigazgatosaggal (a tovabbiakban: JIKI), a tamogatdval és formailag ellendrzi a szerzédéstervezetet,
csatolja a kozponti mellékleteket, és gondoskodik a szerz6dés alairatasarol. A pénziigyi mellékleteket a
kari gazdasagi vezetd €s a dékan, nem Kkari szintli szervezeti egység esetén a keretgazda vezeto és a
gazdasagi vezetd szignalja. Amennyiben az Egyetem részérdl el6leg biztositasara van sziikség, a
kérelmet a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzéséért felelds szervezeti egysége vezetdjének feljegyzés
formajaban kell eljuttatni, aki a kancellar részére dontési el6terjesztést készit.

(3) A szerzddést és a sziikséges mellékleteket — a kozponti mellékletek kivételével — az elektronikus
nyilvantartd rendszerb6l kinyert szerzodéskotési adatlappal egyiitt a tamogato altal eldirt
példanyszamban kell leadni a Palyazati Kozpont koordinacioért felelds egységen a tamogato altal eldirt
hatarid6 elétt legalabb 5 munkanappal.

(4) Amennyiben a palyazat konzorciumi szerz6dés megkotését irja eld, a szerzOdés tervezetét
szerkeszthetd formatumban elektronikus uton még a partnerek alirasa elétt meg kell kiildeni Palyazati
Kozpont 4. § palyazati besorolas szerinti — igyrendben részletezetett — szervezeti egység feleldsének,
aki lefolytatja a tervezet jogi egyeztetését a JIKI-vel, a jogi szakvéleményt megkiildi a
projektmenedzsernek — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezetOnek —, ellendrzi a
sziikséges modositasok, kiegészitések atvezetését és intézi az egyetemvezetdi alairatast. Kotelezden
el6irt formaszerz6dések esetében amennyiben a JIKI modositast javasol a projektmenedzser egyeztet a
tamogatoval ennek lehetségeirdl, valamint azt informaciot visszacsatolja a JIKI felé. A modositasok
atvezetését kovetden vagy azok tdmogato éltal torténd figyelmen kiviil hagyasa esetén a JIKI vezetdje
dont a szerzodés kancellari alairdsra valo tovabbitasarol.

(5) On-line benyujtott palyazatok esetében az Egyetem a szerzédést csak abban az esetben koti meg,
ha az annak el6zményét jelenté palyazat a 1. § (4) bekezdésében eldirtaknak megfelelden kertilt
benytjtasra ¢€s jovahagyasra.

(6) A kétoldaltan alairt szerz6dés eredeti példanyat az iratkezelésre vonatkozd szabalyoknak
megfelelden a palyazati dossziéjaba kell letenni. Amennyiben az alairt szerz6dés az intézmény részére
érkezik, a Palyazati Kozpont koordinacidért felelds egysége tovabbitja a projektmenedzsernek. Ha a
tamogatd az alairt szerz6dést a projektmenedzsernek kiildi meg, koteles azt szkennelve, e-mailen a
Palyazati Kozpont koordinacidért felelés egységnek eljuttatni.

VI. FEJEZET
PALYAZAT MEGVALOSITASI SZAKASZ

[Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabdlyzat:
10. § (4) Az Egyetem nevében kotelezettségvillaldsi jog gyakorldsdara a rektor és a kancellar egyiittesen
jogosult:
a) az alaptevékenység korében hazai, eurdpai unios és nemzetkozi pdlydzati forrdsok vonatkozdsdaban
tamogatdsi szerzodés megkotése sordn,
b) az Egyetem egészét érintd, kiilondsen orszagos hatdaskorii szervvel, koltségvetési szervvel, onkormdnyzattal
vagy stratégiailag kiemelt jelentoségii gazdalkodo szervezettel kitendd szerzodés keretében, tovabba
¢) az Egyetem egészét érintd szerzodésben, amelyben az Egyetem nemzetkozi félkeént vesz részt.

12 M4sodik mondatat megallapitotta a 4/2019. (IL. 21.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2019.
II. 21. napjatol.



10. § (5) Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorldsdra a kancellar jogosult:

a) kozbeszerzési eljards meginditdsa, és annak eredményeként kiotendd szerzddés megkotése,

b) tobb év eldiranyzatait terheld kitelezettség vallaldsa (a kozalkalmazotti vagy mads foglalkoztatdsi jogviszony
korébe eso kotelezettségvillaldsok kivételével),

¢) adott koltségvetési évet terheld netto 15 millio Ft-ot meghalado osszegii kitelezettségvdllalds,

d) gazdasdgi tarsasdgokban részesedés szerzésre irdanyulé kitelezettségvillalds,

e) egyetemi tulajdonii gazdasdgi tdrsasagok részére nyijtott tdimogatds, tagi kéleson,

f) az Egyetem érdekeltségébe tartozo gazdasdgi tarsasdg iizletrészének értékesitése,

g) ingatlan beruhdzdsaval, vasarlasdval, értékesitésével kapcsolatban kitendd szerzddés,

h) hazai, eurdpai unios és nemzetkizi pdlydazati forrasok vonatkozdsdban timogatdsi szerz6dés megkiatése,
amennyiben az adott palydzat f6 célja szerint az intézmény miikodéséhez, beruhdazashoz kotodik.

10. § (9) A kancelldar kotelezettségvallalasi jogkorrel ruhdzhat fel az Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyban
allo személyt palyazatok teljesitése, egyéb atvett pénzeszkiozok felhaszndldsa korében.

(10) A kancellartol szarmazo kotelezettségvallaldsra feljogosito irasbeli dokumentum rogziti a jogkor kereteit,
tovabba a kotelezettségviallalo feleldosségvallalasi nyilatkozatdt és aldirasmintdjat.

(11) A kételezettségvillalo nem villalhat olyan kitelezettséget, amely a felhatalmazdsdt meghaladja. Olyan
kotelezettség sem vdllalhato, amelynek a pénziigyi kihatdsa a rendelkezésre allo keretet meghaladja. A
jogszeriitleniil kotelezettséget vallalo személy kotelezettségvdllalasi jogat a kancellar felfiiggeszti, és
felelosségre vondsardl intézkedik.

(12) Az éven tuli kotelezettségvdllalas kezdeményezésének szabdlyait a kitelezettségvillalds rendjét szabdlyozo
kancellari utasitds dllapitia meg.

11. § (1) Az utalvanyozdsi jogkor — a kitelezettségvillaldsra vonatkozo szabdlyokkal egyezden — a kancellartol
ered.

(2) Az Egyetemen utalvanyozdsra jogosultak:

a) a kotelezettségvdllaldsra feljogositott személyek;

b) a kancellar dltal erre irasban felhatalmazott személy.

(3) Az utalvanyozo feleldsséggel tartozik azért, hogy a rendelkezésre dllo gazddlkoddsi keretet az elrendelt
kifizetés ne lépje tul.

12. § (1) Péncziigyi ellenjegyzésre jogosult az Egyetem gazdasdgi vezetdje és dltala dtruhdazott jogkdrben az
Egyetem kizalkalmazottja.

(2) A keretgazdanként legfeljebb két fo ruhdazhato fel ellenjegyzoi jogkirrel: a keret gazdasdagi vezetdje és erre
kijelolt helyettese. E szabdlytol eltérni a Kancellaria keretgazda esetén, illetve kivételesen, a keretgazda
vezetdjének egyetértésével lehet.

(3) Pénziigyi ellenjegyzést kivetien lehet kitelezettséget vallalni.

(4) Az ellenjegyzés elott

a) meg kell gy6zodni, hogy a kotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkoddsra vonatkozo szabdlyokat, és

b) ellendrizni kell a megjelolt pénziigyi kozponton (a kotelezettségvdllalasi szabdlyzatban meghatdrozottak
szerint utalvanykddon vagy munkaszamon) 1évé fedezetet és forraskijelolést.

(5) Az ellenjegyzési jogkor csak elozetesen gyakorolhato. Az ellenjegyzot a kotelezettségvallaloval egyiittes
feleldsség terheli.

(6) Ha az ellenjegyz6 nem ért egyet a kotelezettségvdllaldssal, akkor az okmdnyt ,,a kételezettségvallalds
ellenjegyzése utasitasra tortént” zdaradékkal kell elldatni, és errdl

a) ha a kotelezettségvillalds dtruhdzott hatiskorben tortént — a kancelldrt,

b) amennyiben a rektor és a kancellar kozott keletkezik egyet nem értés, akkor a feliigyeleti szervet 8 napon
beliil kell értesiteni.

13. § (1) Az érvényesitési jogkort az Egyetem gazdasdgi vezetdje gyakorolja. Ezt a jogkorét az Egyetem
kozalkalmazottjara datruhdzhatja, irasban rogzitve az dtruhazott jogkor kereteit.
(2) Ervényesitést a kancelldari szervezet ezzel megbizott munkatdrsa végezhet.

14. § A szakmai teljesités igazoldsdra jogosult

a) a kotelezettségvallalo dltal elozetesen kiilon intézkedéssel kijelolt vagy a szerzodésben, megrendelésben
ekként megjelolt személy,

b) a palyazat erre kijelolt felelése,

c¢) egyéb esetben annak a szervezeti egységnek a vezetdoje, amely feladatellatisat szolgdalja a
kotelezettségvallalds.
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15. § (1) A pénziigyi ellenjegyzo és az érvényesité a Kancelldria Gazdasdagi Foigazgatosdg és a kari miikédest
tamogato gazdasagi hivatal munkatdrsa lehet.

(2) A szakmai teljesités igazolo ugyanazon iigyletben nem lehet érvényesito is.

(3) A péngziigyi jogkirok (igy mint a kitelezettségvdllalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolas) gyakorloirol a Kancelldria nyilvantartdst vezet.

13. §
Kotelezettségvallalasi jogkorok

A pénziigyi jogkorgyakorlasra vonatkozd szabdlyokat az allamhaztartasrol sz6lo torvény é€s annak
végrehajtasara kiadott kormanyrendelet rendelkezéseire is figyelemmel a Gazdalkodési Szabalyzat, a
kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésr6l és mas pénziigyi jogkorok gyakorlasardl szold kancellari
utasitas®® és az egyiittes utasitas 14-20. §-a hatdrozza meg. A Természettudomanyi Kar palyéazati
mukodésére €s ezzel dsszefliggésben az ellenjegyzo feleldsségi korére kiilon szabalyok vonatkoznak,
melyet a Palyazati Kézpont TTK Palyazati Iroda és a kari gazdasagi hivatal miikddésére vonatkozo
szabalyzatok rendeznek, eltéren a kotelezettségvallalas rendjérdl szolo és jelen szabalyzatban foglalt
altalanos rendelkezésektol.

14.§

A tamogatasi szerzodés megkotésére vonatkozo rendelkezés

(1) A Gazdalkodasi Szabalyzat 10. § (4) bekezdés a) pontja értelmében alaptevékenység korében
hazai, europai uniés, nemzetkozi palyazati forrasok vonatkozasaban tdmogatasi szerzodés megkdtésére
az Egyetem nevében a kancellar és a rektor egylittesen jogosult.

(2) A Gazdalkodasi Szabalyzat 10. § (5) bekezdés h) pontja értelmében hazai, eurdpai unios és
nemzetkdzi palyazati forrasok vonatkozasaban — amennyiben az adott palyazat f6 célja szerint az
intézmény milkodéséhez, beruhazashoz kotddik — tamogatasi szerzodés megkotésére a kancellar
jogosult.

15.§

A palyazat megvalositasa soran vallalt kotelezettségvallaldsokra vonatkozo rendelkezések

(1) A palyazat terhére elszamolando kiadasi eliranyzat felhasznalasra vonatkozo kotelezettséget csak
a projektmenedzser elézetes jovahagyasaval lehet vallalni, tovabba a palyazattal 6sszefiiggd valamennyi
kotelezettségvallalashoz (kotelezettségvallalas palyazat terhére elszdmolasahoz) a projektmenedzser
eldzetes jovahagyasa sziikséges.

(2) Amennyiben az adott palyazat f6 célja szerint az intézmény miikddéséhez, beruhazashoz kotodik,
vagy az adott palyazat a tervezés és megvaldsitas alapjan az intézmény egészét érintd, komplex,
kdzponti iranyitasu palyazat az atruhdzott kotelezettségvallalasi jogkor kizardlag a megvalositassal
érintett keretgazda vezet6re ruhdzhato at. A keretgazda vezetd kotelezettségvallalasa elétt — kiilon
kancellari kijeldlés alapjan — a Kancellaria tigyrendjérél szol6 kancellari utasitas 8. § (1) bekezdésében
foglalt szervezeti egységhez tartozd vezetd beosztast kozalkalmazott elézetes egyetértése is sziikséges.
A kancellari kijel61ésr6l a palyazatban érdekelt szervezeti egységek tajékoztatast kapnak.

(3) A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési és mas pénziigyi jogkérok delegalasa soran a
Gazdalkodasi Szabalyzat 10. § (10)-(12) bekezdésében, tovabba a kotelezettségvallalasrol,
ellenjegyzésrol és mas pénziigyi jogkdrok gyakorlasarol szolo kancellari utasitasban foglalt szabalyokat
kell alkalmazni.

13 A kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrdl és mas pénziigyi jogkdrok gyakorlasarol szold 8/2020 (XI. 20.)
szamu kancellari utasitas
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16. §

Utalvanyozasi jogkorok

A palyazat keretében elszdmolt bevétel és kiadas utalvanyozasara a kancellar a keretgazda vezet6t
valamint tavolléte, vagy akadalyoztatisa esetére a keretgazda vezetd altal megjelolt vezetd beosztasu,
az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 alkalmazottat jeloli ki.

17. §

A tamogatasi szerzodéssel kapcsolatos pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa

A tamogatasi szerz6dés mint kotelezettségvallalast tartalmazo dokumentum pénziigyi ellenjegyzésére
az Egyetem gazdasagi vezetdje vagy helyettese jogosult.

18.§

A palyazat megvalositasa soran vallalt kotelezettsegvallalasok pénziigyi ellenjegyzési gyakorlasa

A kotelezettségvallalas dokumentuman pénziigyi ellenjegyzésre az Egyetem gazdasagi vezetdje,
valamint az altala irasban kijel6lt és atruhazott hataskorben a keretgazda gazdasagi hivatalvezetdje,
valamint tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetére helyettese jogosult.

19. §

Pénziigyi érvényesités

Pénziigyi érvényesitésre az Egyetem gazdasagi vezetdje, valamint altala irasban kijelolt és atruhazott
hataskorben az egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban all6 munkatarsa, a keretgazda gazdasagi
hivatalvezetdje, valamint tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetére helyettese jogosult.

20. §

A teljesités igazolasa

(1) A teljesités igazolasara a palyazat szakmai vezetdje vagy a projektmenedzser jogosult, akit a
kotelezettségvallalo irasban jelol ki.

(2) Kozponti beszerzések esetén

a) teljesitésigazolasra a beszerzések lebonyolitasaért felelds egység vezetdje,
b) a palyazat azonositdja szerinti zaradékolasra a Palyazati Kozpont kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 munkatarsa

is kijelolhetd az eredeti kotelezettségvallalo (kancellar) altal.

A projekt pénziigyi nyilvantartasba vétele

[Aht. 48. § (1) Az dllamhdztartds alrendszerei terhére tamogatds
a) kozigazgatdsi hatésdgi hatdrozattal vagy hatosdgi szerzddéssel,
b) tdmogatoi okirattal vagy tamogatdsi szerzddéssel

14 Megallapitotta a 4/2019. (I1. 21.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2019. II. 21. napjatdl.
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jogszabdly vagy egyedi dontés (a tovabbiakban: tamogatdsi dontés) alapjan, pdlydazati uton vagy pdlydzati
rendszeren kiviil nyujthato.

(2) A tamogatdas nem mindsiil egyedi dontés alapjan nyujtott tamogatdsnak, ha a tamogatds nyujtisanak
minden feltételét jogszabaly meghatdrozza, és a timogatdsi dontés meghozatala sordn a dontéshozonak
meérlegelési joga nincs. Nem mindsiil mérlegelési jognak, ha a dontéshozo a tamogatdsi keret kimeriiléséig a
jogszabalyi feltételeknek megfeleld tamogatdsi igényeket beérkezési sorrendben teljesiti.

(3) Palyazat vagy kérelem (a tovabbiakban egyiitt: tamogatdsi igény) alapjan nyujtott tamogatds esetén a
tamogatdsi igényrol jogszabdlyban, ennek hidanydban az irdnyito szerv belsé szabdlyzatiban meghatarozott
személy, testiilet dont.

Aht. 48/A. §- (1) A 48. § (1) bekezdés a) pontja szerinti kizigazgatdsi jogi jogviszonyban és a 48. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti polgdri jogi jogviszonyban (a tovdbbiakban egyiitt: timogatdsi jogviszony) a
kotelezettségvallaldsi jogkort gyakorlo személy (a tovabbiakban: timogato) a tdmogatds nyujtdsdra, a
kedvezményezett pedig - ha a tamogatas jellege egyébként nem zdrja ki - a szamdra megallapitott kitelezettség
teljesitésére koteles.

(2) Tamogatoi okirat alkalmazdsa esetén a tamogatdsi jogviszony a tdmogatoi okirat kozlésével jon létre.
Tamogatasi igény alapjdan nyujtott tamogatds esetén, ha a tamogatoi okiratban meghatarozott valamely feltétel
eltér a tamogatdsi igénytol, a tamogatdsi jogviszony létrejottéhe; a kedvezményezett elfogado nyilatkozata is
sziikséges. Elfogaddsnak kell tekinteni azt is, ha a kedvezményezett a tamogatoi okiratban meghatdarozott
hataridon beliil nem tesz nyilatkozatot. Ha a tamogato a kedvezményezett nyilatkozataban foglaltakat elfogadja,
a tamogatasi jogviszony a nyilatkozat tartalmanak megfeleld tamogatoi okirat kozlésével jon létre.

(3) A tamogatdsi szerzddést a tamogato a kedvezményezett javara egyoldalian modosithatia. A tamogatdsi
szerzodésnek a kedvezményezett hdtranydra torténé modositisara akkor van lehetdoség, ha a tamogatdsi
szerzodésben a felek ekként dllapodtak meg, vagy ha a tdmogato dltalanos szerzodési feltételt alkalmaz, és az
dltalanos szerzodési feltételben a tamogato ezt kikototte.

Aht. 48/B. § (1) Nem lehet a tdimogatdsi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tamogatdsi dontést meghozta vagy aki a tamogatdsi dontés meghozatalaban dontés-eldkészitoként
reészt vett,

b) az, aki a timogatdsi dontés idépontidban a Kormdny tagja, a miniszterelnok politikai igazgatdja, a
minisgterelnok nemzetbiztonsdgi fotandcsadoja, dallamtitkar, kozigazgatdsi dallamtitkar, helyettes dllamtitkdr,
foispan, kormdnybiztos, miniszterelnoki megbizott, miniszterelnoki biztos, varmegyei kozgyiilés elnoke,
fopolgarmester, polgdarmester — az 5000 f6 vagy ez alatti lakossdgszamui telepiilés polgdrmestere kivételével —,
regiondlis fejlesztési ligynokség vezeto tisgtségviseldje,

¢) az a) és b) pont szerinti személlyel kozos haztartasban élo hozzdtartozo,

d) - a nyilvanosan miikodd részvénytdrsasdg kivételével - az a) és b) pont szerinti személy tulajdondban dllo
gazdasagi tarsasdg,

e) — az dllam, a helyi onkormdnyzat, illetve a kiztestiilet legaldbb 50%-os kozvetlen vagy kozvetett
tulajdondban 1évo gazdasagi tarsasdg, valamint a sportegyesiilet, a sportszovetség, a polgdardr szervezet és az
dllam dltal alapitott vagyonkezelé alapitviany és kozfeladatot ellito kiozérdekii vagyonkezeld alapitviny,
valamint azon vagyonkezeld alapitviny és kizfeladatot ellato kozérdekii vagyonkezeld alapitvany, amelyhez az
dllam csatlakozott kivételével — az olyan gazdasagi tarsasdg, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, illetve ezek ondllo jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az a)—C)
pont szerinti személy vezetd tisztségviselo, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
az egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet iigyintézo vagy képviseleti szervének tagja.

(2) Az (1) bekezdést nem kell alkalmazni

a) a tarsadalombiztositds pénzbeli és természetbeni ellatdsaira,

b) a fogyatékos természetes személyeknek a fogyatékos élethelyzetre tekintettel nyijtott pénzbeli és
természetbeni ellatasokra,

C) a csaldadtamogatdsokra, és

d) a természetes személyeknek a méltanylist igényld élethelyzetiikre figyelemmel, tovibbd jovedelmiik
potlasa, illetve kiegészitése érdekében rdaszorultsagi alapon nyujtott egyéb szocidlis pénzbeli, természetbeni és
személyes jellegii elldatdsokra.

Aht. 49. § A fejezetet irdnyité szerv a kiltségvetési timogatisokkal kapcsolatos feladatok elldtdsdval
lebonyolito szervet, az eurdpai unios forrdsbol nyvjtott kéltségvetési taimogatdsokkal kapcsolatos feladatok
ellatasara kozremiikodo szervezetet is megbizhat, ha azt jogszabaly lehetiové teszi.

Aht. 49/A. § (1) A timogatdsi szerzédés alapjin Iétrejott timogatdsi jogviszonyra az e térvényben
meghatdrozott feltételeket - ha e torvénybél mdas nem kivetkezik - a kozigazgatdsi hatosdagi hatdrozattal,
hatosagi szerzodéssel vagy tamogatoi okirattal létrejott tamogatdsi jogviszonyra is alkalmazni kell.

(2) E Fejezetet nem kell alkalmazni - az orszdggyiilési képviselk vilasztisa kampanykoltségeinek
tamogatdsai kivételével - az 1. § 14. pont a)-d) alpontja szerinti timogatdsokra.]
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21.§

(1) A projekt pénziigyi nyilvantartasba vételének és a munkaszam kiadasanak legkés6bb a tamogatoi
okirat vagy tamogatasi szerzodés keretgazda vezet6 altal torténd kézhezvételét kovetd 8 munkanapon
beliil meg kell torténnie.

(2) A projekt pénziigyi nyilvantartasba vétele tamogatdi okirat vagy tamogatasi szerz6dés hianyaban
a tamogat6 altali hivatalos tdmogatdi dontésrdl szolo kozlés alapjan (hivatalos tajékoztatd levél) is
megtorténhet, amennyiben a Palyazati Gtmutatd szabalyai alapjan a tdmogatas terhére elszamolhato
koltségek kezdd elszamolasi idépontja megegyezik a pozitiv tamogatoéi dontésrél szolo hivatalos
tajékoztato levélben megjeldlt idéponttal, vagy ettdl az idéponttol az elfogadott projektjavaslatban mar
tervezett koltségek vannak. A pénziigyi nyilvantartasba vétel idépontja ebben az esetben megegyezik a
tamogat6i dontésrdl szo016 hivatalos értesitésben foglalt vagy abbol kovetkez6 projektkezdési idéponttal,
vagy amennyiben a hivatalos értesités szerinti timogat6i dontés ezt kdvetden tortént, ugy ezen késobbi
idéponttal.

(3) Amennyiben a tamogatasi dontésrél szolo értesitést kovetden a tamogatasi szerz6dés vagy okirat a
keretgazda vezetonek felrohatd okbol nem jon létre, ugy az (2) bekezdésben foglalt nyilvantartasba
vételtdl és az esetlegesen mar megtortént kotelezettségvallalasokbol eredo fizetési kotelezettségek és az
elszamolt koltségek viselésére a keretgazda vezetd szervezeti egysége haladéktalanul, de legkésébb a
targyho végéig koteles. A (2) bekezdés alapjan térténd pénziigyi nyilvantartasba vétel el6feltétele ezért
a keretgazda vezeté kotelezettségvallalasi jogkorrel felruhazott vezet6jének pénziigyi ellenjegyzés
mellett tett 1. melléklet szerinti jognyilatkozata a kotelezettségvallalasok —fedezetének
megel6legezésérol. A pénziigyi nyilvantartasba vételt kovetd 3 munkanapon beliill a Kkeretgazda
vezetdnek a sziikséges fedezet biztositasa érdekében a projekt munkaszaman a megfeleld jogcimeken
bevételi és kiadasi el6iranyzatositast kell kezdeményezni. A keretgazda vezeté koteles haladéktalanul
irasban értesiteni a Palyazati Kozpont vezetdjét, amennyiben a tdmogat6éi dontés visszavonasarol vagy
olyan korlilményrol értesiil, amely a tiamogatasi okirat 1étrejottét vagy a szerz6déskotést akadalyozza és
elmaradasan keresztiil a projekt likviditasat vagy tovabbvitelét befolyasolja.

(4) Amennyiben a palyazati felhivas lehet6vé teszi, a projekt pénziigyi nyilvantartasba vétel az (1)-(2)
bekezdésben foglalt idopontot megel6zoen kizarolag a vallalt 6nerd elszdmoléasa érdekében lehetséges
azok szabalyos, elkiilonitett nyilvantartasa és elszamolasa céljabol. Amennyiben a palyazati elszamolasi
szabalyok értelmében a sajat forras kezdd elszamolasi idopontja a palyazati felhivas megjelenésétol
vagy a palyazat benyujtasanak napjatol lehetséges, azaz a tamogatasrol szoldé dontés idopontjat
megel6zi, gy a projekt ezen forrasahoz kapcsolodo koltségek és megelSlegezett forrasok a projekt
onallo munkaszaman nyilvantartasba keriilnek. A koltségek sajat forras terhére torténd finanszirozasi és
a palyazat terhére to6rténd kés6bbi elszamolhatésagi kockazatat kizardlag a munkaszamot igényld
keretgazda vezet6 szervezet egysége viseli. A pénziigyi nyilvantartasba vétel eléfeltétele a keretgazda
vezetd kotelezettségvallalasi jogkorrel felruhazott vezetdjének pénziigyi ellenjegyzés mellett tett 2.
melléklet szerinti jognyilatkozata a kotelezettségvallalasok fedezetének biztositasarol. A pénziigyi
nyilvantartasba vételt koveté 3 munkanapon beliil a keretgazda vezetének a sziikséges onerd fedezet
biztositdsa érdekében a projekt munkaszdméan a megfeleld jogcimeken bevételi és kiadasi
eldiranyzatositast kell kezdeményezni. Amennyiben a palyazat tamogatasban nem részesiil és a projekt
tovabbvitele 6nerébdl nem finanszirozhatd, ugy a projekt pénziigyi nyilvantartasba vételére kiadott
munkaszamot le kell zarni, a felmeriilt koltséget haladéktalanul, de legkésobb a targyhd végéig
véglegesen a keretgazda viseli.

(5) Az (2)és (4) bekezdésekben foglalt kotelezettségvallalasi jogeimek és kiadasi eliranyzatok alapja
a tamogatdi dontésben részesitett palyazat koltségterve. Kotelezettségvallalasok kizardlag a benytjtott
¢€s jovahagyott palyazattal 6sszhangban (6sszeg, éves litemezés, jogcim) torténhetnek.

(6) Amennyiben a palyazat elinditasahoz sziikséges forrasokkal a keretgazda vezet6 nem rendelkezik,
a kancellar a kotelezettségvallalasok fedezetéhez sziikséges el6finanszirozast, a Palyazati Kézpont
vezetdjének javaslata alapjan, a keretgazda vezeto altal eldterjesztett kérelemben foglalt indokok alapjan
a koltségvetési szabalyok figyelembevétele mellett az éves koltségvetésben ezen célokra rendelkezésre
allo Alapokbol a 3. melléklet szerinti jognyilatkozattal biztosithatja. A palyazati tamogatas vagy egyéb
kari forrasok rendelkezésre allasa esetén az el6finanszirozashoz biztositott forrast utélagosan a
megfeleld jogeimre vissza kell rendezni.
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(7) A kancellar az éves koltségvetésben rendelkezésre allo és e célra felhasznalhatdo Alapokbol donthet
a palyazatban vallalt 6ner6é vagy egyéb sziikséges kiegészité forras végleges, visszapotlas nélkiili
finanszirozasarol is.

(8) A Palyazati Kozpont, a Gazdasagi Foigazgatdsag, valamint a JIKI vezetdjének javaslatira a
kancellar a projekt pénziigyi nyilvantartasba vételét az (1)-(4) bekezdésben foglalt esetek fennallasa
esetén is elutasithatja, amennyiben a tdmogatasi szerzodéskotés kimenetele vagy egyéb gazdalkodasi,
jogi indokok a forrasok vagy az el6finanszirozas jovObeni biztositasat bizonytalanna teszik.

(9) A projekt pénziigyi nyilvantartasba vételéhez a projektmenedzsernek — az 5. § (6) bekezdésben
fennall6 esetben a pénziigyi megvaldsitasért felelésnek — a 4. melléklet szerinti munkaszamkéré lapot
kell kitolteni és aldiratasarol gondoskodnia. Kiemelt vagy specidlis korbe tartozé palyazatok esetén a
munkaszamkérd lap alairasakor a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzoként eljard személy
megjelolése (gazdasagi vezetd/hivatalvezetd) a palyazat kdzponti vagy kari iranyitasatol fiigg. Tobb
kart érintd és egyuttal kdzponti irdnyitdsu kiemelt vagy specidlis palyazati korbe tartozo palyazatok
esetén, vagy kizardlag a Kancellariat érinté palyazat esetén a munkaszamkéré lapot a Kancellar és az
Egyetem gazdasagi vezetdje irja ala. A munkaszamkérd laphoz az (1)-(7) bekezdésekben foglalt
alatamaszté dokumentumokat kell csatolni. A munkaszamkéré lapot a Palyazati Kozpont pénziigyi
ellendrzésért felelos egysége részére kell tovabbitani legkés6bb az (1) bekezdésben foglalt hataridoig.
A Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelds egysége ellendrzi a munkaszam kiadhatosaganak
feltételeit, amennyiben az fennall, gy a munkaszamkér6 lapot az Egyetem koltségvetési ligyekért
felelGs szervezeti egységére tovabbitja.

(10) A munkaszamkérd laphoz koltségvetési év szerinti bontasban palyazati koltségtervet kell csatolni
a tamogatd altal elfogadott kiemelt eldiranyzatok és részletezd koltségsorokkal megegyezden.
Amennyiben a részletezd koltségsorok nem egyeznek meg az allamhaztartas szamviteli koltségvetési
rovatok szerinti bontassal vagy a tamogat6 altal elfogadott koltségterv csak kiemelt eldiranyzati szinten
keriilt elfogadasra ugy a keretgazda gazdasagi hivatalvezetdje koteles az elfogadott koltségterv mellett
a hatalyos allamhaztartasi szamviteli szabalyok szerinti rovatszinten — az Egyetem szamlatiikre szerint
—is bemutatni és megtervezni a palyazat koltségvetését. A koltségtervnek meg kell egyezni a tamogatasi
szerzOdés szerinti kiadasi és bevételi eldiranyzatokkal.

(11) Amennyiben a projekt 0 utalvanykod kiadasat igényli a keretgazda gazdasagi hivatalvezetdje az
5. melléklet szerinti utalvanykod igényl6 lapot a munkaszam igényld lappal egyiitt két példanyban
megkiildi a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelGs egysége részére ellendrzésre. Kiemelt vagy
specialis korbe tartozo palyazatok esetén az utalvanykod igényld lap alairasakor a kotelezettségvallald
¢€s a pénziigyi ellenjegyzoként eljard személy megjelolése (gazdasagi vezetd/hivatalvezetd) a palyazat
kozponti vagy kari iranyitasatol fiigg. Tobb kart érint6 és egyuttal kdzponti iranyitasu kiemelt vagy
specialis palyazati korbe tartozo palyazatok esetén vagy kizardlag a Kancellariat érintd palyazat esetén
az utalvanykod igényl6 lapot a kKancellar és az Egyetem gazdasagi vezet6je irja ala. A Palyazati Kézpont
pénziigyi ellendrzésért felelds egysége az ellendrzést kovetden eloterjesztést tehet a gazdasagi vezetdnek
az Uj palyazati utalvanykod létrehozasanak sziikségességérdl és a gazdasagi vezetd jovahagyo dontése
alapjan az utalvanykod igénylé lapot koltségvetési tigyekért felelds szervezeti egység részére tovabbitja,
aki gondoskodik az 0j utalvanykod kiadasarél. Az utalvanykod igényld lap 1. példanyat a koltségvetési
igyekért felelds szervezeti egység vezetdje szignoval ellatva visszakiildi a Palyazati Kézpont pénziigyi
ellenérzésért felelés egysége részére, amely az 0j utalvanykodrol értesiti a keretgazda gazdasagi
szervezeti egyseget.

(12) A Kkoltségvetési tigyekért felelds szervezeti egység a bekiildott munkaszam igényld lap,
utalvanykod igénylé lap alapjan a munkaszamot az 1 utalvanykod alatt megnyitja, amelyr6l
kinyomtatott bizonylat késziil egy példanyban.

(13) Amennyiben a projekt tobb, egymastol gazdalkodasi szempontbol elkiiloniild szervezeti egységen
vagy egymassal parhuzamosan futd6 modulokon, részfeladatokon keresztiil valésul meg, Gigy egy projekt
tobb 6nallé munkaszamot kaphat. A kiadott munkaszamok egyiittes timogatastartalma nem haladhatja
meg a tamogatasi dontés szerinti keretosszeget. A koltségvetési ligyekért felelds szervezeti egység a
kiadott munkaszamrol szolo elektronikus értesitést a 4. § palyazati besorolas szerinti keretgazda
gazdasagi hivatalvezet6jének, a projekt pénziigyi megvalositasaért felelds személy szervezeti egysége
vezet6jének és Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felel6s egysége kijelolt tigyintézdje részére is
megkiildi.



(14) SAmennyiben sziikséges a pénziigyi hatdskorok atruhdzasardl szoldé nyomtatvanyt a munkaszam
kiadasat kovetoen a kijeldlt projektmenedzser vagy az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a pénziigyi
megvaldsitasaért felelés személy késziti elé harom példanyban. A Gazdasagi Fdigazgatosag
gondoskodik a pénziigyi hataskérok atruhazéasarol szolé dokumentumok kancellari alairatasarol. Az
alairt példanyok koziil egy példany a Palyazati Kozpont, egy példany a kari keretgazda vezetd hivatal
részére kerll atadasra. A Gazdasagi Fdigazgatdsag a kozos feliileten valod elhelyezéssel biztositja a
pénziigyi hataskorok atruhdzasardl sz616 dokumentumhoz az Emberi Erdforrés Igazgatosag részére is a
hozzaférést.

Kiadadsok és bevételek elszamolasa, projektnyilvantartds vezetése

[Gazdalkoddsi Szabdlyzat:

18. § (3) Az Egyetem kiemelt eldiranyzatok kozotti dtcsoportositdast a kancellar engedélyével az Egyetem
gazdasagi vezetdje kezdeményezi és (vagy az daltala kijelolt munkatdrsa) hajtja végre a kincstdari rendszerben.|

22.§

(1) A projekt keretében teljesitett kotelezettségvallalasok, kiadasok tartalma és jogcime kiemelt
eléiranyzati és rovat szinten is meg kell, hogy feleljen a 21. § (10) bekezdésben el6irt koltségterveknek,
figyelembe véve a tdmogatasi szerz0dés eldirdnyzat atcsoportositasra vonatkozo rendelkezéseit. Ez
utobbi esetben a keretgazda gazdasdgi vezetéje a teljesitett kiadasok szerinti eldiranyzat-modositast
kezdeményez.

(2) A kotelezettségvallalasok palyazatban vallalt szakmai tartalmanak figyelembevételér6l a projekt
szakmai vezetdje vagy a projekt szakmai vezetéje és a kijeldlt projektmenedzser a
kotelezettségvallalasokat megel6z6en gondoskodik.

(3) Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartas a projektekre kiadott elkiilonitett munkaszdmokon torténd
kiadasok és bevételek konyvviteli nyilvantartasba vételével valosul meg.

(3a)  '®Devizaszamlat kell nyitni a Magyar Allamkincstarnal, ha a palyazat kéltségterve alapjan a
bevétel terhére megvalosuld kifizetések is jellemzoen devizaban keletkeznek, vagy amennyiben a
Tamogato a devizaszamla nyitasat eldirja. Az igy megnyitott devizaszamlara kell fogadni a devizaban
érkez6 tamogatast, és onnan kell teljesiteni a devizas kifizetést. Ha a devizaszamlan jovairt tamogatas
terhére forint kifizetést terveznek, akkor a tervezett felhasznalasnak megfelelé aranyban, vagy értékben
a devizaszamlardl at kell vezettetni a pénzt az Egyetem el6iranyzat felhasznalési keretszamlajara. Ha a
bevétel jovairasa a devizaszamlan megtorténik — a bevétel mértékéig — nem vonhatdé be a
kotelezettségvallalasok fedezetére egyéb-, a tiamogatasi szerz6désben nem nevesitett forras.

(4) Amennyiben a tamogato altal kiadott palyazati itmutatd, timogatasi szerz6dés a tamogatas vagy
sajat forras felhasznalasaval kapcsolatban elzetes tdmogatoi engedélyhez kotott tartalmi vagy idébeli
atcsoportositasi szabalyokat tartalmaz, vagy egyéb koltségsorokra felhasznalasi korlatokat allapit meg,
ugy e szabalyok szerint el6zetesen kell vizsgalni a kotelezettségvallalasba térténd nyilvantartasba vételt.

(5) A Gazdalkodasi Szabalyzat 18. § (3) bekezdése alapjan a kiemelt eléiranyzatok modositasa,
valamint a keretgazdak kozotti atcsoportositas a kancellar engedélyével az Egyetem gazdasagi vezetdje
vagy az altala meghatalmazott személy hataskore.

(6) Amennyiben a projekt megvalositasa soran a (4) bekezdésben foglalt tamogat6i engedélyhez kotott
atcsoportositas sziikséges, ugy a kotelezettségvallalas el6tt vizsgalni kell az (5) bekezdés szerinti
kancellari engedély eldzetes sziikségességét. Amennyiben ez fennall, tigy a kijeldlt projektmenedzser a
pénziigyi megvalositasért felelés személy kozremiikodésével —az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben
a pénziigyi megvalositasért felelds személy onalléan — a kari vagy egyetemi gazdasagi vezetd
egyetértése melletti szignoval ellatva — feljegyzés formajaban a jovahagyashoz sziikséges eldiranyzat
atcsoportositasi kérelmet megkiildi a kancellar részére. A feljegyzéshez két példanyban alairva
mellékelni kell a tdmogatonak irt atcsoportositasi kérelmet. Amennyiben az adott palyazati tipusban a

15 Megallapitotta a 4/2019. (II. 21.) szdmu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatdlyos: 2019. I1. 21. napjatol.
16 Beiktatta a 4/2019. (I1. 21.) szdmu rektori-kancellari egyiittes utasitds. Hatdlyos: 2019. I1. 21. napjatol.
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tamogatd az atcsoportositasi kérelemhez az Egyetem gazdasagi vezetdjének vagy a kancellar
jovahagyasat is eldirja, gy a tdmogatonak cimzett kiilon kérelmet ennek megfeleld formaban kell
elokésziteni és csatolni, ,,jovahagyom” megjeldléssel.

(7) A (6) bekezdésben foglalt kari el6terjesztések eldzetes ellendrzését a Palyazati Kozpont pénziigyi
ellendrzésért feleldos egysége végzi, és az egység vezetdje szigndlja. A kancellar altal jovahagyott
eléiranyzat modositasi kérelmet és mellékleteit az egység pénziigyi lgyintézdje tovabbitja a
projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a pénziigyi megvalositasért felelds személy
— részére.

A projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a pénziigyi megvalositasért felel6s
személy — felelds a kérelem tamogatod felé torténd benyujtasaért.

(8) Amennyiben az atcsoportositasi kérelmet a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelds
egysége vezetdje nem tdmogatja vagy az Egyetem gazdasigi vezetdje nem hagyja jova, ugy a
keretatcsoportositasi kérelmet és az ezzel kapcsolatos indoklast visszakiildi a projektmenedzser —az 5.
§ (6) bekezdésben fennalld esetben a pénziigyi megvalositasért felelds személy — részére. Az
atcsoportositas kezdeményezésével kapcsolatos allaspontokat a keretgazda és a Palyazati Kozpont
haladéktalanul egyezteti, ennek eredményérdl a Palyazati Kozpont a kancellart tajékoztatja. Konszenzus
hianyaban a kancellar dont az atcsoportositasi kérelem benyujtasarol vagy elutasitasarol.

(9) A tamogaté elézetes jovahagyasat nem igénylé kiemelt eldiranyzatok kozotti, vagy egyéb kiemelt
eléiranyzaton beliili rovatok kozotti atcsoportositasokat az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon a
projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a pénziigyi megvalositasért felelds személy
— kezdeményezi a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelés egysége fele. Az
atcsoportositasoknak a kotelezettségvallalasba vételt megel6zéen kell megtorténnie. Az eldiranyzat
atcsoportositasi kérelmet a Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelos egység vezetbje és
pénziigyi ligyintézdje szignalja és ezt kovetden az (5) bekezdés szerint tovabbitja a kancellar részére
alairasra. A kancellari jovahagyast kovetden az elbiranyzat modositasi adatlap konyvelésre a
koltségvetési tigyekért felel6s szervezeti egység részére kertil atadasra.

(10) A keretgazda vezeté a gazdalkodo egységek kozott vagy azon beliill az egyes feladatokhoz
kapcsolodo koltségviselés alapjan a koltségeit atadhatja az erre rendszeresitett nyomtatvanyon a projekt
terhére. A palyazatokat érintd koltség keretmodositasokat a pénziigyi megvalositasért felelds személy
kezdeményezi a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelés egysége felé. A koltségatadas
jogossaganak ellendrzését kovetden a keretatadast az (5) bekezdésben foglalt kancellari jovahagyas
alapjan a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelos egysége pénziigyi ligyintézdje rogziti az SAP
rendszerben.

(11) Amennyiben a projekt megvalésitasanak iitemezéséhez a timogatd tamogatasi el6leget nem
biztosit, vagy a tamogatas nem érkezik be az Egyetem kincstari szamlajara, ugy a keretgazda vezetd a
21. § (10) bekezdésben foglalt koltségtervben foglalt eldiranyzatokra figyelemmel, olyan litemezésben
vallalhat kotelezettséget, hogy annak pénziigyi teljesitésére a fedezet biztositott legyen.

(12) A likviditas biztositasa érdekében a keretgazda vezetd szervezeti egységnek megfelel6 fedezettel
kell rendelkeznie a SAP rendszerben oly mddon, hogy ezen el6finanszirozas tamogatasbol torténd
visszarendezéséig egyéb célra ne legyen felhasznalhatd. A tamogatas beérkezését kovetden az
eléiranyzatokat rendezni kell.

(13) A fedezetet oly mddon kell biztositani, hogy az legalabb a tamogaté felé torténd egyes elszamolasi
id6szakon beliili, de legalabb az aktualis negyedéves idOszakig bezardlag fedezze az elGiranyzott
kiadasok forrasigényét.

(14) Amennyiben a keretgazda vezet6 likvid forrassal nem rendelkezik a timogatas megel6legezésére,
ugy a kotelezettségvallalasok elinditasa érdekében a kancellar jogosult a 21. § (6) bekezdésben foglaltak
szerint megel6legezni a kiadasok fedezetét. A megel6legezett 6sszeg felhasznalasardl, a folyamatban
1év6 kotelezettségvallalasok alakulasarol és a likviditas alakulasarol a projektmenedzser vagy a
pénziigyi megvalositasért felelés személy — az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a pénziigyi
megvalositasért felelés személy Onalléan — havi jelentésben szamolnak be. A jelentést a Palyazati
Kozpont monitoringért felelés szervezeti egysége vezetéjén keresztiil a kancellarnak cimezve kell
megkiildeni minden honap 10. napjaig.

(15) A Palyazati Kozpont vezetdje onalld jogkorben vagy a Palyazati Kézpont monitoringért felelés
egysége vezetdjének javaslatara a projekt likviditasi helyzete alapjan vagy kirivo szabalytalansag esetén
jogosult soron kiviil felfliggeszteni a projektre terhelendo kotelezettségvallalasokat annak részletes



kivizsgalasaig. A felfiiggesztés elott a Palyazati Kozpont monitoringért felelds egysége koteles szakmai,
pénziigyi egyeztetési lehetdséget biztositani a palyazatot megvalositd szakmai €s pénziigyi vezetésnek,
amelyrdl irasos emlékeztetd késziil.

(16) A Palyazati Kozpont vezetéje 6nallo jogkorben vagy a Palyazati Kézpont monitoringért felelés
egysége vezetdjének javaslatira a projekt likviditasi helyzete alapjan jogosult a kancellar felé dontési
javaslatot tenni a palyazat keretében elszamolhatdé tamogatias vagy ezzel aranyos vallalt 6nerd
csokkentésére, atlitemezésére a szerz6dés modositasara vagy sziikség esetén annak tamogatott oldalarol
torténé megsziintetés kezdeményezésére. Ezen dontés el6tt a Palyazati Kozpont koteles szakmai,
pénziigyi egyeztetési lehetdséget biztositani a palydzatot megvaldsitd szakmai és pénziigyi vezetésnek,
melyrdl irdsos emlékeztetd késziil.

(17) A projektmenedzser vagy az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a szakmai vezetd, tovabba
kozponti beszerzések esetén az erre irasban kijelolt személy a szamlakat az utalvanyozas el6tt
zaradékolja. A zaradékolas soran a projekt szerz6dés szerinti azonositd szamat, a szamlabol elszamolt
Osszeget kell a szamlara ravezetni, egyuttal a Szamlan a zaradékolast végzonek alairasaval igazolnia
kell, hogy a projektre az adott kiadas elszamolhato és a teljesités megtortént.

Tobb forrasbol torténd finanszirozas esetén a szamlamegosztas kiilon szakmai indoklassal torténhet,
melynek elkészitéséért szakmai tartalmu szamla esetében a szakmai vezetd vagy a Kkijelolt
projektmenedzser, mig az aranyositassal osztott altalanos, kozvetett koltségek esetében a pénziigyi
megvalositasért felelds személy vagy ilyen jogkor hianyaban a Kari gazdasagi vezeté jogosult. A
teljesitésigazolasnak meg kell felelnie a kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésr6l €s mas pénziigyi
jogkorok gyakorlasarol szol6 kancellari utasitas’ 12. § (1)-(5) bekezdésben foglaltaknak.

(18) Az altalanos, kozvetett (rezsi jellegll) koltségek projektre torténé konyvviteli elszamolasa a
beérkezett bevételek aranydban teljesitésaranyosan, a projekt kdzvetlen kiadasainak elszamolasat
kovetden a rész- és zard beszamolasi id6szakok végén torténik. A konyvviteli elszamolast a Palyazati
Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelos egysége végzi. Az elszamolhato altalanos, kozvetett (rezsi
jellegii) koltségek tipusat és mértékét a palyazati Gtmutato tartalmazza. A dologi tipust rezsi koltségek
elszdmolésat teriilet- és létszdmardnyosan a 7. mellékletben foglalt modszertan alapjan késziti el a
projekt pénziigyi megvalodsitasaért felelés személy a keretgazda gazdasagi vezetd altal adott
gazdalkodasi (teriilet, 1étszam) adatok alapjan. Amennyiben a projektet tobb kar/keretgazda egyiittesen
valositja meg, ugy egyéb kari/keretgazda megallapodas hianyaban a karok/keretgazdak kozott
feloszthat6 kozvetett koltségek aranyat a palyazatban elszamolasra keriil§ kari/keretgazda kozvetlen
koltségek aranyaval megegyezden kell kimutatni és elszamolni. A kimutatast a munkaszakasz zarasat
kovetd 15 napon beliil, de legkésébb a tamogaté felé torténd leadasi hatarido el6tt 10 nappal a projekt
pénziigyl megvaldsitasaért felelos személy a Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért és monitoringért
felelds egység ligyintézoje részére alairva, elektronikus iton tovabbitja.

(19) A projekt megvalositasahoz vallalt onerét, fiiggetleniil a koltségek jogeimétél vagy mértékétol (pl.
bératvallalas, altalanos koltségek), a projekt munkaszaman kell kimutatni. Amennyiben az 6nerd a
koltség felmeriilését kovetden utdlagosan szamolhato el, ugy azt koltségatvezetéssel kell rendezni
legkésdbb a pénziigyi elszamolassal érintett teljesitési idoszakig.

(20) Korabban mas munkaszamra utalvanyozott és lekonyvelt kiadas kiilon feljegyzés mellett abban az
esetben szamolhato el, ha a projektre torténd utolagos elszamolast a feljegyzésben foglalt indokok
megalapozzak, és a koltségatvezetés atkonyvelését a projekt fizikai zarasi hatarideje elétt, de legkésébb
a zar6 pénziigyi beszamolo elkészitésének idészakaban tudomasra jutott konyveléstechnikai tévedés
vagy mas koriilmény miatt a beszamold benyujtasa elétt kezdeményezi a projektmenedzser és a
pénziigyi megvalositasért felelés személy, az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a pénziigyi
megvalositasért felelds személy nalldan. Ebben az esetben a koltségatvezetés feltétele, hogy a projektre
korabban el nem szamolt kiadds minden kétséget kizardan, bizonyithatoéan a projekt érdekében mertilt
fel és altalanos koltségek esetén ne haladja meg a palyazati utmutatoban foglalt mértéket. Amennyiben
az atvezetendo koltség eredetileg nem a projektbdl tervezett forrasbol keriilt volna finanszirozasra, de a
koltségek kétséget kizardan illeszkednek a projektben tett vallalasokhoz és a projekt céljait szolgaljak,
valamint a kdltségek tartalma és jellege alapjan a projektre torténd atterhelést lehetové teszi a Palyazati

17 A kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrdl és mas pénziigyi jogkorok gyakorlasarol szolo 8/2020 (XI. 20.)
szamu kancellari utasitas
18 Megallapitotta a 6/2019. (X. 9.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitds. Hatalyos: 2019. X. 10. napjatol.

22



https://www.elte.hu/dstore/document/5639/8-2020%20%28XI.20.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s%20p%C3%A9nz%C3%BCgyi%20jogk%C3%B6r%C3%B6k%20gyakorl%C3%A1s%C3%A1r%C3%B3l.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/5639/8-2020%20%28XI.20.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s%20p%C3%A9nz%C3%BCgyi%20jogk%C3%B6r%C3%B6k%20gyakorl%C3%A1s%C3%A1r%C3%B3l.pdf

utmutato, gy ezen koriilményt és az elszamolas indokait a timogato felé még a beszamolo el6tt irasban
jelezni sziikséges és kérni kell a koltség elszamolas jovahagyasat. A koltségatvezetéshez csatolni kell a
tévesen konyvelt vagy egyéb pénziigyi tételhez tartozo alapbizonylatot, tovabba a projektmenedzsernek
—az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezetonek —, a pénziigyi megvalositasért felelos
személynek és a keretgazda gazdasagi vezetdjének a bizonylaton igazolnia kell a palyazatra torténd
elszamolas jogossagat.

(21) A teljesitésigazolassal ellatott eredeti szamlat egy masolati példannyal kell utalvanyrendelettel
felszerelten a keretgazda vezeté gazdasagi szervezeti egységére pénziigyi érvényesitésre és rogzitésre
leadni. Ezen eljarasrend alol kivételt képeznek azon kozponti beszerzések (pl. nemzetkozi utazasok),
ahol a pénziigyi jogkorok delegalasa nem a kari szervezeten beliilre valosul meg.

(22) A Kkeretgazda vezeté gazdasagi szervezeti egysége az utalvanyrendeletet és kapcsolddod
bizonylatokat és hattérdokumentumait a Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelds egysége
részére tovabbitja.

(23) Amennyiben a megkiildott pénziigyi anyag hidnyos vagy téves, ugy az elektronikus uton nem
rendezhetd a Palyazati Kézpont pénziigyi ellendrzésért felelds egysége a kézhezvételt kovetd két
munkanapon beliil visszakiildi az illetékes szervezeti egység részére. Amennyiben a megkiildott
pénziigyi dokumentumok hianytalanok és a palyazati elszamolasi szabalyoknak megfelelnek a
bizonylatok konyvelésre atkeriilnek az egyetem szamviteli feladatokért felelds szervezeti egységre,
majd atutalasra az altalanos pénziigyért felelés szervezeti egységre.

(24) A projektekben torténd személyi jellegii juttatasok ¢és jarulékai kifizetésre vonatkozo
kotelezettségvallalasok esetén a Kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésr6l és mas pénziigyi jogkorok
gyakorlasarol sz6l6 kancellari utasitas®® 6. § (3) bekezdésében foglalt esetekben elzetes kancellari
egyetértés sziikséges.

(25) A projektekben torténé személyi jellegli juttatasok és jarulékai Kifizetésre vonatkozd
kotelezettségvallalasokat és kifizetéseket a Kari vagy egyéb szervezeti egységek a projektmenedzser —
az 5. § (6) bekezdésben fennall6 esetben a pénziigyi megvalositasért felelds személyen keresztiil — a
palyazat koltségterve alapjan kozvetleniil az Emberi Er6forras [gazgatosagon keresztiil kezdeményezik.

(26) A projektben foglalkoztatottak elszamolasara projektenként a tamogatd altal elvart formaban,
munkaidd nyilvantartast kell vezetni. A munkaid6 nyilvantartas a palyazati dosszié részét képezi.

A projekt alapito dokumentumra vonatkozo szabalyok

23.§

(1) Kiemelt palyazatok esetében a projekt pénziigyi megvalositasat érintd operativ feladatok és
felelésségi korok kozponti és kari feladatmegosztasarol — kiilonosen megrendelések, beszerzések
lebonyolitasa, kozbeszerzés igény egyeztetése és igénybejelentés, személyi, dologi, felhalmozasi
(beruhazas-feltjitas) kotelezettségvallalasok eldkészitése, rogzitése, karbantartasa, utalasra valod
elokészitése — valamint egyes pénziigyi jogkorok gyakorlasara vonatkozo felhatalmazasokrél minden
esetben a pozitiv tamogat6i dontést kovetSen a lehet6 legkorabbi idépontban, de legkésébb a projekt
megkezdése idépontjat megel6zéen projekt alapitd dokumentumban kell rendelkezni. A projekt alapitd
dokumentumot a projektmenedzser és a szakmai vezetd — az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a
szakmai vezetd — késziti el6 és a kancellar hagyja jova.

(2) Specialis palyazatok esetén egyedi kancellari dontés alapjan késziilhet projekt alapitd
dokumentum, altalanos palyazatok esetén fészabalyként projekt alapitdé dokumentum nem késziil.
(3) A projekt alapitd dokumentum elkészitése modjarol és tartalmi elemeirdl a kancellar atmutatot?
ad ki.

19 A kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrol és mas pénziigyi jogkdrok gyakorlasarol szolé 8/2020 (XI. 20.)
szamu kancelldri utasitas
0 Lasd a 15/2017. (XI. 6.) szam( kancellari kdrlevél a projekt alapito okiratminta kiadasarol
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Pénziigyi és szakmai beszamolok

[4nt. 53. §

A kedvezményezettet beszamoldsi kotelezettség terheli a koltségvetési timogatds rendeltetésszerii
felhasznaldsarol. Ha a kedvezményezett a beszamolasi kitelezettségének hatdiridében nem vagy nem megfelelé
madon tesz eleget, e kotelezettségének teljesitéséig a koltségvetési tamogatds folyositdsa felfiiggesztésre keriil.
A felfiiggesztett koltségvetési timogatas - ha annak feltételei egyébként fenndllnak - a beszamolasi kotelezettség
teljesitését kovetien keriilhet folyositdsra.

Aht. 53/A. §

(1) A kéltségvetési tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysértd vagy nem rendeltetésszerii
felhaszndldsa esetén a tamogato a koltségvetési tamogatdst visszavonhatja, a tamogatdsi szerzodéstol elallhat,
azt felmondhatja vagy kezdeményezheti annak médositdsat.

(2) A koltségvetési tamogatisok jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysérté vagy nem rendeltetésszerii
felhasznaldsa, tovabba a koltségvetési tamogatds visszavondsa, a taimogatdsi szerzodéstol torténd eldlldas vagy
annak felmonddsa esetén a kedvezményezett a jogosulatlanul igénybe vett kiltségvetési tamogatds dsszegét a
Kormadny rendeletében meghatdrozott iigyleti kamattal, késedelem esetén késedelmi kamattal novelt mértékben
koteles visszafizetni. Az dallamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv kedvezményezettet
kamatfizetési kitelezettség nem terheli.

(3) Nemteljesités esetén a visszafizetési kotelezettség érvényesitése elsdsorban a biztositék érvényesitésével
torténik. Ennek eredménytelensége esetén a visszafizetendo osszeget és annak kamatait az dallami adéhatésdg a
timogato megkeresésére adok modjara behajtando koztartozdskeént, a 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetbol
nyujtott koltségvetési timogatds esetén a 60/A. § (2) bekezdésében meghatdrozott médon hajtja be. Ha a nem
természetes személy kedvezményezett jogszabaly alapjdan mentesiil a biztositék nyujtasa vagy vilasztisa szerint
az onrész rendelkezésre dllasanak igazoldsa alol, és a jogosulatlanul igénybe vett kéltségvetési tamogatdssal
osszefiiggésben keletkezo visszafizetési kitelezettségét a tamogato dltal meghatdarozott hatirnapig nem teljesiti,
illetve annak részletekben torténd teljesitése esetén a részletfizetési kotelezettségét elmulasztia, és a
visszafizetendd osszeget nem lehet téle behajtani, a tamogato kezdeményezése alapjan az dllami adohatésdag a
kedvezményezett és a kedvezményezettben tobbségi befolydssal rendelkezo szervezet adoszamat torli.

(4) Ha a kedvezményezett a taimogatott tevékenység megvalositisa érdekében olyan jogviszonyt létesit, amely
alapjan a tamogato eléleg szamla alapjan kozvetleniil harmadik személynek folydsitia a koltségvetési
tamogatast, a kedvezményezettet terheld visszafizetési kotelezettség ezt a harmadik személyt terheli, ha a
visszafizetési kitelezettség azért keletkezett, mert a tamogatott tevékenység megvalositisa érdekében Iétesitett
jogviszonyon alapulo kotelezettségeit nem teljesitette a kedvezményezett szamdra. Ha a kotelezettségek
teljesitésének elmaraddsa e harmadik személy szandékos magatartasdara vezetheto vissza, és a visszafizetési
kotelezettségét a tamogato dltal meghatdarozott hatarnapig nem teljesiti, illetve annak részletekben torténo
teljesitése esetén a részletfizetési kotelezettségét elmulasztia, a visszafizetendo oOsszeget a timogato
kezdeményezésére adok modjara behajtando koztartozasként kell behajtani. Behajthatatlansdg esetén a
tamogato kezdeményezése alapjan az dllami adohatésdag a harmadik személy és a harmadik személyben tobbségi
befolydssal rendelkezd szervezet addszamadt torli.

Az dllamhdztartdsrol sz0lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 93. §

(1) A koltségvetési tamogatds rendeltetésszerii felhaszndlasdarol, a megitélt koltségvetési tamogatds
kifizethetoségérol elsosorban a részbeszamolo, beszamolo alapjan kell meggydzodni. A részbeszamolo,
beszamolo tamogatdsi szerzodésben meghatdrozott tartalommal és formdban ismerteti a koltségvetési tamogatds
és - sajat forras jogszabaly, palydzati kiirds vagy a tamogato dltal torténo eldirdsa esetén - a sajat forrds
felhaszndldsdnak, a tdmogatott tevékenység megvaldsitisinak szakmai vonatkozdsait, tapasztalatait, elemzi a
megvalositds eredményességeét, tovabba részletes pénziigyi elszamoldst ad a koltségvetési tamogatds és a sajdt
forras felhasznaldsarol.

(la) A kéltségvetési tamogatds, a sajdt forrdas felhaszndldasa és a tamogatott tevékenység részletes szoveges
ismertetése helyett - ha jogszabadly, tamogatoi okirat vagy tamogatdsi szerzddés mdsként nem rendelkezik - a
kedvezményezett nyilatkozatot tehet arrol, hogy a rendelkezésére bocsdtott tamogatdst a tamogatdsi célnak
megfelelden, jogszeriien és a tamogatdsi szerzddésben meghatdrozottak szerint haszndlta fel, amelyhez a
szamviteli bizonylatokrdl készitett dsszesitot csatolni koteles.

(2) A kedvezményezett kizarolag a tamogatott tevékenység idotartama alatt felmeriilt koltségeket szerepeltetheti
a részbeszamoloban, beszamoloban.

(5) A tamogatdsi szerz6dés eldirhatja a részbeszamolohoz, beszamolohoz benyiijtandé okiratok zdradékoldsdt. ]
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24.§

(1) A szakmai vezet6 felelds a szakmai rész- ¢és zard beszamolok, a pénziigyi megvalositasért felelds
személy pedig a pénziigyi rész- és zard beszamolok tamogatasi szerz6désben rogzitett beszamolasi
hatériddre torténd elkészitéséért.

(2) A pénziigyi beszamold benyujtasa elétt — a pénziigyi megvalositasért felelds személy altal a
Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelds egységéhez bekiildott dokumentumok alapjan — az
egység iigyintézdje elektronikusan megkiildi a banki teljesitést igazold kincstari bizonylatokat a
pénziigyl megvalositasért felels személy részére.

(3) A projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a szakmai vezetd — palyazati
dossziét vezet, amelyben minden palyazattal kapcsolatos {igyirat, levelezés, e-mail, pénziigyi bizonylat
— igy kiilonosen megrendeld, szerzodés, szamla, teljesitési igazolas, bevételezési bizonylat stb. — papir
alapu masolata, a beadott palyazati anyag, a megkotott szerzodés, a beadott beszamolok, a beérkezett
bevételek, a palyazatot érinté moddositasok, Osszesitd kimutatasok id6érendi sorrendben keriilnek
leflizésre. A pénziigyi dokumentumok a projektmenedzsment dontése alapjan elektronikus vagy
hitelesitett masolati példanyban keriilnek megérzésre oly moddon, hogy a beadott pénziigyi
beszdmolokhoz kapcsolhatok legyenek. A palyazati dossziéban 1évé dokumentumokat digitalisan
archivalni kell. A palyazat lezarasat kovetd 15 napon beliil a palyazati dosszié digitalizalt anyagat a
Palyazati Kozpont koordinacidért felelds egysége részére a szakmai vezeté vagy a kijelolt
projektmenedzser koteles atadni.

(4) A palyazati dosszié a pénziigyi elszamolasok elkészitésének és a kozponti konyveléssel valo
adategyeztetésnek egyik alapdokumentuma.

(5) Az adott munkaszakaszhoz és a projekt fizikai befejezéséhez igazodd és szerzédésben foglalt
beszamolasi hatarid6 teljesitése érdekében a 25. §-ban foglalt eljarasrendi 1épéseket és hataridoket kell
alkalmazni.

(6) A hatarid6k elmulasztasanak eredményeképpen bekdvetkez6 visszafizetési kotelezettség esetén, a
keretgazda vezeté a kancellar részére cimzett irasbeli jelentés formajaban beszdmol a mulasztassal
kapcsolatos koriilményekrol. A kancellar dont a visszafizetési kotelezettséggel kapcsolatos tovabbi
intézkedések sziikségességérol.

25.§

(1) A projekt pénziigyi rész- és zar6 elszamolasait, valamint Osszesité kimutatasait a szerz6désben
meghatarozott formdban és iitemterv szerint a pénziigyi megvalositasért felelos személy a
projektmenedzser kozremiikodésével — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a pénziigyi
megvalositasért felelos személy €és a szakmai vezetd — késziti el. Az Osszesitd elszdmoldsnak a
munkaszamra elkiilonitett konyvelési adatokkal meg kell egyeznie. A pénziigyi megvalositasért felelds
személy a beszamolot és a kapcsolodo dokumentumokat elektronikusan elzetes egyeztetésre megkiildi
a Palyazati Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelés egysége kijelolt iigyintézdje részére a (2)
bekezdésben foglalt hatarid6 betarthatosagara figyelemmel. Amennyiben az egyeztetés megtortént, a
projektmenedzser és a szakmai vezet0 altal alairt, a projekt pénziigyi megvalositasaért felelos személy
és a gazdasagi szervezet vezet6je altal szignalt pénziigyi és szakmai beszamolot a keretgazda gazdasagi
hivatala 3 példanyban megkiildi a Palyazati Kozpont részére. Tobb kart érinté projekt esetén a
beszamolot a pénziigyi megvalositasért felelds személy és a hozzd kapcsolodd gazdasagi szervezet
vezetd szignalja.

(2) A korabbi OTKA projektek ideértve a jovoben ezen korabbi konstrukcid keretein beliil 0j
megnevezéssel megjelend palyazatok elszamolasa soran a pénziigyi beszamolo elektronikus benytjtasat
a kari adatszolgaltatas alapjan a Palyazat Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelos egysége végzi.

(3) A pénzigyi rész- és zard elszamolast a munkaszakasz zarasat kovetd 15 napon beliil, de legkés6bb
a tamogato felé torténd leadasi hataridé el6tt 10 nappal a Palyazati Kézpont pénziigyi ellendrzésért
felelOs egysége ligyintézoje ellendrzi, €s az egység vezetdje szignalja.



(4) %Az ellendrzott beszamolokat a Palyazati Kézpont vezetdje vagy az iigyben illetékes helyettes
vezetd szignalja, majd tovabbitja az egyetem gazdasagi vezetdjének aldirasra. Az ellendrzott- és
gazdasagi vezeto altal alairt pénziigyi részelszamolast legkés6bb a timogato felé torténd leaddsi hataridd
el6tt 5 nappal a — tdmogatdnak benytjtott alairasi jogkorok alapjan — a kotelezettségvallald személyéhez
igazodva a kancellar vagy a kancellar és a rektor részére kell tovabbitani alairasra. A kancellar és a
rektor egylittes kotelezettségvallalasa esetén a Kancellaria és a Rektori Kabinet az idészaki jelentést
visszakiildi a Palyazati Kozpont koordinacidért felelds egysége részére, kiemelt projekt esetében a
Palyazati Kozpont iigyrendben kijelolt szervezeti egysége részére. Két példany tovabbitasra keriil a
projektmenedzsernek — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezetdnek — aki felelés a
dokumentum egy példanyanak tamogaté felé torténd benyujtasért. Tovabbi egy példany a Palyazati
Kozpont koordinécioért felelds egysége nyilvantartasaban keriil lefiizésre.

26. §

Konyvvizsgalat

(1) A palyazattal kapcsolatos szerzodés rendelkezik arrol, hogy a projekt végrehajtasa soran kell-e, és
ha igen, milyen idGintervallumokban kell konyvvizsgalatot végezni. A kdnyvvizsgalat elvégzésére csak
arra képesitéssel és felhatalmazassal rendelkez6 személyt lehet kijelolni. A konyvvizsgalati szerzodést
leghamarabb azon munkaszakasz vége eldtt kell megkotni ésszerii hataridon beliil, amikor a tamogatasi
szerz6dés a konyvvizsgalati jelentés benyujtisat eldirja. Amennyiben a timogatasi szerzodés ennél
korabbi idOpontot ir eld, akkor a tdmogatasi szerz6dés rendelkezései az iranyadok. A szerzodéskotés
el6tt a projektmenedzsernek tdjékozodni kell az Egyetem éaltal eldirt konyvvizsgalatra vonatkozé belso
szabalyokrol.

(2) Akonyvvizsgaloi jelentéssel kiegészitett id6szaki vagy zard beszamolot a tamogatas tipusatol és a
szerzOdés specialis rendelkezésétol fliggden kell benytijtani a tamogatonak.

(3) A projekt pénzigyi megvalositasaért felel6s személy szervezeti egységének vezetdje az elszamolas
benyujtasa eldtt a kdnyvvizsgaloval kotott szerz6dés alapjan megallapodik az auditorral az auditalas
idopontjardl és az egyéb sziikséges feltételekrél. Az auditalt beszamolot az elkészitésért felelds
keretgazda tovabbitja a Palyazati Kozpont pénziigyi ellenérzésért felelds egysége részére a 25. §
eljarasrendje szerint.

(4) Amennyiben a konyvvizsgalathoz a szamlak, szerzédések, egyéb bizonylatok eredeti példanya
sziikséges, ugy azt atadas-atvételi jegyzokonyv felvétele mellett a Palyazati Kozpont pénziigyi
ellen6rzésért felelés egysége pénziigyi ligyintézdje a kozponti irattarabol bocsatja a konyvvizsgaloi —
vagy egyéb — ellenérzés idotartamara rendelkezésére.

27.§
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

(1) 2 A kari miikodést tamogatd egységek palyazati feladatdllasanak pénziigyi és szakmai
koordinacidja érdekében — a Kancellaria iigyrendjérél szolo Kkancellari utasitdas 2 Gazdasagi
Foéigazgatdsagra vonatkozo mellékletében foglaltak alapjan — a keretgazda gazdasagi hivatala, valamint
palyazattamogatd szervezeti egysége a Palyazati Kozpont monitoringért felelGs szervezeti egység
vezetje felé igény esetén eseti adatszolgaltatast végez. Az eseti adatszolgaltatas kiterjed:

a) targyhonapban a projektek terhére kiirt kozbeszerzési eljarasok helyzetre,
b) targyhonapot kévetd honapban a projektek terhére tervezett kbzbeszerzésekre,

2l Harmadik mondatat megallapitotta a 4/2019. (II. 21.) szam rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2019.
I1. 21. napjatol.

22 Els6 mondatat megallapitotta a 4/2019. (I1. 21.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitds. Hatalyos: 2019. 1L
21. napjatol.

23 A kancellaria iigyrendjérdl sz616 10/2018. (VL. 11.) sz. kancellari utasitas
https://www.elte.hu/dstore/document/1766/ku_2018_10_kancellaria_ugyrend.pdf

26



https://www.elte.hu/dstore/document/1766/ku_2018_10_kancellaria_ugyrend.pdf

c) targyhot koveté honapban tervezett mar ismert palyazatokra,

d) likviditasi nehézséggel érintett projektek helyzetére,

e) kiemelt projektek elérehaladasara, valamint

f) a keretgazda kezelésében 1évé projektenkénti vagy Osszefoglalo kari pénzigyi
adatszolgaltatasokra.

(2) A Palyazati K6zpont monitoringért felelds szervezeti egység vezetdje a kancellar részére havi, éves
¢és esetenkénti soron kiviili palyazati adatszolgaltatast végez.

(3) A havi adatszolgaltatas formajat a Gazdasagi Féigazgatosag altal el6irt kovetelmények szerint, mig
az éves jelentés formdjat a fejezetet iranyitd szerv altal megallapitott tartalom szerint késziti el a
Palyazati Kozpont monitoringért felelds szervezeti egysége.

(4) A keretgazda vezeték (dékanok) adatszolgaltatast kérhetnek a szervezeti egységiiket érintd
palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi és humaneréforras adatokrol a Kancellaria szervezeti egységeitol.

28.§

A tamogatok id6kozi ellendrzései

(1) A tamogato vagy egyéb a palyazat ellendrzésére feljogositott szervezet helyszini ellendrzéseirdl az
arrol szolo értesités kézhezvételét kovetden a projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennalld
esetben a szakmai vezetd — vagy egyéb érintett szervezeti egység haladéktalanul értesiti a Palyazati
Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelds egysége vezetdjét.

(2) A helyszini ellenérzésen projektmenedzser koordinalasaval a szakmai vezetd, a pénziigyi
megvaldsitasért felelds személy, a projektasszisztens, valamint a Pélyazati Kozpont pénziigyi
ellenérzésért felelGs egysége vesz részt.

(3) A helyszini ellenérzési jegyzOkonyv részét képezé-, vagy egyéb irasos nyilatkozattételre a
kancellar vagy a rektor el6zetes irasbeli engedélye alapjan kizardlag az erre irasban meghatalmazott
személyeknek van jogosultsaguk.

(4) A tamogatd altal kiallitott helyszini ellenbrzési jegyzékonyv a projektdossziéba keril. A
jegyz6konyv szkennelt példanyat a Palyazati Kozpont részére a projektmenedzser — az 5. § (6)
bekezdésben fennallo esetben a szakmai vezet6 — kiildi meg. A helyszini ellen6rzés eredményeképpen
megallapitott esetleges szabalytalansagokrol és az elrendelt visszafizetési kotelezettségekr6l a Palyazati
Kozpont monitoringért felelés egység vezetdje a kancellar részére irasos jelentést készit. A jelentés
alapjan a Kkancellar bels6é vizsgalat elrendelését, emellett a tamogato felé torténd kifogas, panasz
benytjtasat kezdeményezheti, melynek koordinalasat a Palyazati Kozpont monitoringért felel0s egység
vezetdje végzi.

VII. FEJEZET
A PROJEKT LEZARASA
29. §

(1) A projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a szakmai vezetd — a tamogat6 altal
a pénziigyi elszamolds, valamint a szakmai beszamolo elfogadasarol vagy elutasitasarol kibocsatott
nyilatkozat, értesités masolatat haladéktalanul tovabbitja a keretgazda gazdasagi vezetOje részére,
tovabba a Palyazati Kozpont részére.

(2) A projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezeté — a Palyazati
Kozpont pénziigyi ellendrzésért felelds egysége részére megkiildi a munkaszdm zarasarol szolo a 6.
melléklet szerinti irasbeli nyilatkozatat, melyet a szervezeti egység a Koltségvetési ligyekért felelds
szervezeti egységre tovabbit. A nyilatkozat pénziigyi alairdként eljaré személyének megjelGlése —
gazdasagi vezetO/hivatalvezetd — a palyazat kozponti vagy kari iranyitasatol fligg, a kiadott
munkaszamkéro és sziikség esetén kiadott utalvanykodkérd igénylGlappal 6sszhangban.



(3) A projekt beszamoloinak végleges elutasitasa esetén sziikséges intézkedésekrél a Palyazati
Kozpont irasos jelentése alapjan a kancellar dont.

VIII. FEJEZET
PROJEKTFENNTARTASI SZAKASZ

30. §

(1) A projektfenntartasra kotelezett palyazatok esetében a fenntartasi kotelezettség feltételeit a
tamogatasi szerz6dés hatarozza meg. A projektfenntartdsi idészak kezdete a projekt befejezését kovetd
nap, idétartama a tdmogatési szerz6désben vagy a palyazati felhivasban kertil rogzitésre.

(2) Ha a palyazat projekt-fenntartast irt eld, évente projekt-fenntartasi jelentésben (a tovabbiakban:
PFJ) kell beszamolni a projektben vallalt monitoring, esélyegyenléségi és kdrnyezeti fenntarthatosagi
mutatok teljesiilésérol. A PFJ és a zard PFJ elkészitéséért és hataridore torténd benyujtasaért a
projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezet6 — a felelés. A
projektmenedzser — az 5. § (6) bekezdésben fennalld esetben a szakmai vezetd — személyében
bekovetkezd valtozas esetén a palyazat megvalositasaért feleldés kar palyazattamogatd egységének
vezetdje a Palyazati Kozpont igazgatdjanak jovahagyasaval haladéktalanul gondoskodik a megfeleld
kompetenciaju szakember kijeldlésérol.

(3) A PFJ elkészitéséhez sziikséges intézményi statisztikai, koOrnyezeti-fenntarthatosagi ¢és
esélyegyenlGségi adatok napra készen tartasa és kozzététele a Palyazati Kozpont feladata.

(4) A fenntartas idoszakaban a projektmenedzser —az 5. § (6) bekezdésben fennallo esetben a szakmai
vezetd — feladata a kdvetkezok nyilvantartasa:

a) a palyazat terhére beszerzett eszk6zokkel, berendezésekkel kapcsolatos leltar informaciok;
b) a palyazat szellemi alkotasként megvalosult eredményei és azok hozzaférhetdsége;
c) a fenntartasi id6szakra vallalt szamszer(sithet6 projekteredmények, vallalasok adatai.
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IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

31.§

(1) Az egyiittes utasitas az Egyetem honlapjan torténd kozzétételét kvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Az egyiittes utasitas rendelkezéseit teljes kor{ien a hatalyba 1épését kovetden beadott palyazatokra
kell alkalmazni.
(3) Az egyiittes utasitds rendelkezéseit a folyamatban levé palyazatokra — az egyes szabalyok
alkalmazhatosaganak megfelelden — az aktudlis palyazati szakasz és ahhoz kapcsolodd feladatok
tekintetében, eléremenden kell alkalmazni.
(4) A (2)—(3) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a korabbi eljarasrend alapjan az utolso alkalommal
lefolytatott palyazat lezarasat kovetd napon hatalyat veszti az Egyetem Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzat 14. sz. mellékletét képezd szabalyzat az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem palyazati
kezelésének eljarasrendjérol.
(5) Hatalyat veszti
a) atudomanyos palyazatok egyes kérdéseir6l szol6 9/2008. (II. 29.) szamu rektori utasitas,
b) palyazatok és projektek kezelésének ideiglenes eljarasrendjér6l az Eotvés Lorand
Tudomanyegyetemen sz616 8/2006. (VII. 14.) szamu rektori utasitas,
€) abenyujtandé nagypalyazatok el6zetes vezetdi értékelésérol és eljarasi rendjérdl szolo 6/2010.
(V. 11.) sz. rektori korlevél,
d) a bels6 palyazati hatarid6k betartasanak kotelezettségérdl szolo 7/2009. (VII. 7.) sz. rektori
korlevél.

(6) Felhatalmazast kap a kancellar, hogy

a) a 10. § (4) bekezdés szerinti esetben a kiilon irasban kijellje a keretgazda vezetd
kotelezettségvallalasa eldtt a kancellaria ligyrendjérdl szolo kancellari utasitas 8. § (1)
bekezdésében foglalt szervezeti egységhez tartozo vezetd beosztast kozalkalmazottat,

b) kivételesen indokolt és az Egyetem Ossztarsadalmi érdekét jelentdsen érint6 esetben, kiilonos
tekintettel a gazdalkodassal Osszefiiggd kérdésekre — irasbeli indoklas és a rektor és a felek
egyideji tajékoztatasa mellett — egyedi kancellari utasitasban jelen egyiittes utasitdsban
foglaltaktol eltérjen,

C) egyes specialis palyazatok kapcsan — igy kiilondsen a Lendiilet program keretében kiirt
palyazatok esetén — ahol az Egyetem befogadd intézményként jelenik meg, egyedi
eljarasrendet hatarozzon meg,

d) a 2. § meghatarozott alapelvekhez kapcsolodoan kiilonosen a koltségek tervezésével és
elszamolasaval kapcsolatos részletszabalyokat, eljarasi 1épéseket kancellari utasitdsban vagy
kancellari korlevélben szabdlyozza,

e) a beolvadd szervezeti egységek vagy azokkal Osszefliggd palyazati tevékenység atmeneti
kiilonleges szabalyait kancellari utasitasban vagy korlevélben szabalyozza.

(7) A 23. § (3) bekezdés szerinti utmutatd Osszeallitasaban a Palyazati Kozpont kozremikodik. Az
utmutatot? az egyiittes utasitds hatalyba 1épését kovetd 30 napon beliil kell kiadni.

Budapest, 2017. marcius 17.

Dr. Mezey Barna Dr. Scheuer Gyula
rektor kancellar

2 Lasda 15/2017. (XI. 6.) szam( kancellari korlevél a projekt alapito okiratminta kiadasarol
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Mellékletek:
1. mellélet: A keretgazda vezetd jognyilatkozata a palyazatban igényelt tamogatas
megel6legezésérdl, nyilvantartasarol és a fedezet biztositasarol
2. melléklet: A keretgazda vezet jognyilatkozata a palyazatban vallalt sajat forras
nyilvantartasardl és a fedezet biztositasarol
3. melléklet: A kancellar jognyilatkozata a palyazatban igényelt tamogatas megeldlegezésérol,
nyilvantartasarol és a fedezet biztositasarol
melléklet: Munkaszam kér6 adatlap
melléklet: Utalvanykod igénylo lap
melléklet: A munkaszam zarasarol sz6l6 nyilatkozat
Zmelléklet: Kimutatas a projektben elszamolt rezsi koltségek teriilet- és 1étszamaranyos
elszamolasahoz
®melléklet
9. ?'melléklet: A személyi kifizetésekkel kapcsolatos ajanlas a hazai és nemzetkdzi kutatasi
palyazatok esetében

No ok

©

%5 Beiktatta a 6/2019. (X. 9.) szamu rektori-kancelldri egyiittes utasitas. Hatdlyos: 2019. X. 10. napjatol.
% Hatalyon kiviil helyezte a 4/2022. (X. 24.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyon kiviil: 2022. X.
24. napjatol.
27 Beiktatta a 4/2024. (IX. 10.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 12. napjatél.
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	(1) Az Eötvös Loránd Tudományegyetem (a továbbiakban: Egyetem) Szervezeti és Működési Szabályzat I. kötet 5. sz. mellékletét képező Gazdálkodási és Vagyongazdálkodási Szabályzat  (a továbbiakban: Gazdálkodási Szabályzat) 3. § (2) bekezdés értelmében a...
	(2) Az együttes utasítás személyi hatálya kiterjed a Kancelláriára, az Egyetemen hazai és nemzetközi pályázati tevékenységet folytató szervezeti egységekre, a projektszervezetbe kijelölt tagokra, közalkalmazottak jogállásáról szóló törvény szerinti kö...
	(3) Az együttes utasítás hatálya kiterjed azokra a szervezeti egységekre, melyek beolvadás útján az Egyetem szervezetébe tagozódnak. Az integrációs szerződésben és azt megelőző tárgyalások során a pályázatok jogutódlásáról kifejezetten rendelkezni szü...
	(4) A Gazdálkodási Szabályzat 5. § (4) bekezdés értelmében az Egyetem nevében a kancellár, vagy az általa kijelölt szervezeti egység vezetőjének egyetértésével nyújtható be pályázat, amelyhez a szervezeti vezető szakmai támogatása és a dékán vagy karo...
	(5) Pályázati tevékenység minden olyan tevékenység, mely során az Egyetem, vagy valamely szervezeti egysége, oktatója, kutatója és más közalkalmazottja – az Egyetemtől elkülönült külső erőforrás megszerzésére vonatkozó – pályázati felhívás kapcsán:
	(6) A pályázat megvalósítása és lebonyolítása a következő szakaszokból áll:
	(7) Az együttes utasítás alkalmazásában pályázat az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 48. § (1) bekezdésében meghatározott támogatási igény, amely hazai-, európai uniós vagy egyéb nemzetközi forrás igénybevételére ...
	(8) Az együttes utasítás célja, hogy a hatályos jogszabályok betartása mellett az Egyetem pályázati tevékenységét, hatékonyságát és eredményességét elősegítse és ennek érdekében a pályázati tevékenység speciális igényeihez alkalmazkodó, gyakorlati sze...
	(9) Az együttes utasítás hatálya kiterjed különösen az alábbi pályázattípusokra:
	(10) A pályázatok benyújtása és megvalósítása, a pályázati források megszerzése az Egyetem nevét, erőforrásait, infrastruktúráját és hivatali apparátusát is igényli, ezért pályázat kizárólag az együttes utasításban foglalt elveknek és előírásoknak meg...
	(11) Az előzetes egyetemi vezetői jóváhagyás nélkül, az együttes utasításban rögzített pályázati folyamaton kívül benyújtott pályázatok esetében az utólagos befogadást az Egyetem hatáskörrel rendelkező vezetői kivételesen indokolt esetben hagyhatják j...
	(12) Amennyiben a (10) bekezdésre is figyelemmel előzetes egyetemi vezetői jóváhagyás nélkül kerül sor a támogatóhoz a pályázat benyújtására, úgy annak munkajogi jogkövetkezményeiről a pályázatot benyújtó személy felett közvetlenül munkáltatói jogkört...
	(13) Amennyiben az Egyetemnek a pályázati felhívás véglegesítése előtt lehetősége van részt venni a támogató által biztosított társadalmi egyeztetés folyamatában, az a Pályázati Központ koordinálásával a rektor és a kancellár iránymutatásával valósul ...
	(14) Az együttes utasításban meghatározott felelősök kötelesek a feladat- és hatáskörükben eljárni.
	(15) Az együttes utasítás rendelkezései együtt értelmezendőek a pályázati kiírás feltételeivel.
	(16)  Az együttes utasítás azon rendelkezéseiben, ahol dékán, kar, kari szervezeti egység, kari alkalmazott szerepel, a sajátos jogállású intézetek vonatkozásában az intézetigazgatót, intézetet, az adott feladatot az intézet vonatkozásában ellátó szer...
	(1) Az együttes utasítás tárgyi hatályát képező pályázatoknak minden esetben az Egyetem céljainak a megvalósítását kell szolgálniuk és elősegíteniük.
	(2) Az Egyetem célja a versenyképességének javítása az oktatás és a kutatás területén, ennek körében különösen:
	(3) A (2) bekezdésben foglaltakon kívül – igazodva az esetleges jövőbeni változó körülményekhez és igényekhez – a rektor és a kancellár egyéb egyetemi célt is megfogalmazhat.
	(4) Az együttes utasítás tárgyi hatályát képező pályázatok az Egyetem pályázatainak minősülnek, azaz az Egyetem alaptevékenységét és az alaptevékenységet támogató működését, érdekeit és az e §-ban meghatározott célokat szolgálják.
	(5) Az Egyetemen a vonatkozó európai gyakorlat iránymutatásaival összhangban a pályázat megvalósításával összefüggő közvetett (rezsi jellegű) költségeket 20%-os mértékben kell meghatározni, amennyiben annak mértékére egyéb előírás nem vonatkozik. Egyé...
	(6) A pályázati költségek tervezése során törekedni kell arra, hogy a pályázatban használt infrastruktúra, emberi erőforrás, dologi és rezsi jellegű költség adó- és járulékterheivel együtt teljes összegében elszámolható költségként megtervezésre kerül...
	(7) A pályázat előkészítése és megvalósítása során törekedni kell az Egyetem tulajdonában álló gazdasági társaságokkal való együttműködésre.
	(8) A Pályázati Központ hangolja össze a tudományos publikáción és ismeretterjesztésen túli, pályázatban előírt vagy lehetővé tett PR és kommunikációs tevékenységeket, melyeket az Egyetem erre kijelölt felelős szervezeti egysége lát el.
	(9) A pályázat során létrejövő tudományos, vagy irodalmi kiadvány kiadását – ennek körében lektorálását, nyomdakész anyag elkészítését – a hatályos beszerzési szabályok és a pályázati kiírásban foglaltak figyelembe vételével – az Egyetemmel keretszerz...
	(10) A közalkalmazottak jogállásáról szóló törvény  77. § (1) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel a pályázatok megvalósításával és lebonyolításával kapcsolatban feladatot ellátó személyeket a munkáltató a kijelölésüktől vagy a tényleges feladatellá...
	(1) Az Egyetem pályázati tevékenységének központi koordinálására, pénzügyi felügyeletére és monitoringjára, valamint a projektek menedzselésére a Kancellária szervezetén belül Pályázati Központ működik. A Pályázati Központ keretében működő egységek fe...
	(2) A Pályázati Központ összehangolja az Egyetem pályázati tevékenységét az előkészítő tervezési tevékenységtől kezdve a megvalósítás pénzügyileg történő támogatását, ellenőrzését, monitorozását, valamint fenntartását annak érdekében, hogy a pályázati...
	(1) Az Egyetem az 1. § (4)-(5) bekezdésében foglaltakra is figyelemmel a pályázati folyamatokkal kapcsolatos feladat, felelősség és hatásköri szabályokat a következő pályázati csoportonként határozza meg.
	(2) Kiemelt pályázatok:
	(3) Általános pályázatok:
	(4) Speciális pályázatok:
	(5) Amennyiben egy konstrukció tekintetében több pályázat benyújtására is lehetőség van és az Egyetem több pályázatot nyújt be, az e § szerinti értékhatárok számítása és (2) –(4) bekezdés szerinti besorolása szempontjából e pályázatok külön-külön pály...
	(6) Amennyiben valamely pályázat nem sorolható be egyértelműen e § szerinti csoportosításba – például azért, mert átfedés van az Egyetem alaptevékenységét és támogató tevékenységet ellátó területek között – a besorolásról a kancellár dönt.
	(1) A projektszervezet a pályázati cél megvalósításának támogató szervezete. A projektszervezet tagjai a projektmenedzser, a szakmai vezető, a pénzügyi megvalósításért felelős személy és a projektasszisztens.
	(2)  A szakmai vezető felel a pályázat szakmai megvalósításáért, a Pályázati felhívásban és útmutatóban meghatározott szakmai követelmények és kritériumok betartásáért, a szakmai megvalósításban közreműködők feladatellátásáért - e körben beszámoltatás...
	(2a)  A szakmai vezető felügyelete alatt a megvalósításban közreműködők e minőségükben nem tagjai a projektszervezetnek.
	(3) A projektmenedzser felel a megvalósítás támogatásáért, a projektszervezet működtetéséért, a projektszervezet tagjainak tevékenysége összehangolásáért, a pénzügyi és adminisztrációs feladatoknak a projekt megvalósítását szolgáló ellátásáért - e kör...
	(4) A szakmai vezetőt az Egyetem alaptevékenységét (oktatás, tudományos kutatás, művészeti alkotótevékenység) ellátó területet érintő pályázat esetén a rektor vagy a dékán, az Egyetem alaptevékenységét támogató, működtetést ellátó területet érintő pál...
	(5) A projektmenedzsert a Pályázati Központ vezetője javaslatára a kancellár jelöli ki. A projektmenedzser tevékenysége felett a Pályázati Központ vezetője szakmai felügyeletet gyakorol, valamint a projektvezetés és beszámolás körében utasítással láth...
	(6) A projektmenedzseri és a szakmai vezetői feladatokat egy személy is elláthatja, ebben az esetben a projektmenedzseri feladatellátás tekintetében a szakmai vezetőre is alkalmazni kell a projektmenedzser tevékenységére és felügyeletére vonatkozó sza...
	(7) A (6) bekezdés szerinti esetben a rektor, a pályázat tárgya szerint szakmailag illetékes rektorhelyettes és a pályázat tárgya szerinti dékán a Pályázati Központ útján kérheti projektmenedzser kijelölését vagy a kancellár saját hatáskörében dönthet...
	(8) A szakmai vezető és a projektmenedzser együttműködésre kötelesek és együttesen felelnek a projekt szabályos és az összegyetemi érdekekkel összhangban való megvalósításáért, a szakmai és pénzügyi tervek és beszámolók összhangjáért, a mindezt szolgá...
	(9) A szakmai vezető megbízását – a feladat ellátásáról való gondoskodás biztosítása mellett – az illetékes rektorhelyettes és a kancellár javaslatára a rektor, vagy amennyiben kancellári kijelölés történt a kancellár visszavonhatja.
	(10) A projektmenedzser megbízását a Pályázati Központ vezetője javaslatára – a feladat ellátásáról való gondoskodás biztosítása mellett – a kancellár indokolt esetben visszavonhatja.
	(11) A pénzügyi megvalósításért felelős személyt a Pályázati Központ munkatársa esetében a Pályázati Központ vezetőjének javaslatára, egyéb esetben a szervezeti egység vezető javaslatára a Pályázati Központ vezetőjének egyetértésével a kancellár jelöl...
	(12) Projektasszisztens kijelölése a projekt összetettségét és költségvetését figyelembe véve opcionális. Projektasszisztenst a projektmenedzser vagy a szakmai vezető jelölhet ki. A projektasszisztens kijelölése hiányában a feladatokat a pénzügyi doku...
	(13) Kiemelt pályázatok esetében ki kell alakítani projektszervezetet. Minden egyéb esetben a szakmai megvalósítónak, a Pályázati Központ vezetőjének vagy a pályázat tárgya szerint illetékes rektorhelyettesnek az indítványára kell projektszervezetet l...
	(14) Azonos összetételű projektszervezet elláthatja több hasonló jellegű vagy tárgyú pályázat irányítását is.
	(1) A projektmenedzser részletes feladat- és hatásköre:
	(2) A szakmai vezető feladat- és hatásköre:
	(3) A pénzügyi megvalósításért felelős személy feladat- és hatásköre:
	(4) A projektasszisztens feladat- és hatásköre:
	(5) Valamennyi pályázat során el kell látni az (1)-(4) bekezdésben meghatározott feladatokat, függetlenül a projektszervezet tényleges kialakításától.
	(1) Általános pályázat, továbbá egyetlen szervezeti egységet érintő speciális pályázat szakmai céljának eléréséért, a pályázat megvalósításáért és lebonyolításával összefüggésben vállaltak teljesítésért alapvetően a szakmai vezető szervezeti egysége a...
	(2) A szakmai vezető vagy a szakmai vezető hátterét biztosító egy vagy több oktató, kutató az Egyetemmel fennálló jogviszonyának megszűnése vagy bármely egyéb – a feladatellátást veszélyeztető – tartós akadályoztatása esetén is teljesíteni kell a pály...
	(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel a szakmai vezető személyéhez kötődő kar tartozik felelősséggel a szakmai háttér és infrastruktúra biztosításáért, az el nem számolható költségekért, valamint esetleges szabálytalanság megállapít...
	(4) A ténylegesen a karokon történő pénzügyi, gazdálkodási jogkörök gyakorlására a 13-20. §-ok rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.
	(1) Az Egyetem a pályázati tevékenység teljes körű átláthatóságának érdekében elektronikus pályázat nyilvántartó rendszert  (a továbbiakban: elektronikus nyilvántartó rendszer) működtet. A Neptun adatbázisára épülő elektronikus nyilvántartó rendszer v...
	(2) A Pályázati Központ elektronikus nyilvántartó rendszer működtetésért felelős egysége az adatok naprakészen tartásával köteles nyilvántartást vezetni az Egyetem és az egyetemi alkalmazottak által benyújtott pályázatokról, pályázati tevékenységhez k...
	(1) A Pályázati Központ elektronikus nyilvántartó rendszer működtetésért felelős egysége az Egyetemet érintő pályázati felhívást rögzíti az elektronikus nyilvántartó rendszerben, tájékoztatja a pályázati lehetőségről és a belső ügymenetről a pályázati...
	(2) A pályázat 4. § szerinti besorolásától függően, figyelembe véve az 5. § (6) bekezdésben foglaltakat a projektmenedzser vagy a szakmai vezető a pályázati szándék felmerülése esetén rögzíti a pályázatot az elektronikus nyilvántartó rendszerben. Amen...
	(3) Azon pályázati felhívások esetében, ahol az Egyetem várhatóan jelentős számú pályázatot fog benyújtani, vagy a pályázati felhívás összetettsége, esetleg a beadható pályázat mérete megkívánja, a Pályázati Központ 4. § pályázati besorolás szerinti –...
	(4) Amennyiben az alaptevékenységhez kapcsolódó pályázat esetében rangsorolás szükséges vagy összegyetemi érdek alapján célszerű, vagy a pályáztató korlátozza a beadható pályázatok számát, az intézményi rangsorolásról a tudományos ügyekért felelős rek...
	(5) A (4) bekezdés szerinti rangsorolásnál és döntésnél előnyt élveznek az Egyetem 2. §-ban meghatározott céljaival összhangban azon pályázatok, amelyek az Egyetem számára kedvezőbbek. A rektor és a kancellár együttesen dönthet úgy is az összegyetemi ...
	(1) A pénzügyi tervezési dokumentumok részeként a költségvetési terv kidolgozása érdekében a projektmenedzser és a szakmai vezető az érintett kari keretgazdával vagy az Egyetem gazdasági vezetőjével és a Pályázati Központ ügyrendben kijelölt szervezet...
	(2) Az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezetőt a pénzügyi előkészítésben – a költségterv kidolgozása, a saját forrás, előleg fedezetének igazolása, a finanszírozási feltételek áttekintése – kari pályázattámogató egység segíti, amely eg...
	(3) Az elkészített költségtervet az Egyetem alaptevékenységét érintő pályázat esetén a kari gazdasági hivatalvezető, az Egyetem alaptevékenységét támogató, működését ellátó területen az Egyetem gazdasági vezetője vagy az általa kijelölt személy látja ...
	(4)  A költségtervnek azon információkat kell tartalmaznia és olyan struktúrában (adatlap) kell elkészülnie, amely a pályázati felhívásban és útmutatóban szerepel. A költségterv a pályázati működés alapdokumentuma, melyet akkor is el kell készíteni, h...
	(5) A 2. § szerinti alapelvekben meghatározott közvetett (rezsi jellegű) költségek mértékének megfelelő összeget az Egyetem alaptevékenységét érintő pályázatok esetén a karoknak vagy egyéb keretgazda vezetőnek megfelelően be kell tervezniük a pályázat...
	(6) A közvetett költségek megtervezésének és felosztásának igazodnia kell a támogató által megadott irányelvekhez és az Egyetem hatályos önköltségszámítási szabályzatához.
	(7) A Pályázati Központ a költségterv egyes sorainak tartalmáról részletes indoklást és alátámasztást kérhet.
	(8) Amennyiben a pályázat eredményeképpen feltételezhetően piaci hasznosításra alkalmas eredmény születik, akkor a pályázat benyújtása előtt erről tájékoztatni szükséges az Egyetem innovációs tevékenységét koordináló egységét , akik szükség esetén seg...
	(1) Amennyiben a szakmai vezető vagy a projektmenedzser maradéktalanul rögzítette pályázatát az elektronikus nyilvántartó rendszerbe, kinyomtatja a pályázati adatlapot. A felelős szervezeti egység vezetőjének aláírásával ellátott adatlapot és a pályáz...
	(2) A pályázati anyagnak (konzorciumi tagként benyújtott pályázatok esetében is) az egyetemi befogadáshoz a következőket mindenképpen tartalmaznia kell:
	(3) On-line benyújtandó pályázatok esetében az on-line véglegesítést a pályázat egyetemi befogadásának meg kell előznie. A pályázati anyagnak az egyetemi befogadáshoz a (2) bekezdésben felsorolt dokumentumokat kell tartalmaznia.
	(4) A Pályázati Központ koordinációért felelős egysége formailag ellenőrzi a pályázati dokumentációt. Ha azt nem találja megfelelőnek, kiegészítést kér és támogatást nyújt a pályázati dokumentáció szabályszerű összeállításában. Amennyiben a pályázat f...
	(5) A pályázat eredményéről a projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezető – haladéktalanul értesíti a Pályázati Központ koordinációért felelős egysége vezetőjét. Amennyiben az értesítő levél az Egyetem központi címére ...
	(1) A nyertes pályázathoz kapcsolódó szerződés szakmai összeállítása a projektmenedzser és az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezető feladata.
	(2)  A szerződéskötés folyamatában – ideértve a pénzügyi mellékletek előkészítését – a Pályázati Központ 4. § pályázati besorolás szerinti – ügyrendben részletezett – szervezeti egysége működik közre. Ennek során lefolytatja a szükséges egyeztetéseket...
	(3) A szerződést és a szükséges mellékleteket – a központi mellékletek kivételével – az elektronikus nyilvántartó rendszerből kinyert szerződéskötési adatlappal együtt a támogató által előírt példányszámban kell leadni a Pályázati Központ koordinációé...
	(4) Amennyiben a pályázat konzorciumi szerződés megkötését írja elő, a szerződés tervezetét szerkeszthető formátumban elektronikus úton még a partnerek aláírása előtt meg kell küldeni Pályázati Központ 4. § pályázati besorolás szerinti – ügyrendben ré...
	(5) On-line benyújtott pályázatok esetében az Egyetem a szerződést csak abban az esetben köti meg, ha az annak előzményét jelentő pályázat a 1. § (4) bekezdésében előírtaknak megfelelően került benyújtásra és jóváhagyásra.
	(6) A kétoldalúan aláírt szerződés eredeti példányát az iratkezelésre vonatkozó szabályoknak megfelelően a pályázati dossziéjába kell letenni. Amennyiben az aláírt szerződés az intézmény részére érkezik, a Pályázati Központ koordinációért felelős egys...
	(1) A Gazdálkodási Szabályzat 10. § (4) bekezdés a) pontja értelmében alaptevékenység körében hazai, európai uniós, nemzetközi pályázati források vonatkozásában támogatási szerződés megkötésére az Egyetem nevében a kancellár és a rektor együttesen jog...
	(2) A Gazdálkodási Szabályzat 10. § (5) bekezdés h) pontja értelmében hazai, európai uniós és nemzetközi pályázati források vonatkozásában – amennyiben az adott pályázat fő célja szerint az intézmény működéséhez, beruházáshoz kötődik – támogatási szer...
	(1) A pályázat terhére elszámolandó kiadási előirányzat felhasználásra vonatkozó kötelezettséget csak a projektmenedzser előzetes jóváhagyásával lehet vállalni, továbbá a pályázattal összefüggő valamennyi kötelezettségvállaláshoz (kötelezettségvállalá...
	(2) Amennyiben az adott pályázat fő célja szerint az intézmény működéséhez, beruházáshoz kötődik, vagy az adott pályázat a tervezés és megvalósítás alapján az intézmény egészét érintő, komplex, központi irányítású pályázat az átruházott kötelezettségv...
	(3) A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési és más pénzügyi jogkörök delegálása során a Gazdálkodási Szabályzat 10. § (10)-(12) bekezdésében, továbbá a kötelezettségvállalásról, ellenjegyzésről és más pénzügyi jogkörök gyakorlásáról szóló kan...
	(1) A teljesítés igazolására a pályázat szakmai vezetője vagy a projektmenedzser jogosult, akit a kötelezettségvállaló írásban jelöl ki.
	(2) Központi beszerzések esetén
	is kijelölhető az eredeti kötelezettségvállaló (kancellár) által.
	(1) A projekt pénzügyi nyilvántartásba vételének és a munkaszám kiadásának legkésőbb a támogatói okirat vagy támogatási szerződés keretgazda vezető által történő kézhezvételét követő 8 munkanapon belül meg kell történnie.
	(2) A projekt pénzügyi nyilvántartásba vétele támogatói okirat vagy támogatási szerződés hiányában a támogató általi hivatalos támogatói döntésről szóló közlés alapján (hivatalos tájékoztató levél) is megtörténhet, amennyiben a Pályázati útmutató szab...
	(3) Amennyiben a támogatási döntésről szóló értesítést követően a támogatási szerződés vagy okirat a keretgazda vezetőnek felróható okból nem jön létre, úgy az (2) bekezdésben foglalt nyilvántartásba vételtől és az esetlegesen már megtörtént kötelezet...
	(4) Amennyiben a pályázati felhívás lehetővé teszi, a projekt pénzügyi nyilvántartásba vétel az (1)-(2) bekezdésben foglalt időpontot megelőzően kizárólag a vállalt önerő elszámolása érdekében lehetséges azok szabályos, elkülönített nyilvántartása és ...
	(5) Az (2) és (4) bekezdésekben foglalt kötelezettségvállalási jogcímek és kiadási előirányzatok alapja a támogatói döntésben részesített pályázat költségterve. Kötelezettségvállalások kizárólag a benyújtott és jóváhagyott pályázattal összhangban (öss...
	(6) Amennyiben a pályázat elindításához szükséges forrásokkal a keretgazda vezető nem rendelkezik, a kancellár a kötelezettségvállalások fedezetéhez szükséges előfinanszírozást, a Pályázati Központ vezetőjének javaslata alapján, a keretgazda vezető ál...
	(7) A kancellár az éves költségvetésben rendelkezésre álló és e célra felhasználható Alapokból dönthet a pályázatban vállalt önerő vagy egyéb szükséges kiegészítő forrás végleges, visszapótlás nélküli finanszírozásáról is.
	(8) A Pályázati Központ, a Gazdasági Főigazgatóság, valamint a JIKI vezetőjének javaslatára a kancellár a projekt pénzügyi nyilvántartásba vételét az (1)-(4) bekezdésben foglalt esetek fennállása esetén is elutasíthatja, amennyiben a támogatási szerző...
	(9) A projekt pénzügyi nyilvántartásba vételéhez a projektmenedzsernek – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a pénzügyi megvalósításért felelősnek – a 4. melléklet szerinti munkaszámkérő lapot kell kitölteni és aláíratásáról gondoskodnia. Kiemelt...
	(10) A munkaszámkérő laphoz költségvetési év szerinti bontásban pályázati költségtervet kell csatolni a támogató által elfogadott kiemelt előirányzatok és részletező költségsorokkal megegyezően. Amennyiben a részletező költségsorok nem egyeznek meg az...
	(11) Amennyiben a projekt új utalványkód kiadását igényli a keretgazda gazdasági hivatalvezetője az 5. melléklet szerinti utalványkód igénylő lapot a munkaszám igénylő lappal együtt két példányban megküldi a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért fe...
	(12) A költségvetési ügyekért felelős szervezeti egység a beküldött munkaszám igénylő lap, utalványkód igénylő lap alapján a munkaszámot az új utalványkód alatt megnyitja, amelyről kinyomtatott bizonylat készül egy példányban.
	(13) Amennyiben a projekt több, egymástól gazdálkodási szempontból elkülönülő szervezeti egységen vagy egymással párhuzamosan futó modulokon, részfeladatokon keresztül valósul meg, úgy egy projekt több önálló munkaszámot kaphat. A kiadott munkaszámok ...
	(14)  Amennyiben szükséges a pénzügyi hatáskörök átruházásáról szóló nyomtatványt a munkaszám kiadását követően a kijelölt projektmenedzser vagy az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a pénzügyi megvalósításáért felelős személy készíti elő három pél...
	(1) A projekt keretében teljesített kötelezettségvállalások, kiadások tartalma és jogcíme kiemelt előirányzati és rovat szinten is meg kell, hogy feleljen a 21. § (10) bekezdésben előírt költségterveknek, figyelembe véve a támogatási szerződés előirán...
	(2) A kötelezettségvállalások pályázatban vállalt szakmai tartalmának figyelembevételéről a projekt szakmai vezetője vagy a projekt szakmai vezetője és a kijelölt projektmenedzser a kötelezettségvállalásokat megelőzően gondoskodik.
	(3) Az elkülönített számviteli nyilvántartás a projektekre kiadott elkülönített munkaszámokon történő kiadások és bevételek könyvviteli nyilvántartásba vételével valósul meg.
	(3a)  Devizaszámlát kell nyitni a Magyar Államkincstárnál, ha a pályázat költségterve alapján a bevétel terhére megvalósuló kifizetések is jellemzően devizában keletkeznek, vagy amennyiben a Támogató a devizaszámla nyitását előírja. Az így megnyitott ...
	(4) Amennyiben a támogató által kiadott pályázati útmutató, támogatási szerződés a támogatás vagy saját forrás felhasználásával kapcsolatban előzetes támogatói engedélyhez kötött tartalmi vagy időbeli átcsoportosítási szabályokat tartalmaz, vagy egyéb...
	(5) A Gazdálkodási Szabályzat 18. § (3) bekezdése alapján a kiemelt előirányzatok módosítása, valamint a keretgazdák közötti átcsoportosítás a kancellár engedélyével az Egyetem gazdasági vezetője vagy az általa meghatalmazott személy hatásköre.
	(6) Amennyiben a projekt megvalósítása során a (4) bekezdésben foglalt támogatói engedélyhez kötött átcsoportosítás szükséges, úgy a kötelezettségvállalás előtt vizsgálni kell az (5) bekezdés szerinti kancellári engedély előzetes szükségességét. Amenn...
	(7) A (6) bekezdésben foglalt kari előterjesztések előzetes ellenőrzését a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért felelős egysége végzi, és az egység vezetője szignálja. A kancellár által jóváhagyott előirányzat módosítási kérelmet és mellékleteit a...
	A projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a pénzügyi megvalósításért felelős személy – felelős a kérelem támogató felé történő benyújtásáért.
	(8) Amennyiben az átcsoportosítási kérelmet a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért felelős egysége vezetője nem támogatja vagy az Egyetem gazdasági vezetője nem hagyja jóvá, úgy a keretátcsoportosítási kérelmet és az ezzel kapcsolatos indoklást vi...
	(9) A támogató előzetes jóváhagyását nem igénylő kiemelt előirányzatok közötti, vagy egyéb kiemelt előirányzaton belüli rovatok közötti átcsoportosításokat az erre rendszeresített formanyomtatványon a projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennáll...
	(10) A keretgazda vezető a gazdálkodó egységek között vagy azon belül az egyes feladatokhoz kapcsolódó költségviselés alapján a költségeit átadhatja az erre rendszeresített nyomtatványon a projekt terhére. A pályázatokat érintő költség keretmódosításo...
	(11) Amennyiben a projekt megvalósításának ütemezéséhez a támogató támogatási előleget nem biztosít, vagy a támogatás nem érkezik be az Egyetem kincstári számlájára, úgy a keretgazda vezető a 21. § (10) bekezdésben foglalt költségtervben foglalt előir...
	(12) A likviditás biztosítása érdekében a keretgazda vezető szervezeti egységnek megfelelő fedezettel kell rendelkeznie a SAP rendszerben oly módon, hogy ezen előfinanszírozás támogatásból történő visszarendezéséig egyéb célra ne legyen felhasználható...
	(13) A fedezetet oly módon kell biztosítani, hogy az legalább a támogató felé történő egyes elszámolási időszakon belüli, de legalább az aktuális negyedéves időszakig bezárólag fedezze az előirányzott kiadások forrásigényét.
	(14) Amennyiben a keretgazda vezető likvid forrással nem rendelkezik a támogatás megelőlegezésére, úgy a kötelezettségvállalások elindítása érdekében a kancellár jogosult a 21. § (6) bekezdésben foglaltak szerint megelőlegezni a kiadások fedezetét. A ...
	(15) A Pályázati Központ vezetője önálló jogkörben vagy a Pályázati Központ monitoringért felelős egysége vezetőjének javaslatára a projekt likviditási helyzete alapján vagy kirívó szabálytalanság esetén jogosult soron kívül felfüggeszteni a projektre...
	(16) A Pályázati Központ vezetője önálló jogkörben vagy a Pályázati Központ monitoringért felelős egysége vezetőjének javaslatára a projekt likviditási helyzete alapján jogosult a kancellár felé döntési javaslatot tenni a pályázat keretében elszámolha...
	(17) A projektmenedzser vagy az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezető, továbbá központi beszerzések esetén az erre írásban kijelölt személy a számlákat az utalványozás előtt záradékolja. A záradékolás során a projekt szerződés szerint...
	Több forrásból történő finanszírozás esetén a számlamegosztás külön szakmai indoklással történhet, melynek elkészítéséért szakmai tartalmú számla esetében a szakmai vezető vagy a kijelölt projektmenedzser, míg az arányosítással osztott általános, közv...
	(18)  Az általános, közvetett (rezsi jellegű) költségek projektre történő könyvviteli elszámolása a beérkezett bevételek arányában teljesítésarányosan, a projekt közvetlen kiadásainak elszámolását követően a rész- és záró beszámolási időszakok végén t...
	(19) A projekt megvalósításához vállalt önerőt, függetlenül a költségek jogcímétől vagy mértékétől (pl. bérátvállalás, általános költségek), a projekt munkaszámán kell kimutatni. Amennyiben az önerő a költség felmerülését követően utólagosan számolhat...
	(20) Korábban más munkaszámra utalványozott és lekönyvelt kiadás külön feljegyzés mellett abban az esetben számolható el, ha a projektre történő utólagos elszámolást a feljegyzésben foglalt indokok megalapozzák, és a költségátvezetés átkönyvelését a p...
	(21) A teljesítésigazolással ellátott eredeti számlát egy másolati példánnyal kell utalványrendelettel felszerelten a keretgazda vezető gazdasági szervezeti egységére pénzügyi érvényesítésre és rögzítésre leadni. Ezen eljárásrend alól kivételt képezne...
	(22) A keretgazda vezető gazdasági szervezeti egysége az utalványrendeletet és kapcsolódó bizonylatokat és háttérdokumentumait a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért felelős egysége részére továbbítja.
	(23) Amennyiben a megküldött pénzügyi anyag hiányos vagy téves, úgy az elektronikus úton nem rendezhető a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért felelős egysége a kézhezvételt követő két munkanapon belül visszaküldi az illetékes szervezeti egység ré...
	(24) A projektekben történő személyi jellegű juttatások és járulékai kifizetésre vonatkozó kötelezettségvállalások esetén a kötelezettségvállalásról, ellenjegyzésről és más pénzügyi jogkörök gyakorlásáról szóló kancellári utasítás  6. § (3) bekezdéséb...
	(25) A projektekben történő személyi jellegű juttatások és járulékai kifizetésre vonatkozó kötelezettségvállalásokat és kifizetéseket a kari vagy egyéb szervezeti egységek a projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a pénzügyi megval...
	(26) A projektben foglalkoztatottak elszámolására projektenként a támogató által elvárt formában, munkaidő nyilvántartást kell vezetni. A munkaidő nyilvántartás a pályázati dosszié részét képezi.
	(1) Kiemelt pályázatok esetében a projekt pénzügyi megvalósítását érintő operatív feladatok és felelősségi körök központi és kari feladatmegosztásáról – különösen megrendelések, beszerzések lebonyolítása, közbeszerzés igény egyeztetése és igénybejelen...
	(2) Speciális pályázatok esetén egyedi kancellári döntés alapján készülhet projekt alapító dokumentum, általános pályázatok esetén főszabályként projekt alapító dokumentum nem készül.
	(3) A projekt alapító dokumentum elkészítése módjáról és tartalmi elemeiről a kancellár útmutatót  ad ki.
	(1) A szakmai vezető felelős a szakmai rész- és záró beszámolók, a pénzügyi megvalósításért felelős személy pedig a pénzügyi rész- és záró beszámolók támogatási szerződésben rögzített beszámolási határidőre történő elkészítéséért.
	(2) A pénzügyi beszámoló benyújtása előtt – a pénzügyi megvalósításért felelős személy által a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért felelős egységéhez beküldött dokumentumok alapján – az egység ügyintézője elektronikusan megküldi a banki teljesíté...
	(3) A projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezető – pályázati dossziét vezet, amelyben minden pályázattal kapcsolatos ügyirat, levelezés, e-mail, pénzügyi bizonylat – így különösen megrendelő, szerződés, számla, teljes...
	(4) A pályázati dosszié a pénzügyi elszámolások elkészítésének és a központi könyveléssel való adategyeztetésnek egyik alapdokumentuma.
	(5) Az adott munkaszakaszhoz és a projekt fizikai befejezéséhez igazodó és szerződésben foglalt beszámolási határidő teljesítése érdekében a 25. §-ban foglalt eljárásrendi lépéseket és határidőket kell alkalmazni.
	(6) A határidők elmulasztásának eredményeképpen bekövetkező visszafizetési kötelezettség esetén, a keretgazda vezető a kancellár részére címzett írásbeli jelentés formájában beszámol a mulasztással kapcsolatos körülményekről. A kancellár dönt a vissza...
	(1) A projekt pénzügyi rész- és záró elszámolásait, valamint összesítő kimutatásait a szerződésben meghatározott formában és ütemterv szerint a pénzügyi megvalósításért felelős személy a projektmenedzser közreműködésével – az 5. § (6) bekezdésben fenn...
	(2) A korábbi OTKA projektek ideértve a jövőben ezen korábbi konstrukció keretein belül új megnevezéssel megjelenő pályázatok elszámolása során a pénzügyi beszámoló elektronikus benyújtását a kari adatszolgáltatás alapján a Pályázat Központ pénzügyi e...
	(3) A pénzügyi rész- és záró elszámolást a munkaszakasz zárását követő 15 napon belül, de legkésőbb a támogató felé történő leadási határidő előtt 10 nappal a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért felelős egysége ügyintézője ellenőrzi, és az egység...
	(4)  Az ellenőrzött beszámolókat a Pályázati Központ vezetője vagy az ügyben illetékes helyettes vezető szignálja, majd továbbítja az egyetem gazdasági vezetőjének aláírásra. Az ellenőrzött- és gazdasági vezető által aláírt pénzügyi részelszámolást le...
	(1) A pályázattal kapcsolatos szerződés rendelkezik arról, hogy a projekt végrehajtása során kell-e, és ha igen, milyen időintervallumokban kell könyvvizsgálatot végezni. A könyvvizsgálat elvégzésére csak arra képesítéssel és felhatalmazással rendelke...
	(2) A könyvvizsgálói jelentéssel kiegészített időszaki vagy záró beszámolót a támogatás típusától és a szerződés speciális rendelkezésétől függően kell benyújtani a támogatónak.
	(3) A projekt pénzügyi megvalósításáért felelős személy szervezeti egységének vezetője az elszámolás benyújtása előtt a könyvvizsgálóval kötött szerződés alapján megállapodik az auditorral az auditálás időpontjáról és az egyéb szükséges feltételekről....
	(4) Amennyiben a könyvvizsgálathoz a számlák, szerződések, egyéb bizonylatok eredeti példánya szükséges, úgy azt átadás-átvételi jegyzőkönyv felvétele mellett a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért felelős egysége pénzügyi ügyintézője a központi i...
	(1)  A kari működést támogató egységek pályázati feladatállásának pénzügyi és szakmai koordinációja érdekében – a kancellária ügyrendjéről szóló kancellári utasítás  Gazdasági Főigazgatóságra vonatkozó mellékletében foglaltak alapján – a keretgazda ga...
	(2) A Pályázati Központ monitoringért felelős szervezeti egység vezetője a kancellár részére havi, éves és esetenkénti soron kívüli pályázati adatszolgáltatást végez.
	(3) A havi adatszolgáltatás formáját a Gazdasági Főigazgatóság által előírt követelmények szerint, míg az éves jelentés formáját a fejezetet irányító szerv által megállapított tartalom szerint készíti el a Pályázati Központ monitoringért felelős szerv...
	(4) A keretgazda vezetők (dékánok) adatszolgáltatást kérhetnek a szervezeti egységüket érintő pályázatokkal kapcsolatos pénzügyi és humánerőforrás adatokról a Kancellária szervezeti egységeitől.
	(1) A támogató vagy egyéb a pályázat ellenőrzésére feljogosított szervezet helyszíni ellenőrzéseiről az arról szóló értesítés kézhezvételét követően a projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezető – vagy egyéb érintett s...
	(2) A helyszíni ellenőrzésen projektmenedzser koordinálásával a szakmai vezető, a pénzügyi megvalósításért felelős személy, a projektasszisztens, valamint a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért felelős egysége vesz részt.
	(3) A helyszíni ellenőrzési jegyzőkönyv részét képező-, vagy egyéb írásos nyilatkozattételre a kancellár vagy a rektor előzetes írásbeli engedélye alapján kizárólag az erre írásban meghatalmazott személyeknek van jogosultságuk.
	(4) A támogató által kiállított helyszíni ellenőrzési jegyzőkönyv a projektdossziéba kerül. A jegyzőkönyv szkennelt példányát a Pályázati Központ részére a projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezető – küldi meg. A hel...
	(1) A projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezető – a támogató által a pénzügyi elszámolás, valamint a szakmai beszámoló elfogadásáról vagy elutasításáról kibocsátott nyilatkozat, értesítés másolatát haladéktalanul tov...
	(2) A projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezető – a Pályázati Központ pénzügyi ellenőrzésért felelős egysége részére megküldi a munkaszám zárásáról szóló a 6. melléklet szerinti írásbeli nyilatkozatát, melyet a szerv...
	(3) A projekt beszámolóinak végleges elutasítása esetén szükséges intézkedésekről a Pályázati Központ írásos jelentése alapján a kancellár dönt.
	(1) A projektfenntartásra kötelezett pályázatok esetében a fenntartási kötelezettség feltételeit a támogatási szerződés határozza meg. A projektfenntartási időszak kezdete a projekt befejezését követő nap, időtartama a támogatási szerződésben vagy a p...
	(2) Ha a pályázat projekt-fenntartást írt elő, évente projekt-fenntartási jelentésben (a továbbiakban: PFJ) kell beszámolni a projektben vállalt monitoring, esélyegyenlőségi és környezeti fenntarthatósági mutatók teljesüléséről. A PFJ és a záró PFJ el...
	(3) A PFJ elkészítéséhez szükséges intézményi statisztikai, környezeti-fenntarthatósági és esélyegyenlőségi adatok napra készen tartása és közzététele a Pályázati Központ feladata.
	(4) A fenntartás időszakában a projektmenedzser – az 5. § (6) bekezdésben fennálló esetben a szakmai vezető – feladata a következők nyilvántartása:
	(1) Az együttes utasítás az Egyetem honlapján történő közzétételét követő napon lép hatályba.
	(2) Az együttes utasítás rendelkezéseit teljes körűen a hatályba lépését követően beadott pályázatokra kell alkalmazni.
	(3) Az együttes utasítás rendelkezéseit a folyamatban levő pályázatokra – az egyes szabályok alkalmazhatóságának megfelelően – az aktuális pályázati szakasz és ahhoz kapcsolódó feladatok tekintetében, előremenően kell alkalmazni.
	(4) A (2) –(3) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a korábbi eljárásrend alapján az utolsó alkalommal lefolytatott pályázat lezárását követő napon hatályát veszti az Egyetem Szervezeti és Működési Szabályzat 14. sz. mellékletét képező szabályzat az Eö...
	(5) Hatályát veszti
	(6) Felhatalmazást kap a kancellár, hogy
	(7) A 23. § (3) bekezdés szerinti útmutató összeállításában a Pályázati Központ közreműködik. Az útmutatót  az együttes utasítás hatályba lépését követő 30 napon belül kell kiadni.

