27/2008. (XII. 22.) szamu rektori utasitas
az ELTE Palyazati Elektronikus Rendszer bevezetésérol és alkalmazasarol

[egységes szerkezetben a modositdsdrol kiadott 9/2010. (V. 11.) szamu és 6/2011. (V. 10.)

szdmii rektori utasitds rendelkezéseivel]

'Az E6tvos Lorand Tudomdnyegyetem rektora az Eotvos Lordand Tudoményegyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Muikodési Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és
Miikodési Rend 14. sz. melléklete, a Palyazati Szabdlyzat 17. § (4) bekezdése (5) bekezdés a)
pontjaban és (6) bekezdésben foglalt felhatalmazas alapjan — tekintettel arra, hogy az Egyetem
a mindenkor hatdlyos pélydzati szabdlyzatban foglalt tevékenységét IKT eszkozokkel kivanja
tdmogatni, valamint a pdlydzati tevékenység, a pdlydzatkezelési €s nyilvantartdsi folyamat
teljes korti atlathatésaganak, a fenntarté €s a hazai-nemzetkozi tdmogatok adminisztrativ
elvarasainak biztositasa érdekében — az aldbbiakat rendeli el:
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1. §

?A jelen utasitds hatdlya kiterjed

a) az ELTE és az ELTE-MTA kutatécsoportjainak valamennyi oktatéjara, kutatdjara,
(illetve kiils0 oktatokra, kutatokra, akiknek pdlydzatit az ELTE és szervezeti
egysége befogadja) aki az ELTE és szervezeti egységei nevét, és sajat oktatoi,
kutat6i beosztasat felhaszndlva palyazati tevékenységet folytat,

b) kari és kozponti egységek palyazati tevékenységet folytatd vezetdire €s dolgozdira,

c) fentiek éltal benyujtott, illetve elnyert oktatdsi, kutatdsi, tudomdnyos és egyéb
palyazatokra és tdmogatdsi szerzOdésekre, amelyek eldzménye, hogy az
Egyetemmel kozalkalmazotti vagy hallgatéi jogviszonyban 4ll6 személy nyilvanos
formdban kinéalt felhivasra kiils6é forrdsokra palyazati anyagot allit 6ssze és nyujt be,
palyazati konzorciumot szervez vagy kifejezi szandékat barmilyen belfoldi vagy
nemzetkozi pdlydzatban, az ezekhez tartozé tdmogatdsokrdl, pdalyazatban
foglaltakrodl szerzodést kivan kotni.

3A jelen utasitds hatdlya kiterjed tovabba az (1) bekezdés szerint megkotott szerzédést
moédositani, a tdmogaték felé a szerzdédésben foglaltakhoz képest valtozasokat
bejelenteni, részbeszdmolot, zar6 beszamoldt benyujtani kivand, az (1) bekezdésben
felsorolt személyekre is.

2.8
Az Egyetemen elektronikus pédlydzati rendszer (a tovabbiakban: EPER) miikodik.

Az EPER mikodtetéséért a Rektori Hivatal felelos, amely e tevékenységét a Rektori
Hivatal Palyazati és Innovéciés Kézpontjan (a tovabbiakban: RH PIK) keresztiil 1atja el.

*Az EPER bevezetésre keriil§ valtozata a palyazati folyamat (az RH PIK-ben folyo6, a
mindenkor hatdlyos pdlydzati szabdlyzatban foglalt tevékenység) pdlydzati és
szerzOdéskotési szakaszat, a szerzOdésmoddositdsok, valtozasbejelentdk nyilvantartasat,
valamint a projektbeszamolok, projektlezards nyilvantartdsat timogatja.

! Megillapitotta a 6/2011. (V. 10.) szamii rektori utasitds. Hatalyos: 2011. V. 16. napjatdl.

? Szamozasat megéllapitotta a 6/2011. (V. 10.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2011. V. 16. napjatél.
? Beiktatta a 6/2011. (V. 10.) szdmd rektori utasitas. Hatdlyos: 2011. V. 16. napjatol.

* Megillapitotta a 6/2011. (V. 10.) szamii rektori utasitds. Hatalyos: 2011. V. 16. napjatdl.
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Az Egyetem ETR moduljaként kialakitott EPER valamennyi, ETR rendszerhez
hozzaférési jogosultsdggal rendelkezd pdlydzati tevékenységet folytaté oktatd/kutatd
egyetemi polgdr szdmdra elérhetd.

Amennyiben ilyen hozzéaféréssel az egyetemi polgar nem rendelkezik, a pélydzatat
befogadd szervezeti egységben/karon vagy ahol palyizati tevékenységet folytat, az
Egyetemen szokdsos médon kell ETR hozzaférést — EHA kdédot — igényelnie.

3.8

%Az Egyetem nevében, vagy kozremiltkodésével, illetve pénziigyi lebonyolitdsdval,
kotelezettségvallaldsaval benydjtott valamennyi pdlydzatot, pdlydzati tdmogatasi
szerzOdést, a rendszerben nyilvantartott projekthez tartoz6 véltozasbejelentot,
szerz0désmodositdst, rész- és zard beszamol6t az EPER-ben haladéktalanul rogziteni
kell. A fenti dokumentumok csak és kizarélag az EPER-ben valé rogzités utdn, a
rendszer éltal generdlt dokumentumkisérd lap csatoldsaval fogadhatok be.

A pélydzati eljarasban az EPER igénybevételével készitett, nyomtatott és nyilvantartott
»Adatlap pélydzati tevékenységrdl”, ,,Adatlap tdmogatdsi szerz6dés megkotéséhez”,
»Adatlap projekt megval6sitasardl”, ,,Adatlap tdmogatdsi eldszerzédés megkotéséhez”,
»Adatlap szerzédésmodositashoz”, ,,Adatlap vadltozds bejelentéshez”, ,,Adatlap
részbeszamoldhoz” haszndlhaté fel. Az adatlapok mintdjat a jelen utasitds 1-7. sz.
melléklete tartalmazza.

A rendszer tartés kiesése esetén a jelen utasitds 1., 2. és 3. sz. sz. mellékleteként xIs.
formédban kiadott adatlapok papir alapon haszndlandok a Palydzati Szabalyzatban {rt
eljarasrend értelemszerii betartasaval.

4. §
Jelen utasitas 2009. janudr 15. napjan 1ép hatdlyba.

A jelen utasitds hatdlyba 1épésével hatdlyat veszti a pdlydzatok kezelése soran
alkalmazand¢6 formanyomtatvanyokrdl sz616 13/2007. (XI. 15.) szamu rektori utasités.

Budapest, 2008. december 22.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor

> Megéllapitotta a 9/2010. (V. 11.) szdm rektori utasitds. Hatalyos: 2010. V. 15. napjatol.
6 Megillapitotta a 6/2011. (V. 10.) szdm rektori utasitds. Hatalyos: 2011. V. 16. napjatol.
" Megallapitotta a 6/2011. (V. 10.) szamu rektori utasitas. Hatdlyos: 2011. V. 16. napjatol.



