EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
KANCELLAR

1/2020. (1. 6.) szamu kancellari utasitas

az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem kezelésében 1év6 ingatlanok hasznalatanak és
hasznositasanak részletes szabalyairol
[Egységes szerkezetben a modositasarol szolo 1/2024. (11. 13.) szamu kancellari utasitas
rendelkezéseivel.]

A nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény 13/A. § (2) bekezdés a) pontja,
valamint a Szervezeti és Miikkodési Szabalyzat 1. kotet 5. sz. mellékletét képez6 Gazdalkodasi
és Vagyongazdalkodési Szabalyzat 46. § (3) bekezdése, 65. § (3) bekezdés b) pontja és 73. §
(6) bekezdés b) és d) pontja alapjan — figyelemmel a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi
Szabalyzat 47. § 10-12. és 21-22. pontjaban, 49. § (3) bekezdés e) pontjaban és (4)
bekezdésében, 51. § (2) bekezdésében és 53. §-aban foglaltakra is — az Eotvos Lorand
Tudomanyegyetem  kezelésében 1év6  vagyonelemek  haszndlatira, bérbeadasara,
hasznositasara, valamint az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem kezelésében levé ingatlanokon
torténd székhely biztositasara vonatkozo szabalyokat az alabbiakban hatarozom meg.

GVSZ! 46.§ (3) Az Egyetem vagyonanak elsédleges célja az Egyetem oktatasi-kutatasi, kozmiivel6dési és
tudomanyterjesztési tevékenységének, tovabba hallgatéi és dolgozoi joléti-rekreacios és sport
szolgaltatasainak tamogatasa, ett6l eltéré hasznalat térités ellenében biztosithatd, melynek mértékét
kancellari utasitas allapitja meg.

|. FEJEZET

ALAPVETESEK, AZ UTASITAS HATALYA ES AZ ALKALMAZASRA VONATKOZO SZABALYOK

1. §

(1) Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) alapvetd feladata a
nemzeti felsdoktatasrol szOolo torvény értelmében az alaptevékenységének — igy
kiilonosen az oktatds, a tudomanyos kutatds — ellatdsa, és ezzel Osszefiiggésben az
Egyetem vagyonanak elsddleges célja az alaptevékenység ellatasanak tamogatasa,
figyelemmel a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotet 5. sz. mellékletét képezo
Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodédsi Szabalyzat (a tovabbiakban: GVSZ) 46. § (3)
bekezdésében foglaltakra is.

(2) Az Egyetem valamennyi kézalkalmazottja az Egyetem ingatlanvagyonanak birtoklasa és
hasznalata soran a j6 gazda gondossagaval koteles eljarni. E szabalyzat alapjan hataskort
gyakorld vezetd fokozott gondossaggal és takarékossaggal koteles eljarni az igényelt
vagy igénybe vett helyiségek, teriiletek, szolgaltatasok sziikségességének megitélésében,
tovabba mennyiségének, mindségének, mértékének ellendrzésében.

(3) Az utasitas személyi hatalya kiterjed az Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat 1.
kotetét képezé Szervezeti és Mikddési Rend szerinti valamennyi szervezeti egységére,
valamint az intézménnyel foglalkoztatotti vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban all6 személyekre és az Egyetem hallgatéira, valamint a kezelésében 1évo
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ingatlanokat, azok helyiségeit, ingatlanrészeket barmilyen jogcimen hasznalo
személyekre, vagy szervezetekre a hasznaldval kotott szerzOdés alapjan — ideértve a
kozpontositott ingatlankezelési funkcionak az allami és maganszektor kozotti fejlesztési
¢és szolgaltatasi egylittmiikodése (a tovabbiakban: Public Private Partnership program)
alapjan hasznalo természetes €s jogi személyeket is.

(4) Az utasitas targyi hatalya Kiterjed az Egyetem tulajdonaban és a vagyonkezelésében 1évo,
tovabba bérelt ingatlanok, helyiségek, az azokban elhelyezett eszkozok alapfeladat
ellatasa érdekében torténd hasznalatara, tovabba azok hasznositasdra — igy kiilondsen
bérbe-, hasznalatba adas, ideiglenes hasznalatba adas, helyiséghasznositasi szolgaltatas
nyujtasara, valamint azokon torténd székhely, telephely, fioktelep biztositasara.

(5) Az utasitas alkalmazasaban:

a) helyiségbérlet alatt a GVSZ 47. § 10. pontjaban,

b) helyiséghasznalati szolgaltatas alatt a GVSZ 47. § 11. pontjaban,

c) teriilet ideiglenes hasznalatba adasa alatt a GVSZ 47. § 12. pontjaban,

d) ingatlangazda alatt a GVSZ 47. § 14. pont a)-b) alpontjaban,

e) keretgazda vezetd alatt a GVSZ 47. § 18. pontjaban meghatarozott keretgazda
vezetojét,

f) teriiletbérlet alatt a GVSZ 47. § 22. pontjaban

meghatarozott fogalmat kell érteni.

(6) A Miszaki és Informatikai Fdigazgatosag (tovabbiakban Miiszaki Féigazgatosag) és
utasitasa szerint az lizemeltetési, gondnoksagi feladatokat ellaté vallalkozo koteles
rendelkezésre allni és kozremikodni az Egyetem alaptevékenység szerinti feladata
ellatasahoz kapcsolodo ingatlanhasznalattal és a szokdsos mértéket meg nem halado
egyéb ingatlanhasznositasi, rendezvényszervezési teendOkkel Osszefiiggd miszaki-
technikai, karbantartasi és egyéb épiilet-allagmegovasi feladatok ellatasaban. Jelen
szabalyzat alapjan eljarasra, dontésre jogosult szervezeti egység vezetd koteles
tajékoztatni, tovabba — az ingatlanhasznalathoz és hasznositashoz tartozé miiszaki-
technikai feladatellatas érdekében — dontésébe bevonni a Miiszaki Féigazgatosagot.

(7) Az Egyetem hasznositasi tevékenységét a nemzeti vagyonrdl szolo torvény 11. § (15)
bekezdés ¢) pontjaban?, valamint az allami vagyonrol sz616 torvényben? (a tovabbiakban:
Vitv.) foglaltak biztositjak, egyebekben a tulajdonosi joggyakorldo szervvel* kotott
szerzOdésben foglaltakat is megfeleléen alkalmazni kell.

(8) Az Egyetem egységes helyiség-nyilvantartasanak helye a Neptun Egységes Tanulmanyi
Rendszer (tovabbiakban: Egységes Tanulmanyi Rendszer, ETR). Minden
helyiséghasznalatot az ETR-ben kell rogziteni (ETR helyiség-regiszter). (Ez a

2 A nemzeti vagyonrél szol6 2011. évi CXCVL térvény 11. § (14) Nemzeti vagyonba tartozé 4llami tulajdont
ingatlant hasznald kozponti koltségvetési szerv — a (15) bekezdésben meghatarozott eseteket kivéve — a
rabizott allami tulajdontl ingatlant vagy ingatlanrészt nem hasznosithatja, az ingatlanra vagy annak barmely
részére vonatkozoan a hasznalatot barmely cimen atengedd szerz6dést nem kothet, tovabba a rabizott allami
tulajdonu ingatlanon beruhazast, felajitasi tevékenységet nem végezhet, és nem végeztethet.

(15) A (14) bekezdésben foglalt tilalom nem vonatkozik arra az esetre, ha:[...]

¢) az allami tulajdonu ingatlant hasznald kozponti koltségvetési szerv szamara a (14) bekezdésben megjeldlt
tevékenység végzését az arra jogosult kozponti kdltségvetési szervvel vagy az allami vagyonrdl szold térvény
szerinti tulajdonosi joggyakorlo szervvel kotott szerzodése lehetdvé teszi; vagy [...]

8 Lasd: az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVI tdrvény

4 Lasd: ELTE/14143/3 (2019) tjraszabalyozd vagyonkezelési szerz6dés-modositas 6.2. pontja: Az Nvev. 11. §
(15) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel Vagyonkezel6 — a Vhr. 9. § (12) bekezdése szerinti
korlatozasokkal — jogosult az ingatlanokat a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések keretei kozott hasznositani,
tovabba azokon beruhdzasi, felujitasi tevékenységet elvégezni, elvégeztetni azzal, hogy a hasznositds a kozfeladat
ellatasat nem veszélyeztetheti.
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rendelkezés nem alkalmazhatdo a koznevelési intézmények feladatellatasat biztositd
ingatlanokra és ingatlanrészekre.)

(9) Az ETR-ben 1év6 helyiségadatért a Miszaki Foéigazgatdsag felelés. Valamennyi
munkatars koteles jelzést tenni a Miiszaki Foigazgatosag részére, ha olyan informacio
birtokaban van, ami az ETR helyiség-regiszterben szereplé adat és a valosag kozotti
eltérésre utal.

(10) Jelen utasitas jeloli ki az ETR helyiség-regiszterben valé adatrogzitésért felelés egységet
(személyt).>

(11) Az ETR helyiség-regiszterhez, az annak hasznalatara kijelolt munkatarsak részére a
tanulmanyi rendszert alkalmazéas szinten {izemeltetd szervezeti egység® biztosit
hozzaférést.

(12) A tanulmanyi rendszerben nyilvantartott adatokbol a tanulmanyi rendszert alkalmazas
szinten iizemeltetd szervezeti egység’ késziti el a lekérdezéseket az adatszolgaltatasra
kotelezettek részére.

(13) A jogszabalyban, vagy fenntarté® 4ltal elbirt, tovabba vagyonkezelési, vagy egyébként
szerzOdésben vallalt, a helyiség kihasznalasarol, hasznalatarol, vagy hasznositasarol
sz0616 adatszolgaltatast a vagyongazdalkodasért felelds szervezeti egység teljesiti.”

1l. FEJEZET

AZ EGYETEMI TERULETEK HASZNALATA AZ ALAPTEVEKENYSEG ELLATASA KOREBEN

2. §

(1) Az Egyetem helyiségei elsGsorban oktatasi-kutatasi és azt tamogatd szolgaltatd ¢€s
adminisztracios feladatok ellatasat, valamint a jogszabalyban vagy szervezeti és
miikddési rendben meghatarozott hallgatéi és dolgozoéi érdekképviseletek muikodését
szolgéljak.1°

(2) Az oktatast szolgalo helyiségekre vonatkozoan rogziteni kell az oktatasi célu
teremfoglalas folyamatat ¢és elveit (teremfoglalasi rendszer), gondoskodni kell a
teremigényekrdl sz616 dontéshozatalrél €s a terem-kihasznaltsag ellendrzésérol.

(3) Az oktatdo-kutatdo munkatarsak és a tanarok, valamint az oktatas-kutatast tamogatd
alkalmazottak elhelyezését szolgald helyiségek kijelolésérél a célszerliség, a
gazdasagossag ¢és a kihasznalhatosag szempontjai szerint kell donteni.

(4) A (2) és (3) bekezdésben irt feladatok ellatasarol a dékan'! mint az ingatlant hasznalo
keretgazda vezetdje gondoskodik az altala erre kijelolt oktatast-kutatast tamogato ttjan.

5 Jelen utasitas 2. § (4) és (5) bekezdései, 3. § (13) bekezdése és 8. § (9) bekezdéseiben

® Oktatasi Igazgatosag

7 Oktatasi Igazgatosag

8 A fenntart6é szamara minden év marcius 15-ig a megel6z6 évre vonatkozoan a kihasznaltsagrol

® Miiszaki és Informatikai Foigazgatosag

10 Lasd: ELTE/14143/3 (2019) Gjraszabalyozd vagyonkezelési szerzédésmodositas I11. 3. pontja: Vagyonkezeld
kételes a vagyonkezelésbe vett Ingatlanhanyadot az alapito okirataban és a IIl.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellatasahoz felhasznalni, azt rendeltetésszeriien hasznalni, viselni az Ingatlanhanyaddal dsszefiiggo
kozterheket, biztositani — a koltségvetési lehetdségei figyelembevételével — annak fenntartdsat, karbantartasat,
Javitasat celzo felujitasat, allagvédelmét, mitkodtetését. Vagyonkezeld kételes a mindenkor hatalyos Szamviteli
tv., az allamhaztartas szamvitelerol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet és az dllami vagyonnal valo
gazdalkodasrol szolo 254/2007.(X.4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 14. §-aban foglaltakra tekintettel
adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kitelezettségének eleget tenni.

11 A Berzsenyi Déniel Pedagdogusképz6 Kozpont esetében az intézetigazgatd
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(5) A kurzushirdetéseket'? az ETR-ben rogziteni kell, ennek felel8sét az oktatasi igazgato
jeloli ki a dékannal vald egyeztetés alapjan.

(6) A tobb keretgazda hasznalatdban allo 1étesitmények (igy Lagymanyos, Trefort-kert,
Szombathely) hasznalati megosztasardl a keretgazddk — a kancelldr jovdhagyasaval —
megallapodnak.

(7) A keretgazdat terhel6 1étesitménykoltségek koltségvetési kalkulaciojarol, a létesitmények
onkoltségérol és a Iétesitmény-adottsagok részleges kiegyenlitésérdl az éves
koltségvetési iranyelvek és az intézményi koltségvetés rendelkeznek.

111. FEJEZET

AZ EGYETEMI TERULETEK HASZNOSITASA HELYISEG, VAGY TERULET BERBEADASA UTJAN

Vtv. 23. § (1) Az allami vagyonnal a tulajdonosi joggyakorlé

a) maga gazdalkodik,

b) szerz6dés — igy kiilonosen bérlet, haszonbérlet, megbizias — alapjan hasznositisra atengedi, vagy
vagyonkezelésbe, haszonélvezetbe adja,

¢) egyoldali nyilatkozataval — a 28/A. § (2) bekezdése szerinti allami elhelyezési célu ingatlanhasznalati
jogviszony keretében — kozponti koltségvetési szerv hasznialataba adja.

(2) Az allami vagyon hasznositiasara kotott szerzédések elsddleges célja az allami vagyon hatékony
miikodtetése, allaganak védelme, értékének megérzése, illetve gyarapitasa, az allami és kozfeladatok
ellatasanak eldsegitése.

(3) A tulajdonosi joggyakorlé és a vagyonkezel6 a vagyon hasznositasara csak olyan szerzédést kothet,
amely - az allami vagyon megdrzését, gyarapitasat, pénziigyileg és gazdasagilag minél elényosebb
hasznositasat szem elott tartva - az allam szamara a varhaté bevétel, megtakaritas, vagy mas elony
alapjan a lehet6 legkedvezébb.

(4) Allami vagyon hasznositasat biztosito szerz6dés megkotésére Kiirt palyazati eljaras, vagy lefolytatott
bérleti licit eredményeként a szerzodés a palyazati kiirastol, a bérleti licit hirdetménytél, valamint a
nyertes palyazattol, a nyertes ajanlattol eltéro tartalommal nem kotheté meg.

Vtv. 24. § (1) Allami vagyon hasznalatat biztosité - igy kiilonosen bérleti, haszonbérleti, megbizasi -
szerzddés - a (2) bekezdésében foglalt kivételeken Kkiviil - nyilvanos, kivételesen, indokolt esetben zartkori
versenyeztetés utjan kotheto.

(2) Mellozheto a versenyeztetés:

a) nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 11. § (17) bekezdésében foglalt esetekben, tovabba

b)

¢) ha jogszabaly rendelkezései vagy a hasznalat dtengedésének egyéb koriilményei a lehetséges hasznosité
személyének megvalasztasat olyan jelentés modon vagy mértékben korlatozzak, hogy a versenyeztetésbol
szarmaz6 elényok nem biztosithatok,

d) ha a hatarozott idére kotendé szerz6dés tartama az egy évet nem haladja meg,

€)

(2a) A (2) bekezdés d) pontja alapjan versenyeztetés mell6zésével megkotott szerzodés nem hosszabbithato
meg, toviabba ugyanarra a vagyonelemre vonatkozéan ugyanazon felek kozott wj hatarozott ideji
szerzodés a (2) bekezdés d) pontja alkalmazasaval nem kotheto.

(3) Zartkorid palyazat Kkiirasara kiilonosen akkor Kkeriilhet sor, ha a vagyontargy nyilvanos
palyaztatasanak realis, tervezett koltségei jelentésen csokkentenék a hasznositasbél éves szinten elérheté
bevételt, vagy ha a korabbi nyilvanos palyazat eredményteleniil zarult és ezen eljarassal is biztosithato az
allami vagyon gazdasagos - a 23. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelel6 - hasznositasa.

(4) Zartkord palyazat esetén egyidejiileg, kozvetlenill és azonos médon - a palyazati felhivas
megkiildésével - legalabb harom egymastdl fiiggetlen érdekeltet irasban kell felhivni ajanlattételre.

(5) Az (1)-(4) bekezdésben foglaltak iranyadéak akkor is, ha kozponti koltségvetési szerv vagy allami
tulajdonu gazdasagi tarsasag a hasznalat, vagy a tulajdonosi joggyakorloval kotott szerzodés alapjan ot
megillet6 mas jog gyakorlasat - amennyiben erre a tulajdonosi joggyakorloval kotott szerzédése
lehetdséget ad - bérleti vagy mas visszterhes szerzédés alapjan harmadik személynek atengedi.

12 ELTE SZMSZ II. kétet, Hallgatéi Kovetelményrendszer 55-57. §§
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(6) Amennyiben az illami vagyon hasznilatira irdnyulé valamely szerzédés vételi jogot is biztosit a
hasznilati jog jogosultja szamara, akkor a hasznailati jog itengedése az allami vagyon értékesitésére
vonatkozé szabalyok szerint torténhet.

Vtv. 25. § (1) Allami vagyon hasznositasara iranyulé szerzédés nem kotheté azzal, aki

a) cs6d- vagy felszamolasi eljaras, végelszamolas, 6nkormanyzati adossagrendezési eljaras alatt all;

b) tevékenységét felfiiggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;

¢) az adozas rendjérol szolé 2003. évi XCII. torvény 178. §-anak 20. pontja szerinti, hatvan napnal
régebben lejart esedékességii koztartozassal rendelkezik;

d) az alabbi biincselekmények elkovetése miatt biintetett el6életii:

da) a 2013. juinius 30-ig hatalyban volt, a Biinteté Torvénykonyvrol szolé 1978. évi IV. torvény XV. fejezet
VI. cimében meghatarozott kozélet tisztasaga elleni vagy XVII. fejezetében meghatarozott gazdasagi
biincselekmény,

db) a Biinteté Torvénykonyvral szolé 2012. évi C. torvény XXVII. Fejezetében meghatarozott korrupcios
biincselekmény, XXXVIII. Fejezetében meghatarozott pénz- és bélyegforgalom biztonsaga elleni
biincselekmény, XXXIX. Fejezetében meghatarozott koltségvetést karosité biincselekmény, XL.
Fejezetében meghatarozott pénzmosas, XLI. Fejezetében meghatarozott gazdilkodas rendjét sérté
biincselekmény, XLII. Fejezetében meghatarozott fogyasztok érdekeit és a gazdasagi verseny tisztasagat
sértd biincselekmény vagy XLIII. Fejezetében meghatarozott tiltott adatszerzés és az informacios rendszer
elleni biincselekménys;

e) gazdilkodd szervezetben vagy gazdasagi tarsasagban vezetd tisztség betoltését kizaré foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt all, illetve akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhaté biintetéjogi
intézkedésekrol szolé 2001. évi CIV. torvény 5. § (2) bekezdése alapjan a birdésag jogerés itéletében
korlatozta;

f) allami vagyon hasznositasara iranyulé korabbi - hirom évnél nem régebben lezarult - eljarasban hamis
adatot szolgaltatott, és ezért az eljarasbol kizartak.

(2) Amennyiben a szerzédés megkotését kovetoen meriil fel az (1) bekezdés szerinti kizaroé ok, vagy a
szerzodo fél a 25/A. § (2) bekezdésében meghatarozott igazolasi kotelezettségének a felhivastol szamitott
tizen6t munkanapon beliil - vagy ha e hataridén beliil a rajta kiviil 4ll6 ok miatt nem lehetséges, az ok
megsziinését kovetéen haladéktalanul - nem tesz eleget, a tulajdonosi joggyakorlo jogosult a szerzédést
azonnali hatallyal felmondani.

Vtv. 25/A. § (1) Az allami vagyon hasznositasara iranyulé szerzédés megkotését megel6zéen a szerzodo fél
azt a tényt, hogy vele szemben nem all fenn a 25. § (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott kizaré ok,
hatosagi bizonyitvannyal igazolja az a tulajdonosi joggyakorlé részére. Ha a szerzéodd fél nem igazolja,
hogy vele szemben nem all fenn a 25. § (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott kizaré ok, vele az allami
vagyon hasznositasara iranyul6 szerzodés nem kothetd.

(2) A szerzdédés érvényességének idétartama alatt az a tulajdonosi joggyakorl6 a szerz6do felet irasban, a
mulasztas jogkovetkezményeinek ismertetésével felhivhatja annak igazolasara, hogy vele szemben a 25. §
(1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott kizaré ok fenn all-e. Ha a szerz6dé fél igazolja, hogy vele
szemben nem all fenn 25. § (1) bekezdés d) pontjaban meghatirozott kiziré ok, az a tulajdonosi
joggyakorlé az igazolas céljabél a biiniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany kiadasa
iranti eljarasért megfizetett igazgatasi szolgaltatasi dijat részére megtériti.

(3) Az a tulajdonosi joggyakorlo

a) az (1) bekezdésben meghatarozottak alapjan megismert személyes adatokat a szerz6dés megkotésérol
meghozott dontés idopontjaiig,

b) a (2) bekezdéshen meghatarozottak alapjan megismert személyes adatokat a szerzédés érvényessége
végéig

kezeli.

(4) Az (1) bekezdés szerinti igazolasi kotelezettség nem vonatkozik azon jogi személyekre, amelyekre a jogi
személlyel szemben alkalmazhaté biintetjogi intézkedésekrol sz6lo 2001. évi CIV. torvény hatalya nem
terjed ki.

GVSZ51.§ (1) Az Egyetem vagyonkezelésében allé ingatlan teriiletén kizardlag olyan tevékenység
folytathatd, vagy olyan rendezvény tarthato, amely osszeegyeztethet6 az Egyetem tevékenységével, nem
jelent aranytalan kockazatot az Egyetem miikodésére, az Egyetem jé hirnevére.

) Az Egyetem vagyonkezelésében 4ll6 ingatlan hasznositisara vonatkozé szerzédést koto
természetes személy, illetve szervezet képviselje a mindenkor hatilyos nyomtatviny értelemszeri
kitoltésével és aldirasaval koteles nyilatkozni arrdl, hogy a szerzédés teljes terjedelmében nyilvanos,
tovabba e szerzédések alapjan megilleté jogok gyakorlisa sorin a kovetkez6k ismeretében és
tudomasulvételével jar el:
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a) az Egyetem szabalyzataiban — kiilonosen a jelen szabalyzatban — rogzitett, a helyiség/teriilet
hasznalatara vonatkozo eléirasokat koteles betartani és betartatni,
b) a helyiség vallasi, illetve politikai rendezvény céljara nem veheté igénybe.

GVSZ 52.§ (1) A helyiségbérleti szerzédésekben minden esetben ki kell kotni az alabbi feltételeket:

a) a bérleti jogviszony targyat képezo helyiségben barminemii atalakitasi munkat csak a kozponti
iranyito szervezet elozetes irasbeli engedélyével lehet megkezdeni;
b) a hatosagi épitési engedélyhez kotott, a helyiség elszamolt értékcsokkenését meghalado, annak

értékét novelé beruhazasi, felijitasi munkaknal a tulajdonosi joggyakorlo elézetes engedélyét is ki kell
kérni, amelyet az Egyetem mindenkori miiszaki vezet6jénél kell kezdeményezni;

C) a bérlo az atalakitas kovetkeztében létrejove értéknovekedés miatt a szerzodés megsziinésekor az
Egyetemmel szemben semmilyen vagyoni igényt nem tamaszt;
d) a bérlé és a vele jogviszonyba Keriilé személyek az Egyetem szabalyzatait és utasitasait betartjak

és tartozkodnak minden olyan tevékenységtél, magatartastol, amely az Egyetem rendeltetésével ellentétes,
illetdleg az Egyetem jo hirnevét sérti vagy veszélyezteti;

e) a bérlé az altala bérbevett helyiséget/teriiletet székhelyként, telephelyként vagy fioktelepként — a
jelen szabalyzat 57. § (2) bekezdésében irt kivétellel — nem jegyeztetheti be;

f) a tulajdonosi ellendrzés eljarasrendjét, ezen beliil a felek jogait és kotelességeit a felek a szerzodés
részének tekintik,

0) a megrendelé tudomasul veszi, hogy az Egyetem jogosult a szolgaltatasi dijat minden év marcius
1. napjatol kezdodé idészakra a KSH altal az el6z6 évre kozzétett inflaciés ratanak megfelel6 mértékben
emelni.

h) a jogeim nélkiili hasznilatra, valamint a helyiség késedelmes visszaadasahoz kapcsolodo
kotbérfizetési kotelezettségre vonatkozé rendelkezéseket a jelen szabalyzat és mas egyetemi
szervezetszabalyozo6 eszkozben foglalt eldirasoknak megfeleléen.

2 A helyiségbérleti szerzédésben minden esetben meg kell jelolni

a) a helyiségbérlet céljat

b) azt a tényt, hogy a bérbe adott helyiség a Magyar Allam tulajdoniban és az Egyetem

vagyonkezelésében van,

) az ingatlan ingatlan-nyilvantartasban szereplé helyrajzi szamat

d) az helyiségbérlet targyat képezo helyiség természetbeni fekvését.

?3) A helyiségbérleti szerzodésekben elébérleti, elovasarlasi jog semmilyen formaban nem kotheto ki.
3. §

(1) Az Egyetem hasznalataban vagy kezelésében 1évo valamely teriiletének vagy
helyiségének kizarélagos birtoklasara harmadik személyt feljogositd bérleti szerz6dés
megkdtésére, a bérbeadasra a kancellar, a miszaki féigazgatd és — jelen utasitdsban
szabalyozottak szerint™® — az ingatlant hasznalo keretgazda vezetSje (dékan, igazgato)
jogosult.

(2) Bérleti szerz6dés megkotésére a Viv. szabalyai szerint lebonyolitott versenyeztetési
eljaras eredményeképpen keriilhet sor. Az allami vagyonnal val6é gazdalkodasrol szolo
Korm. rendelet!* eldirasainak megsértésével kotott szerz6dés semmis. Verseny nélkiil
kivételesen, a jogszabalyban rogzitett feltételek fennallasa esetén kothetdé bérleti
szerz6dés. Ez utobbi esetben a bérleti szerzddésben rogziteni kell a kivételességet
megalapozo koriilményeket.

(3) Bérleti szerz6dés — mint allami vagyon hasznositasara iranyuld szerz6dés — nem kothetd
a Vtv. 25. § (1) bekezdésében meghatarozott személlyel, tovabba azzal, akinek az
Egyetemmel, mint hasznositoval elszamolasi vagy egyéb jogvitaja all fenn, vagy a felek
kozott korabban fenndlld szerzddéses jogviszonybdl tartozds maradt fenn, vagy

1323, § (5) bekezdésében foglalt kizardlagos hataskorre figyelemmel
14 Lasd: az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodasrol szol6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 1. § (5) bekezdése
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egyébként a bérlé olyan stlyos szerz6désszegést kovetett el, mely magas kockazatot
jelent az jabb ingatlanhasznositasi iigyletben is az Egyetem terhére.!®

(4) A helyiségbérleti szerzoédésekben minden esetben ki kell kotni a GVSZ 52. § (1)-(2)
bekezdésében foglaltakat. A bérleti dij nem lehet alacsonyabb az 6nkdltségnél (13.§). A
bérleti dij havonta, elére fizetendd. A bérleti dij késedelmes megfizetése szerzddés
felmondasi jogot keletkeztet a bérbeado oldalan.

(5) Kizardlag a kancellar, vagy a miiszaki foigazgatd jogosult a
a) tartds —azaz egy éven tuli — bérleti és lakasbérleti jogviszony Iétesitésére,

b) a biifék iizemeltetésére, egyéb vendéglato-ipari szolgaltatasok nyutjtasara szolgald
teriiletek bérbeadasara,

C) az étel- és italautomatak, bankautomatak, valamint egyéb automatak elhelyezésére
vonatkozo, tovabba

d) a tavkozlési szolgaltatok berendezéseinek ¢és felszereléseinek elhelyezésére
vonatkoz6 bérleti szerzédés megkotésére.

(6) Bérleti szerz6dés nélkiil nem engedheto at az ingatlan birtoklasa, hasznalata.

(7) Egy évet meg nem haladd helyiségbérleti szerzédést — alairt, szkennelt példanyként,
elektronikus uton — meg kell kiildeni a Miuszaki Fodigazgatésag szamara
nyilvantartasbavétel végett.

(8) A bérleti szerz6dés megkotését kovetéen a Miszaki Foigazgatosag kezelésre atadja a
szerzOdést az érintett ingatlant hasznalo keretgazda gazdasagi hivatala szamara. A bérleti
dij beszedése érdekében (szamlakéro kiallitasa) az érintett ingatlant hasznald keretgazda
gazdasagi hivatala jar el.

(9) A Dbérleti jogviszony keretében a bérl6i magatartas és tevékenység feliigyeletére és
ellendrzésére az érintett ingatlant hasznald keretgazda és a Miiszaki Fdigazgatosag is
jogosult.

(10) A tartos bérleti szerz6désben ki kell kotni a bérleti dij inflacio kovetését (KSH
szolgaltatasi arindex alapjan), és annak érvényesitésérdl az érintett ingatlant hasznalo
keretgazda gazdasagi hivatala minden év marcius 1-jéig gondoskodik.

(11) Ha a bérlo a bérleti dijon feliil tériti a kdziizemi dijakat, a telefonhasznalatot, annak a
kiszamlazasarol a szerzodésben foglaltak szerint — havonta, negyedévente, de legkésébb
félévente — gondoskodni kell. A dijak beszedése irant — a Miiszaki Foigazgatosagtol
szarmazo6 adatok alapjan — az érintett ingatlant hasznal6 keretgazda gazdasagi hivatala
intézkedik.

(12) A Dbérleti, koziizemi és kapcsolodd egyéb dijak késedelmes megfizetése miatti
jogkovetkezmények érvényesitése irant az érintett ingatlant hasznalo keretgazda
gazdasagi hivatala intézkedik.

(13) Az ETR helyiség-regiszterében rogziteni kell a bérbeadas tényét.

15 Lasd: ELTE/14143/3 (2019) ujraszabilyozé vagyonkezelési szerz6désmodositas IIl. 6.2. pontja: ... A
Vagyonkezelo nemzeti vagyon hasznositasdara vonatkozo szerzédést csak természetes személlyel vagy atlathato
szervezettel kéthet, az Nvtv. 11. § (11) bekezdésében foglalt rendelkezéseknek megfelelden. A Vagyonkezeld az
allami vagyon hasznositasa soran kételes figyelemmel lenni az allami, nemzeti vagyonnal valo gazdalkodasra
vonatkozo mindenkor hatalyos jogszabalyi eldirasok — példaul atlathatosagi kévetelmény, versenyeztetési
kételezettsegre vonatkozo eldirasok, stb. — maradéktalan betartdasara, illetve a jogszabdlyban eldirt kivetelektol
eltekintve az értékaranyossag kdvetelményére. Vagyonkezeld a Vagyonkezelt Vagyon forgalomképes ingatlanjai
hasznositasa soran kételes figyelemmel lenni a 6/A. fejezetben régzitett elGirasokra, amely eldirdsokat a
Vagyonkezelt Vagyon forgalomképes ingatlanjaira megkétendd hasznositasi szerzodésekben megfeleléen
rogzitenie és alkalmaznia sziikséges.
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(14) A bérleti szerz6désekrél a Miiszaki Féigazgatdsag nyilvantartast vezet. E nyilvantartas a
Miszaki Féigazgatosag altal kotott szerzodéseken kiviil tartalmazza mas arra jogosultak
altal kotott szerzOdések adatait is. A Miszaki Fdigazgatdosag felelés a bérleti
szerzOdésekkel kapcsolatos allami adatszolgaltatasok dsszeallitasaért.

(15) A bérleti dij azt a keretgazdat illeti, aki a bérlettel érintett épiiletet egyébként hasznalja.
Ilyen szervezeti egység hianyaban a Miuszaki Féigazgatosag jar el a fenti (5)-(13)
bekezdésekben irt feladatokban, és a bérleti dij kozponti bevételt képez.

A lakas bérbeadasara vonatkozo specialis szabalyok

4. §

(1) A lakasbérleti szerz6désekre a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol szold torvény'®, a torvényben nem
szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyv?’ alkalmazando.

(2) Az Egyetem tulajdonéaban, vagy vagyonkezelésében allo lakas, vagy lako célra alkalmas
ingatlan, ingatlanrész csak kivételesen hasznosithaté az Egyetemmel jogviszonyban nem
allo személy, csalad szamara, beleértve azt is, hogy a fennall6 lakéasbérleti szerzddés
megsziintetendd a jogviszony megsziinésekor. Ezen elv érvényesitése, tovabba az
Egyetem érdekeit megjelenitd lakasbérleti jogviszonyok létrejotte érdekében az utasitas
hatalybalépését megelézéen kotott lakasbérleti szerzodések feliilvizsgalatat el kell
végezni, a tovabbiakban pedig csak ezeknek megfeleld 1) jogviszonyt lehet 1étrehozni.

(3) Egy évnél rovidebb id6szakra sz016 lakasbérleti szerz6dést az érintett ingatlant hasznalo
keretgazda vezetdje kothet (a Miszaki Foigazgatosag egyidejl értesitése €s a megkotott
szerz0dés masolatainak megkiildése mellett), ennél hosszabb idére széloan a miiszaki
foigazgato.

(4) A lakasbérleti szerzodést csak a honlapon kihelyezett szerz6désminta szerint lehet kotni,
ha a bérl6 tamasztotta feltételek 1ényegesen eltérnek az abban foglaltakt6l, akkor az
igazgatasi vezetd kozremitkodését kell kérni a szerzddéses feltételek kialakitasaban.

Az Egyetem dltal bérlendo teriiletre vonatkozo szabalyok

5. §

Az Egyetem altal bérelni kivant teriilet, épiilet, helyiség esetén a szerzédéskotés rendjérdl
sz016 rektori-kancelléri egyiittes utasitds rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

16 Lasd: a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabalyokrél sz6l6
1993. évi LXXVIIL. torvény
17 Lasd: a Polgari Torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. térvény
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1V. FEJEZET

SZEKHELY, TELEPHELY, FIOKTELEP, KOZPONTI UGYINTEZES HELYE, SZEKHELY-
SZOLGALTATAS ENGEDELYEZESE HARMADIK SZEMELY RESZERE

GVSZ 47. § 21. Székhely-szolgaltatas:

Levelezési cim, postai kiilldemény atvételének, érkeztetésének, o6rzésének, rendelkezésre tartisanak
szolgaltatasként nyujtasa [civil szervezetek javara (cég szamara nem ny(Qjthatd ilyen szolgaltatas
ingatlanhasznalat nélkiil)].

GVSZ 57.§ (1) Harmadik személy javara —a rektor egyetértése alapjan, - egyedi kancellari engedéllyel —
az abban irt idétartamra, feltételekkel - biztosithato felhatalmazas székhely, telephely, fioktelep cég-,
illetve egyéb nyilvantartisba torténé bejegyzéséhez az Egyetem vagyonkezelésében lévé ingatlanban.
Ugyanilyen engedéllyel lehet egyetemi ingatlant kozponti iigyintézés helyeként jellni, illetve székhely-
szolgaltatast nyujtani.

2 Az (1) bekezdésben meghatarozott egyedi engedély adhatd

a) az Egyetem részvételével miikodo gazdasagi tarsasagnak,

b) az Egyetemmel rendszeres kapcsolatban allé vallalkozasnak, ha a tevékenység — annak jellegébdl
addédoan - egyetemi ingatlanhoz kotott,

C) az Egyetem oktatasi - kutatasi tevékenységével osszefiiggé feladatot ellaté gazdasagi tirsasagnak,

kiilonosen startup, spin off vallalkozasoknak, tovabba az Egyetemtdl inkubaciés szolgaltatasokat
igénybevevé vallalkozasoknak,

d) az Egyetem tagsagaval miikodé iskolaszovetkezetnek,

e) olyan alapitvianynak, tarsadalmi szervezetnek, amelynek tevékenysége az Egyetem szellemiségével
osszeegyeztethetd, kifejezetten céljait szolgalo.

?3) A (2) b) ¢) és e) pontja korében a vallalkozas, civil szervezet miikodésének targya szerint érintett

keretgazda, vagy Keretgazdak tamogatasa sziikséges az (1) bekezdés szerinti engedély kiadasahoz.

4 A székhely-szolgaltatas a jelen szabalyzat 47. § 21. pontjaban kériilirtak biztositasat jelenti
kizarodlag civil szervezetek (vagy mas, de nem gazdasagi tiarsasagok, cégek) szamara, és nem jar egyiitt
infrastruktira, illetve teriilethasznalat biztositasaval.

(5) A székhely-szolgaltatast az ingatlanban miikodé keretgazda nyijtja, ha rendelkezik

a) olyan személyi feltételekkel, amelyek utjan biztositani tudja a postai kiildemények rendszeres
atvételét, érkeztetését;
b) olyan targyi feltételekkel, amelyek utjan biztositani tudja a székhely-szolgaltatis keretében

birtokaba jutott iratok 6rzését, rendelkezésre tartasat, és azoknak az Egyetem és mas székhely-
szolgaltatast igénybe vevok irataitdl, ingosagaitol torténé elkiilonitését.

6. §

(1) Az Egyetem vagyonkezelésében 1év0 ingatlanon harmadik személy javara a GVSZ 57. §-
aban foglaltak szerint engedélyezhetd és biztosithatod felhatalmazas székhely, telephely,
fioktelep cég-, illetve egyéb nyilvantartasba torténd bejegyzéséhez. Egyetemi ingatlan
székhelyként, telephelyként, fioktelepként torténd bejegyzésének feltétele, hogy a
kérelmez6 harmadik személy az adott egyetemi ingatlan tekintetében, jelen utasitas
rendelkezései szerint, bérleti, hasznalati szerzodést kosson az Egyetemmel. A bejegyzési
engedély kiadasa soran a jogszabalyi feltételek teljesithetéségén kiviil azt is vizsgalni
kell, hogy a kezdeményezés mennyiben szolgalja az Egyetem érdekeit.

(2) Az (1) bekezdés szerinti engedély iranti kérelmet a kancellarnak cimezve, de a Jogi
Igazgatosaghoz irasban kell benyujtanit®. A Jogi Igazgatosag a kiadott engedélyekrdl
nyilvantartast vezet. Amennyiben az engedély jogosultjaval hat honapon keresztiil nem
lehetséges a kapcsolatfelvétel, vagy egyébként a jogosult nem taldlhatdo meg, a kancellar
az engedélyt visszavonja és a Jogi Igazgatosagon keresztiill megteszi az (5) bekezdés

18 Székhely/telephely/fioktelep engedély iranti kérelem
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szerinti intézkedéseket. Az engedély visszavonasara az engedély kiadasara vonatkozo

szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

(3) A Jogi Igazgatosag beszerzi a GVSZ 57. § (2) bekezdés b), ¢) és e) pontja kapcsan az
érintett keretgazda vezetd, vagy keretgazda vezetOk tamogatasat. Az érintett keretgazda
vezetd a tdmogatast a megkeresés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon beliil adja
meg vagy ad irasos, indoklassal ellatott tajékoztatast a tamogatas megtagadasarol. A Jogi
Igazgatosdg koordindlja a kancelldri engedély kiaddsdhoz a rektor egyetértésének
megkérését.

(4) Bérleti jogviszony létesitése esetén — amennyiben arra a szerz6d6 fél igényt tart —
kifejezett hozzajarulast kell kérni ahhoz, hogy a bérld a bérleményt székhelyként,
telephelyként, fioktelepként bejegyeztesse.

(5) Ha a GVSZ 57. § (2) bekezdésében meghatarozott feltételek nem teljesiilnek, az
engedély nem adhatdé ki. Ha az engedélyt utobb visszavontdk, a kérelmez6 eredeti
jogosult (bérld) koteles gondoskodni a székhely, telephely, fidktelep civil szervezetek
esetén a torvényszék, gazdasagi tarsasagok esetén a Cégbirdsag nyilvantartasabol valo
torlésérél. Amennyiben ennek a kérelmez6 az engedély visszavonasat kovetd 15 napon
beliil nem tesz eleget, a Jogi Igazgatdsag
a) civil szervezetek esetén az egyesiilési jogrol, a kézhaszna jogallasrol, valamint a

civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol szolo torvény®® alapjan a civil
szervezetek torvényességi ellendrzését gyakorlo ligyészséghez fordul,

b) gazdasagi tarsasagok esetén a cégnyilvantartasrol, a birdsagi cégeljarasrol és
végelszamolasarol szold  torvény?® szerinti torvényességi feliigyeleti eljarast
kezdeményez.

(6) A székhelyszolgaltatast az ingatlanban miikodé keretgazda nytjtja, ha rendelkezik a
GVSZ 57. § (5) bekezdésében foglalt feltételekkel.

(7) Cég szamara a cégnyilvantartasrol, a birdsagi cégeljarasrol és végelszamolasarol szolo
torvény?! szerinti székhelyszolgaltatds nem nytjthato.

(8) A székhelyszolgaltatassal kapcsolatos, jelen utasitasban nem rendezett kérdések
tekintetében a székhelyszolgaltatasrol szo16 IM rendelet? rendelkezései az iranyadoak.

(9) A székhelyszolgaltatasra iranyuld szerz0dés az erre rendszeresitett szerzOdésminta
értelemszerli kitoltésével kothetd. A szerzodésnek tartalmaznia kell azon iratfajtakat,
amelyeket a civil szervezet a sz€khelyen kivan Orizni, rendelkezésre tartani.

(10) A székhelyszolgaltatas ellenértékét a szerz6désben — legalabb az 6nkoltség mértékében —
meg kell hatarozni. A székhelyszolgaltatas ellenértéke a keretgazda bevételét képezi.

(11) A székhelyszolgaltatas alapjat képez6 szerzodés megsziinésekor az (5) bekezdésben
foglaltak iranyadok.

(12) A székhelyszolgaltatasrol, és az annak keretében kezelt iratokrol az illetékes keretgazda
nyilvantartast vezet ¢és munkakori leirasban rogzitve kijeloli a feladatellatassal
megbizottat, annak feladatait és felelosségét.

(13) A székhelyszolgaltatasra vonatkozd szerzOdés 1étrejottét és megszintét az illetékes
keretgazda koteles bejelenteni a Jogi Igazgatdsag szamara.

19 Lasd: az egyesiilési jogrol, a kozhasznli jogallasrol, valamint a civil szervezetek miitkodésérél és tdmogatasarol
sz016 2011. évi CLXXV. torvény

20 Lasd: a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szold 2006. évi V. tdrvény VI.
fejezete

21 L4sd: a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz016 2006. évi V. térvény

22 L4sd: a székhelyszolgaltatasrol sz616 7/2017. (V1. 1.) IM rendelet
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V. FEJEZET

A HELYISEGHASZNOSITAS SZABALYAI

GVSZ 47. § 11. Helyiség-hasznalati szolgaltatas:
Meghatarozott helyiség(ek) egyszeri alkalomra vagy idészakonként ismétlodé, de nem megszakitas nélkiili
hasznalatanak biztositasa, amely nem mindésiil az Nvtv. szerinti hasznositasnak.

GVSZ 47. § 12. Ideiglenes hasznilatba adasa teriiletnek:

Helyiségnek nem mindsiil6 teriilet meghatirozott rendezvény céljabol torténé hasznalatinak biztositasa,
amelynek alapjan a hasznilé az engedélyben meghatirozott célbdl, idépontban és keretek kozott a
pontosan meghatarozott teriiletrészen rendezvényt tarthat.

GVSZ51.§ (1) Az Egyetem vagyonkezelésében all6 ingatlan teriiletén kizarélag olyan tevékenység
folytathatd, vagy olyan rendezvény tarthato, amely Gsszeegyeztetheté az Egyetem tevékenységével, — nem
jelent aranytalan kockazatot az Egyetem miikodésére, az Egyetem jé hirnevére.

2 Az Egyetem vagyonkezelésében all6 ingatlan hasznositisira vonatkozé szerzédést koté
természetes személy, illetve szervezet képvisel6je a mindenkor hatilyos nyomtatvany értelemszeri
kitoltésével és aldirasaval koteles nyilatkozni arrdl, hogy a szerzédés teljes terjedelmében nyilvanos,
tovabba e szerzodések alapjan megilleté jogok gyakorldsa soran a kovetkezok ismeretében és
tudomasulvételével jar el:

a) az Egyetem szabalyzataiban — Kkiilondsen a jelen szabalyzatban — rogzitett, a helyiség/teriilet
hasznalatara vonatkozo eléirasokat koteles betartani és betartatni,
b) a helyiség vallasi, illetve politikai rendezvény céljara nem vehet6 igénybe.

GVSZ53.§ (1) Az Egyetem az allami vagyont képezé ingatlan meghatirozott helyiségeit egyszeri
alkalomra, vagy iddszakosan ismétlodo, de nem megszakitas nélkiili igénybevételre — amely nem mindsiil
az Nvtv. szerinti hasznositisnak — harmadik személy részére hasznalatba adhatja (helyiség-hasznalati
szolgaltatas). Ebben az esetben a szolgaltatasra Kiilon szerzodést kell kotni.

) A helyiség-hasznalati szolgaltatasi szerzodésekben minden esetben ki kell kotni az alabbi
feltételeket:

a) a szolgaltatas targyat képezé helyiségben semminemii atalakitisi munka nem végezhetd;

b) a szolgaltatis igénybevétele az Egyetem teriiletén — székhelyén vagy telephelyein — 1évé

meghatarozott helyiség(ek) egyszeri alkalomra vagy idészakosan ismétl6dé, de nem megszakitas nélkiili
hasznalatanak biztositasat jelenti, de nem jar a helyiség kizarélagos és folyamatos birtoklasaval;

C) a b) pontban foglaltakon til milyen médon és mértékben vehet igénybe egyéb szolgaltatisokat a
szolgaltatas igénybevevdéje (a tovabbiakban: megrendeld);
d) a megrendelé tudomasul veszi, hogy az Egyetem jogosult a szolgaltatasi dijat minden év marcius

1. napjatdl kezd6dé idoszakra a KSH altal az el6z6 évre kozzétett inflacios ratanak megfelel6 mértékben
emelni;

e) a megrendelé kartéritési felelésségének kikotését, az esetlegesen bekovetkezé karesemények
rendezésének médjat, hataridejét;
f) a megrendelé Kkotelezettségvallalasat arra, hogy a szolgaltatas igénybevevije és a vele

jogviszonyba Keriilé személyek a helyiség-hasznalat ideje alatt, illetve azzal dsszefiiggésben az Egyetem
szabalyzatait és utasitasait betartjak és tartozkodnak minden olyan tevékenységtél, magatartastol, amely
az Egyetem rendeltetésével ellentétes, illetéleg az Egyetem jo hirnevét sérti vagy veszélyezteti;

) a megrendeld a helyiség-hasznalati id6 lejartaval birtokvédelmet nem élvez;

h) a tulajdonosi ellen6rzés eljarasrendjét, ezen beliil a felek jogait és kotelességeit a felek a szerzodés
részének tekintik

i) a jogcim nélkiili hasznalatra, valamint a helyiség késedelmes visszaadasahoz kapcsolodé

kotbérfizetési Kkotelezettségre vonatkozé rendelkezéseket a jelen szabalyzat és mas egyetemi
szervezetszabalyoz6 eszkozben foglalt eldirasoknak megfeleléen

3) A helyiség-hasznalati szolgaltatasi szerz6désben mindig meg kell jel6lni

a) a helyiség-hasznalat céljat

b) azt a tényt, hogy szolgaltatis targyat képezé helyiség a Magyar Allam tulajdonaban és az
Egyetem vagyonkezelésében van,

C) az ingatlan ingatlan-nyilvantartasban szereplé helyrajzi szamat,

d) a helyiség-hasznalat targyat képez6 helyiség természetbeni fekvését.

4) Nem nytjthato helyiség-hasznalati szolgaltatas vallasi, illetve politikai rendezvény céljara.
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7. §

Az Egyetem az alapfeladatok elsddleges ellatasa mellett, tarsadalmi kapcsolatainak
bovitése, tovabba bevételek elérése érdekében hasznosithatja id6legesen szabad helyiség-
kapacitasait a GVSZ 47. § 11. pontja szerinti helyiséghasznalati szolgaltatas keretében
oly mddon, hogy az ne zavarja az alapfeladatok ellatasat, valamint az Egyetem
egylittmiikddési és egyéb szerzddéseiben foglaltakat.

A helyiséghasznalatot minden esetben szerzédéssel, foszabaly szerint ellenérték fejében,
legalabb Onkoltségi aron lehet engedélyezni jelen utasitas 8. §-a rendelkezéseinek
megfeleld alkalmazasaval.

A (2) bekezdés szerinti fOszabalytol eltéréen, szerz6déskotés nélkiil, ingyenes
helyiséghasznalatra jogosultak:

a) az Egyetem szervezeti egységei az Egyetem alapfeladatainak ellatasa keretében
akkor is, ha az allando jelleggel hasznalt épiileten kiviil masik épiiletet, teriiletet
kivannak igénybe venni eseti jelleggel;

b) az Egyetem [jelen szabalyzat 2.§ (1) bekezdése szerinti] hallgatéi és dolgozoi
érdekképviseleti szervezetei alapfeladat-ellatasuk korében, annak érdekében és
annak mértékéig, beleértve a kozosségépitést szolgald egyetemi rendezvényeket,
hallgatoi (pl. golya-, felezo) balt.

Az ingyenesség nem vonatkozik a rendezvénnyel jard teriilethasznalaton kiviili egyéb

igénybe vett szolgaltatasok dijaira.

A 8. § szerinti hataskorrel rendelkezé vezeté Kedvezményes, vagy ingyenes
helyiséghasznalatot engedélyezhet:

a) az Egyetemmel tudomanyos, oktatasi vagy egyéb céllal egylittmiikodé partnerek
egyetemi szervezeti egységgel kozos rendezvénye vagy eseménye szamara,

b) kozépiskolai tanulmanyi versenyekhez, rekrutacios céla, vagy egyébként arra
alkalmas ifjisagi rendezvényekhez;

c) az Egyetem elveivel és céljaival dsszhangban allo tarsadalmi tevékenységet végzo
szervezetek karitativ tevékenysége céljara;

d) kifejezetten, vagy tobbségében az Egyetem hallgatéi, dolgozoi részére
kedvezményesen igénybe vehetd, harmadik személy 4altal biztositott
szolgaltatasokhoz.

Az ingyenesség, kedvezmény nem vonatkozik a rendezvénnyel jar6 teriilethasznalaton
kiviili egyéb igénybe vett szolgaltatasok dijaira.

A (4) bekezdés a) pontja esetében az ingyenes helyiséghasznalat feltétele, hogy az
Egyetem minden kommunikacids szinten szervezo partnerként jelenjen meg, tovabba az
Egyetem kommunikécidért felelds teriilete tajékoztatast kapjon a rendezvényrol.

Hataskorok a helyiséghasznalati szolgaltatds nyujtasaban és egy évet meg nem halado
helyiségbérletben

8. §

Az ingatlant hasznalo keretgazda vezetdje (dékan, koznevelési intézmény igazgatdja)
jogosult engedélyezni kiils6 fél szamara az egyszeri, vagy rendszeres, vagy tobb
alkalommal ismétlddd helyiséghasznalatot és az egy évet meg nem halado kizardlagos és
folyamatos hasznalatot, vagyis a helyiségbérletet. E korben az ingatlant hasznélo
keretgazda vezetdje koti meg a helyiség(teriilet)-haszndlati, vagy az egy évet meg nem
halad6 tartam® bérleti szerzodést. A hasznalatba, vagy bérbeadasrol szolo adatokat
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rogziteni kell a helyben vezetett teremfoglalasi rendszerben, valamint meghatarozott
id6szakonként az Egységes Tanulmanyi Rendszer helyiség-regiszterében.

Az Egyetem egyes terei kiemelt hasznositasi célpontok, melyekre — a vele megkotott
feladatellatasi szerz6dés alapjan — az ELTE Szolgaltato Kft. — az ingatlant egyébként
hasznalo dékan(ok) egyidejii irasbeli tajékoztatasa mellett — jogosult hasznositasi
szerz6dést kotni, rendezvényeket szervezni, rendezvényeknek helyet biztositani. llyen
kiemelt hasznositasi teriiletek elsdsorban: a Lagymanyosi Campus Eszaki tombjében
miikodé Egyetemi Kongresszusi Kozpont, valamint az Eszaki és Déli Tomb
tanszékekhez nem rendelt helyiségei ¢s kiilsé helyszinei. E termek, teriiletek foglalasa
egyetemi célokra az erre kialakitott nyilvanos feliileten®* keresztiil torténhet. Az iizleti
célu ingatlanhasznositas fellenditése érdekében mas egységek is kezdeményezhetik az
ELTE Szolgaltaté Kft. kozremiikodését.

A kollégiumok, 06nallo épiilettel rendelkezd szakkollégiumok szabad kapacitasait
(beleértve helyiségbérletet, gépkocsiparkolot) legfeljebb harom hoénap iddtartamu
szerzOdéssel hasznosithatja a kollégiumvezetd, a szakkollégiumok szervezeti és
mikddési szabalyzatdnak rendelkezéseit is figyelembe véve a szakkollégium igazgatdja.
A hasznositas és az elszamoléds soran figyelemmel kell lenni az Egyetem gazdasagi
targyu szabalyzataiban® foglalt rendelkezésekre is. A hasznositds soran — amennyiben a
hasznositas jellege indokolja — az idegenforgalmi addé megfeleld kiszabasaban ¢és
érvényesitésében a Gazdasagi Foigazgatdsag nyujt timogatast.

Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar kozponti épiiletét, tovabba a Fiivészkert, a Tatai
Geologus Kert — Természetvédelmi Teriilet és Szabadtéri Geologiai Muzedlis
Kozgyljtemény, valamint a Gothard Asztrofizikai Obszervatorium és Multidiszciplinaris
Kutatokozpont termét, teriiletét az egység vezetdje jelen szabalyzat rendelkezései szerint
hasznosithatja.

A Lagymanyosi Campuson milkodé karokhoz rendelt teriiletek, helyiségek
(laboratoriumok) kari hataskdrben hasznosithatok.

Az ingatlant hasznalo szervezeti egység vezetdje kijeloli azt a munkatarsat, aki ellatja az
ingatlanhasznositassal kapcsolatos koordinacios és adminisztracios feladatokat, beleértve
az ETR-ben valo rogzités kotelezettségének teljesitését is.?8

A helyiséghasznositasra jogosult vezetd adhat engedélyt rendezvény tartasara.

A helyiséghasznositasra jogosult vezetd adhat engedélyt filmforgatasra is, elozetesen
egyeztetve a kommunikacios vezetdvel?’ és a gondnokséaggal.

Minden helyiséghasznositas és helyiségbérlet tényét (akkor is, ha egyetemi egység, vagy
kiils6é harmadik személy, rendszeres, vagy egyszeri alkalom) rogziteni kell az ETR-ben.

Egyes specialis helyiség (teriilet) haszndlati szolgaltatasokra vonatkozo hataskorok

9. §

A Fivészkert, a Tatai Geologus Kert és mas kidllitohely belépddija nem mindsiil ezen
utasitas szerinti helyiséghasznositasnak, illetve ilyen bevételnek.

2 Masodik mondatat megallapitotta a 1/2024. (II. 13.) szamu kancellari utasitds. Hatalyos: 2024. II. 15. napjatol.
24 http://rendezvenyhelyszin.elte.hu/

% Lasd jelenleg tobbek kozott: Gazdalkodéasi és Vagyongazddlkodasi Szabalyzat; a kotelezettségvallalasrol,
ellenjegyzésrél és mas pénziigyi jogkordk gyakorlasarol szol6 8/2020 (X1. 20.) szamu kancellari utasitas

2.8, § (9) bekezdése

2 Kommunikacios, Rekrutéacios és Marketing Igazgatosag igazgatoja
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Az Egyetem balatonkenesei és balatonfiiredi lidiil6épiilete helyiségeinek tdiiltetési célu
kihaszndldsa nem mindsiill hasznositasi tevékenységnek, mert az a dolgozdk ¢és
csaladtagjaik rekreaciojat szolgalja. Az tidiiltetésen kiviili esetleges hasznositasa esetében
jelen szabalyzatban foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.

Az egyetemi és gyakorloiskolai sporthelyiségek hasznositasara — hacsak az Egyetem
gazdasagi tarsasadgaval, vagy kapcsolodo sportegyesiilettel mas jogviszony nem all fenn —

jelen szabalyzat alkalmazando.

Az Egyetem teriiletén a hirdetési feliiletek iizleti célu hasznositdsa az ELTE Szolgaltato
Kft. feladata és jogosultsaga.

Az Egyetem teriiletén fekvd, 30 darabnal tobb személygépkocsi befogadasara alkalmas
parkolora a kancellar egyedi szabalyokat alkalmaz.

A helyiségigenyleés folyamata a hasznositdas soran
10. §

Az utasitas hatalya ala tartoz6 helyiséghasznalatra vonatkozé igénylést a hataskorrel

rendelkez6 vezetdhdz cimzetten elektronikusan vagy papir alapon lehet benytjtani

a) a8.§ (1)bekezdés szerinti esetben?® a kari dékani (igazgatoi) hivatalhoz,

b) a8.§ (2)bekezdés szerinti esetben?® a http://rendezvenyhelyszin.elte.hu/ honlapon,

c) a8.§ (3)és (4) bekezdés szerinti esetben® a hataskorrel rendelkezd igazgatohoz
vagy vezetohoz.

Amennyiben az igénylés nem a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez vagy
vezetéhoz kerlilt benyujtasra, annak a hatdskorrel rendelkez6 felé elektronikusan torténd
tovabbitasarol haladéktalanul intézkedni kell.

Az igényben meg kell fogalmazni az alabbi informaciokat:

a) akapcsolattartd neve, elérhetésége,

b) rendezvény kezdete vége,

c) rendezvény jellege (pl. eléadas, konferencia, dijatadé stb.) és targya,

d) Dbérelni kivant helyiség(ek) paraméterei,

e) kapcsolodd igények: wifi elérhetdség, teremhangositas, vetités technika, terem
berendezése (szinpad, pulpitus, asztalok, székek stb.), iiltetés tipusa, parkolasi és
ruhatér igény.

A hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység kijeldlt munkatarsa egy munkanapon beliil

ellendrzi, hogy az igényben megjeldlt cél befogadhato-e, tovabba az adott idépontban

van-e szabad kapacitds az igénynek megfeleld helyiségek vagy termek vonatkozasaban
¢és a vezetovel egyeztetve valaszol az igénylonek.

Amennyiben a hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje az igényelt

helyiséghasznalatot biztositja, az igénylé részére a hataskorrel rendelkezd szervezeti

egység kijeldlt munkatarsa megkiildi az arajanlatot.

28 Kari épiiletek, kozponti épiiletek, gyakorlé iskolak

29 Kiemelt hasznositasi teriiletek: a Lagymanyosi Campus Eszaki tombjében miikodd Egyetemi Kongresszusi
Kozpont, valamint az Eszaki és Déli Témb tanszékekhez nem rendelt helyiségei és kiilsé helyszinei

% Kollégiumok, szakkollégiumok, Egyetemi Konyvtar és Levéltar, Fiivészkert, Tatai Geoldogus Kert —
Természetvédelmi Teriilet és Szabadtéri Geologiai Muzedlis Kozgylijtemény, valamint Gothard Asztrofizikai
Obszervatorium és Multidiszciplinaris Kutatokdzpont

31 Ajanlatkéré trlap
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A hataskorrel rendelkezé szervezeti egység kijelolt munkatarsa indokolt esetben az
igénylovel legkésébb két munkanapon beliil egyeztetve pontositja a technikai és mas
egyeb szolgaltatasi igényeket, melybe a Miszaki Foigazgatdsag helyi felelosét (gondnok,
csoportvezetd) bevonja. Ennek soran helyszini bejarasra is sor kertilhet.

A hataskorrel rendelkezd vezeté engedélyezi a helyiséghasznalatot és a vonatkozo
szerzddésminta®® felhasznalasaval szerzOdést kot a szerzodéskotés rendjérdl szolo
rektori-kancellari k6zos utasitasban foglaltaknak megfelelden.

A hataskorrel rendelkezd szervezeti egység kijelolt munkatarsa — sziikség esetén
technikus kozremiikddésével — a szerz6désben meghatarozott idépontban atadja, a
rendezvényt kovetden pedig atveszi az érintett helyiséget.

A hasznaloval foly6 targyaldson torekedni kell arra, hogy a kotelezett a helyiséghasznalat
ellenértékét a hasznalatot megel6zéen megfizesse. A hasznositast végz6 szervezeti
egység munkatarsa intézkedik a helyiséghasznalati dij beszedése irant: szamla
kibocsatasat kezdeményezi szerzOdéskotéssel egyidejiileg, de legkésdbb a hasznalat
végét kovetd két munkanapon beliil. A szdmla kibocsatasarol a Gazdasagi Fdigazgatosag
Pénziigyi Osztalya intézkedik két munkanapon beliil.

VI.FEJEZET
VEGYES RENDELKEZESEK

A helyiséghasznalat ellendrzése
11.  §

A helyiség hasznalata soran a Miiszaki Féigazgatdosag kijelolt munkatarsa, a kari dékani
hivatal kijelolt munkatarsa vagy a technikus jogosult ellendrizni a bérbe adott vagy egyéb
modon hasznositott helyiség engedély €s szerzddés szerinti, rendeltetésszerii hasznalatat.

Amennyiben az ellendrzésre jogosult szerz6dést6l eltérd, vagy egyébként kockazatot
rejtd hasznalatot tapasztal vagy rendellenes tényt allapit meg, haladéktalanul és irdsban
(elektronikusan) jelzi az eredeti engedélyt kiado vezetd részére, aki megteszi a megfeleld
intézkedést.

A bérleti, hasznalati vagy egyéb hasznositasra irdnyul6 szerzodés megsziinésekor a bérlo,
hasznaldo koteles visszaadni a helyiséget az Egyetem erre kijelolt felelosének. A
visszaadaskor a keretgazda arra kijelolt munkatéarsa koteles ellendrizni, hogy a helyiség
az atadaskori allapotban keriilt-e visszaadasra. Az észlelt eltéréseket jegyzOkonyvben kell
rogziteni és intézkedés végett a Miiszaki FOigazgatdsag részére tovabbitani.

Ha a bérl6, hasznalo hatariddben nem hagy fel a haszndlattal, vagy egyébként nem
szallitja el javait, nem adja at kulcsait, vagy egyébként nem teljesiti a szerzodés
megsziinésekor 6t terhel6 kotelezettségeket, a keretgazda vezet6 haladéktalanul értesiti a
miiszaki féigazgatot, aki a kiiiresitésre iranyuld eljarast kezdeményezi. A teljes kiliritésig
a keretgazda vezet6 a jogcim nélkiili hasznalat ellenértékét koteles kozolni a jogeim
nélkiili hasznaloval és téle azt beszedni. A jogcim nélkiili hasznélat ellenértékének
legkisebb Osszege a jogcimen nyugvo hasznalat ellenértékével azonos 0sszeg, amelynek
mértéke félévenként a felével emelhetd. A kiliritéssel jaro koltségeket a keretgazda (vagy
ha azzal nem azonos, a szerz6dést kotd szervezeti egység) eldlegezi, behajthatatlansag
esetén viseli.

%2 Helyiséghasznositasi szerz6désminta
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(5) Az Egyetem kimeriti a szerz6désben, vagy egyébként iranyado jogszabalyokban szamara
biztositott valamennyi jogérvényesitési lehetoséget.

Teriilet ideiglenes hasznalatba adasa, Yendezvények tartisa

GVSZ 54. § (1) Ha a szerzddés targya elére meghatarozott rendezvény céljara egyetemi teriilet hatarozott
idore atengedése (teriilet ideiglenes hasznalatba adasa), a jelen szabalyzat 53. §-ban foglalt szabalyokat a
(2)-(3) bekezdésben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

) A rendezvény engedélyezésének rendjét, az ingatlanban miikodé keretgazda és a Kancellaria
egyes szervezeti egységei kozotti feladat megosztast kancellari utasitas rogziti. A rendezvény engedélyezése
iranti irasbeli kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a tervezett rendezvény kezdetének és befejezésének viarhaté idopontjat, részletes programjit,
helyszinét és az igénybe venni kivant teriileteket, az esetlegesen ott felallitandé mobil létesitmények
jellemzoit;

b) a rendezvény céljat és programjat;

C) a rendezvényen résztvevok varhaté létszamat (kiilon a maximalis létszimot), a rendezvény
zavartalan lebonyolitasat biztosité rendezok szamat;

d) a rendezvény szervezdjének, valamint esetleges timogatojanak nevét és lakcimét;

e) a rendezvény biztositaisanak részleteit, a Kkiiiritési szamitasokat, és az utobbihoz kapcsolédé
katasztrofavédelmi hatésag jovahagyast, engedélyt;

f) a rendezvény lebonyolitiasiahoz sziikséges buitorzat, s egyéb targyi eszkozok megjelolését;

0) a rendezvényt koveté helyszin-visszarendezés részleteit (alvallalkozok tivozasanak hatarideje,
teriilet visszaadas idépontja);

h) a szervez6 nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a rendezvény megtartasaval kapcsolatos

vagyonvédelmi, biztonsagi eldirasok, és az Egyetem hazirendje megtartasat szavatolja, ezért teljes
felelosséget vallal.

3) A jelen szakaszban foglaltak alapjan megtartani kivant rendezvény esetében

a) szerzodés kizarélag az erre rendszeresitett szerz6désminta értelemszertii kitoltésével kothetd;

b) a szerz6désben fel Kkell tiintetni azt, hogy annak alapjin a hasznlé az engedélyben meghatarozott
célbol és keretek kozott ideiglenesen birtokolhatja a pontosan meghatarozott teriiletrészt, helyiséget.

4 A zenés-tancos rendezvények megtartasira vonatkozé szabalyokat kiilon kancellari utasitis

tartalmazza.

12. §

(1) Teriilet ideiglenes hasznalatba adasa, rendezvények tartasa (a tovabbiakban egyiitt:
rendezvény tartasa) esetében a GVSZ 53. §-ban foglalt szabalyokat a GVSZ 54. § (2)-(3)
bekezdésben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A rendezvény engedélyezésére a 8-9. §-ban foglaltakat kell megfelelden alkalmazni az
alabbi kiegészitésekkel:

a) a kérelmet annak figyelembevételével kell benytjtani a 8. §-ban kijelolt vezetének,
hogy 6 megismerhesse a megtartani kivant rendezvény céljat, jellegét, a szervezok
¢s a résztvevok korét és a nyilvanossag szintjét a GVSZ 54. § (2) bekezdésében
foglalt adatokon tul, tovabba

b) azengedélyezé dontéshozatalig a szervezés nem kezdheté meg,

C) a kérelemet és a rendezvény tartdsara vonatkozo helyiség/teriilet-hasznalati
szerz8dést mintadokumentumok3? alapjan kell elkésziteni.

3 Rendezvény engedélyezése iranti igénylSlap (kérelem), szerzédésminta rendezvény tartisira vonatkozo
helyiség (teriilet) hasznalatara
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(1)

(2)

©)

(4)

A helyiséghasznositasra vonatkozo bérleti és teremhaszndlati dijak
13. §

Az egyetemi ingatlanok helyiségei kapcsan a bérleti és teremhasznalati dijat az épiiletek
fenntartasara szamitott 6nkoltség és a (3)-(4) bekezdésben foglaltak figyelembevételével
kell meghatarozni. Az épiiletek négyzetméter-egységre jutdé Onkoltségét az elézé év
november 1. - targyév oktober 31. kozotti idéintervallum tény kiadasi adatai alapjan a
Gazdasagi Foigazgatosag Kontrolling és Koltségvetési Igazgatésaga szamitja ki és
megkiildi a hasznalati dij meghatarozasaban illetékes gazdasagi szervezeti egységeknek.
Az 6nkoltségi ar meghatarozasa soran figyelembe kell venni:

a) akozvetlen koltségek tekintetében:

- a bér- és jarulékkoltségeket (kizarolag az egyetemi szinten decentralizaltan
végzett épiilet-iizemeltetési tevékenységek bér- és jarulékkoltségei.
A centralizaltan  nyujtott  épiilet-iizemeltetési  tevékenységek
kéltségei a kozvetetten elszamolt koltségek utjan keriilnek az
éptileteken elszamoldasra),

- az anyagkoltségeket (kizarolag az épiilet iizemeltetése érdekében felhasznalt
szakmai és karbantartasi anyagok kéltségei. Ide nem értve az
éptiletben elhelyezett szervezeti egységek altal felhasznalt anyagok,
kisértekii targyi eszkozok);

- az igénybe Vett szolgaltatasokat (kizdarolag az épiilet iizemeltetése érdekében
nyujtott kiilso szolgaltatasok kéltségei, koziizemi dijak, egyéb
szolgaltatasok);

b) akozvetett koltségek tekintetében

- az ingatlan iizemeltetését végzd kdzponti szervezeti egységek/tevékenységek,
kozpontilag  kezelt feladatok  aranyos  koltségét  (ezen
egységek/tevékenységek, a kozpontilag kezelt épiilet tizemeltetéshez
kapcsolodo feladatok koltségeit, a végzett tevékenységre, feladatra
leginkabb jellemzé mutatoszam segitségevel kell az ellatott
ingatlanokra elszamolni).

A fentiek szerint meghatarozott dnkoltség az adott épiilet egy négyzetméterre esd éves
iizemeltetési koltségének forintban kifejezett értéke [Ft/év/nm]. Az igy kapott 6nkdltség
az adott helyiségtipus kihasznalhatosaga és kapacitasa, rendelkezésre allasa alapjan
hatarozhatd meg nap, oOra, illetve sziikség szerint egyéb iddszakra.

A Dbérleti és teremhasznalati dij-kalkulaci6é soran az Onkoltségen tal az aldbbi

szempontokat kell figyelembe venni azzal, hogy — a jelen utasitasban meghatarozott

kivételekkel — helyiséget hasznositani az 6nkoltségi arnal alacsonyabb aron nem lehet,
tovabba:

a) az Egyetem helyiségei, termei bérleti és teremhasznalati dijanak mértékét elsésorban
a hasonld adottsagi  helyiségekre, termekre megallapitott piaci  ar
figyelembevételével lehet meghatarozni,

b) figyelembe lehet venni a hasonld intézmények gyakorlatat és a szerzédéses
iddszakban fennallo vagy prognosztizalt kereslet-kinalatot.

A bérleti és teremhasznalati dij mértékét noveld tényezok az alabbiak lehetnek:

a) specialis felszereltség, vagy egyébként jO vagy kivald technikai felszereltség és
miiszaki allapot,

b) kozponti elhelyezkedés,

C) nagyobb létszam (legalabb 100 f6) befogadasara alkalmas kapacitas,

d) ahelyiséghez, teremhez jaré hangositasi lehetdség.
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A bérleti és teremhasznalati dijak 6sszege tartalmazza a biztonsagi és a porta szolgalatot,
valamint a takaritasi dijat is a szokasos hasznalat keretei k6zott.

A bérbeadas vagy egyéb hasznositds soran a szerzodd fél részére nyujtott kiilon
szolgaltatasokért (beleértve az érvényes vallalkozasi szerzodés kereteit meghalado porta-
¢s takaritasi szolgaltatast) a szerzOdésben egyedileg meghatdrozott dijat kell kikotni és
érvényesiteni.

A megallapitott dijtételeket évente, legkésébb a targyév december 31. napjaig feliil kell
vizsgalni, erre a szerzodéskotések soran kiilon figyelemmel kell lenni. A dijak
feliilvizsgalata a piaci kereslet (piaci ar) és az onkdltség figyelembevételével torténik.

A (7) bekezdésben foglaltak megfeleld alkalmazasaval a hasznosithato helyiségek bérleti
dijat és a rendezvények teremhasznalati dijat a hataskorrel rendelkezd vezetd a
mukodését  tdmogatd  gazdasagi  hivatal ¢és a  Gazdasagi  Foigazgatdsag
onkoltségszamitasért felelds egysége® kozremiikodésével hatarozza meg a targyévet
megel6z6 év december 31. napjaig.®

Atmeneti és zaré rendelkezések
14. §

Az utasitds a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba. Az utasitas rendelkezéseit a
hatalybalépése utan kezdeményezett helyiséghasznalati eljarasokra kell alkalmazni.

Azokat a bérleti — ideértve a lakasbérleti szerzodéseket is — €és egyéb hasznositasi
szerzOdéseket, amelyek megkdotésére az utasitas hatalybalépését megel6zoen kertilt sor,
hat honapon belil felil kell vizsgalni és azon szerz6dések modositasat kell
kezdeményezni, amelyek nem felelnek meg az utasitas rendelkezéseinek és a szerzodés
hatalyabol egy évnél tobb van hatra. Amennyiben a szerz6dés modositasara az
Egyetemmel szerz6d6 fél magatartasara visszavezethetéen nem kertil sor, a szerzédést a
szerzddésben vagy jogszabalyban engedett rendes felmondas szabalyai szerint meg kell
szlintetni, vagy ha hatarozott idejli szerzddés esetében a rendes felmondésra nincs
lehet6ség, a szerz6dés nem hosszabbithatd meg. Az Egyetem érdekeivel iitk6z6
szerz0dés modositasa irant a Jogi Igazgatdsag kdzremiikodésével kell eljarni.

Az Egyetem igazgatasi vezetGje feladata, hogy az egyetemi ingatlanok, helyiségek
hasznositasara, rendezvény tartdsdra vonatkozd szerzddésmintakat elkészitse,
1dészakonként feliilvizsgalja, tovabba gondoskodjon a frissitett mintdk honlapon térténd
kozzétételérol.

Hatalyat veszti a bérleti €s helyiséghasznalati szolgaltatasi szerzddések kezelésével
kapcsolatban kiadott 12/2013. sz. gazdasagi féigazgatoi korlevél.

Budapest, 2020. januar 6.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar

3 Kontrolling és Koltségvetési Igazgatosag
% Els¢ alkalommal 2020. januar 10-ig
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	(1) Az Eötvös Loránd Tudományegyetem (a továbbiakban: Egyetem) alapvető feladata a nemzeti felsőoktatásról szóló törvény értelmében az alaptevékenységének – így különösen az oktatás, a tudományos kutatás – ellátása, és ezzel összefüggésben az Egyetem ...
	(2) Az Egyetem valamennyi közalkalmazottja az Egyetem ingatlanvagyonának birtoklása és használata során a jó gazda gondosságával köteles eljárni. E szabályzat alapján hatáskört gyakorló vezető fokozott gondossággal és takarékossággal köteles eljárni a...
	(3) Az utasítás személyi hatálya kiterjed az Egyetem Szervezeti és Működési Szabályzat I. kötetét képező Szervezeti és Működési Rend szerinti valamennyi szervezeti egységére, valamint az intézménnyel foglalkoztatotti vagy egyéb munkavégzésre irányuló ...
	(4) Az utasítás tárgyi hatálya kiterjed az Egyetem tulajdonában és a vagyonkezelésében lévő, továbbá bérelt ingatlanok, helyiségek, az azokban elhelyezett eszközök alapfeladat ellátása érdekében történő használatára, továbbá azok hasznosítására – így ...
	(5) Az utasítás alkalmazásában:
	a) helyiségbérlet alatt a GVSZ 47. § 10. pontjában,
	b) helyiséghasználati szolgáltatás alatt a GVSZ 47. § 11. pontjában,
	c) terület ideiglenes használatba adása alatt a GVSZ 47. § 12. pontjában,
	d) ingatlangazda alatt a GVSZ 47. § 14. pont a)-b) alpontjában,
	e) keretgazda vezető alatt a GVSZ 47. § 18. pontjában meghatározott keretgazda vezetőjét,
	f) területbérlet alatt a GVSZ 47. § 22. pontjában

	meghatározott fogalmat kell érteni.
	(6) A Műszaki és Informatikai Főigazgatóság (továbbiakban Műszaki Főigazgatóság) és utasítása szerint az üzemeltetési, gondnoksági feladatokat ellátó vállalkozó köteles rendelkezésre állni és közreműködni az Egyetem alaptevékenység szerinti feladata e...
	(7) Az Egyetem hasznosítási tevékenységét a nemzeti vagyonról szóló törvény 11. § (15) bekezdés c) pontjában , valamint az állami vagyonról szóló törvényben  (a továbbiakban: Vtv.) foglaltak biztosítják, egyebekben a tulajdonosi joggyakorló szervvel  ...
	(8) Az Egyetem egységes helyiség-nyilvántartásának helye a Neptun Egységes Tanulmányi Rendszer (továbbiakban: Egységes Tanulmányi Rendszer, ETR). Minden helyiséghasználatot az ETR-ben kell rögzíteni (ETR helyiség-regiszter). (Ez a rendelkezés nem alka...
	(9) Az ETR-ben lévő helyiségadatért a Műszaki Főigazgatóság felelős. Valamennyi munkatárs köteles jelzést tenni a Műszaki Főigazgatóság részére, ha olyan információ birtokában van, ami az ETR helyiség-regiszterben szereplő adat és a valóság közötti el...
	(10) Jelen utasítás jelöli ki az ETR helyiség-regiszterben való adatrögzítésért felelős egységet (személyt).
	(11) Az ETR helyiség-regiszterhez, az annak használatára kijelölt munkatársak részére a tanulmányi rendszert alkalmazás szinten üzemeltető szervezeti egység  biztosít hozzáférést.
	(12) A tanulmányi rendszerben nyilvántartott adatokból a tanulmányi rendszert alkalmazás szinten üzemeltető szervezeti egység  készíti el a lekérdezéseket az adatszolgáltatásra kötelezettek részére.
	(13) A jogszabályban, vagy fenntartó  által előírt, továbbá vagyonkezelési, vagy egyébként szerződésben vállalt, a helyiség kihasználásáról, használatáról, vagy hasznosításáról szóló adatszolgáltatást a vagyongazdálkodásért felelős szervezeti egység t...
	(1) Az Egyetem helyiségei elsősorban oktatási-kutatási és azt támogató szolgáltató és adminisztrációs feladatok ellátását, valamint a jogszabályban vagy szervezeti és működési rendben meghatározott hallgatói és dolgozói érdekképviseletek működését szo...
	(2) Az oktatást szolgáló helyiségekre vonatkozóan rögzíteni kell az oktatási célú teremfoglalás folyamatát és elveit (teremfoglalási rendszer), gondoskodni kell a teremigényekről szóló döntéshozatalról és a terem-kihasználtság ellenőrzéséről.
	(3) Az oktató-kutató munkatársak és a tanárok, valamint az oktatás-kutatást támogató alkalmazottak elhelyezését szolgáló helyiségek kijelöléséről a célszerűség, a gazdaságosság és a kihasználhatóság szempontjai szerint kell dönteni.
	(4) A (2) és (3) bekezdésben írt feladatok ellátásáról a dékán  mint az ingatlant használó keretgazda vezetője gondoskodik az általa erre kijelölt oktatást-kutatást támogató útján.
	(5) A kurzushirdetéseket  az ETR-ben rögzíteni kell, ennek felelősét az oktatási igazgató jelöli ki a dékánnal való egyeztetés alapján.
	(6) A több keretgazda használatában álló létesítmények (így Lágymányos, Trefort-kert, Szombathely) használati megosztásáról a keretgazdák – a kancellár jóváhagyásával – megállapodnak.
	(7) A keretgazdát terhelő létesítményköltségek költségvetési kalkulációjáról, a létesítmények önköltségéről és a létesítmény-adottságok részleges kiegyenlítéséről az éves költségvetési irányelvek és az intézményi költségvetés rendelkeznek.
	(1) Az Egyetem használatában vagy kezelésében lévő valamely területének vagy helyiségének kizárólagos birtoklására harmadik személyt feljogosító bérleti szerződés megkötésére, a bérbeadásra a kancellár, a műszaki főigazgató és – jelen utasításban szab...
	(2) Bérleti szerződés megkötésére a Vtv. szabályai szerint lebonyolított versenyeztetési eljárás eredményeképpen kerülhet sor. Az állami vagyonnal való gazdálkodásról szóló Korm. rendelet  előírásainak megsértésével kötött szerződés semmis. Verseny né...
	(3) Bérleti szerződés – mint állami vagyon hasznosítására irányuló szerződés – nem köthető a Vtv. 25. § (1) bekezdésében meghatározott személlyel, továbbá azzal, akinek az Egyetemmel, mint hasznosítóval elszámolási vagy egyéb jogvitája áll fenn, vagy ...
	(4) A helyiségbérleti szerződésekben minden esetben ki kell kötni a GVSZ 52. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakat. A bérleti díj nem lehet alacsonyabb az önköltségnél (13.§). A bérleti díj havonta, előre fizetendő. A bérleti díj késedelmes megfizetése s...
	(5) Kizárólag a kancellár, vagy a műszaki főigazgató jogosult a
	a) tartós – azaz egy éven túli – bérleti és lakásbérleti jogviszony létesítésére,
	b) a büfék üzemeltetésére, egyéb vendéglátó-ipari szolgáltatások nyújtására szolgáló területek bérbeadására,
	c) az étel- és italautomaták, bankautomaták, valamint egyéb automaták elhelyezésére vonatkozó, továbbá
	d) a távközlési szolgáltatók berendezéseinek és felszereléseinek elhelyezésére vonatkozó bérleti szerződés megkötésére.

	(6) Bérleti szerződés nélkül nem engedhető át az ingatlan birtoklása, használata.
	(7) Egy évet meg nem haladó helyiségbérleti szerződést – aláírt, szkennelt példányként, elektronikus úton – meg kell küldeni a Műszaki Főigazgatóság számára nyilvántartásbavétel végett.
	(8) A bérleti szerződés megkötését követően a Műszaki Főigazgatóság kezelésre átadja a szerződést az érintett ingatlant használó keretgazda gazdasági hivatala számára. A bérleti díj beszedése érdekében (számlakérő kiállítása) az érintett ingatlant has...
	(9) A bérleti jogviszony keretében a bérlői magatartás és tevékenység felügyeletére és ellenőrzésére az érintett ingatlant használó keretgazda és a Műszaki Főigazgatóság is jogosult.
	(10) A tartós bérleti szerződésben ki kell kötni a bérleti díj infláció követését (KSH szolgáltatási árindex alapján), és annak érvényesítéséről az érintett ingatlant használó keretgazda gazdasági hivatala minden év március 1-jéig gondoskodik.
	(11) Ha a bérlő a bérleti díjon felül téríti a közüzemi díjakat, a telefonhasználatot, annak a kiszámlázásáról a szerződésben foglaltak szerint – havonta, negyedévente, de legkésőbb félévente – gondoskodni kell. A díjak beszedése iránt – a Műszaki Fői...
	(12) A bérleti, közüzemi és kapcsolódó egyéb díjak késedelmes megfizetése miatti jogkövetkezmények érvényesítése iránt az érintett ingatlant használó keretgazda gazdasági hivatala intézkedik.
	(13) Az ETR helyiség-regiszterében rögzíteni kell a bérbeadás tényét.
	(14) A bérleti szerződésekről a Műszaki Főigazgatóság nyilvántartást vezet. E nyilvántartás a Műszaki Főigazgatóság által kötött szerződéseken kívül tartalmazza más arra jogosultak által kötött szerződések adatait is. A Műszaki Főigazgatóság felelős a...
	(15) A bérleti díj azt a keretgazdát illeti, aki a bérlettel érintett épületet egyébként használja. Ilyen szervezeti egység hiányában a Műszaki Főigazgatóság jár el a fenti (5)-(13) bekezdésekben írt feladatokban, és a bérleti díj központi bevételt ké...
	(1) A lakásbérleti szerződésekre a lakások és helyiségek bérletére, valamint az elidegenítésükre vonatkozó egyes szabályokról szóló törvény , a törvényben nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyv  alkalmazandó.
	(2) Az Egyetem tulajdonában, vagy vagyonkezelésében álló lakás, vagy lakó célra alkalmas ingatlan, ingatlanrész csak kivételesen hasznosítható az Egyetemmel jogviszonyban nem álló személy, család számára, beleértve azt is, hogy a fennálló lakásbérleti...
	(3) Egy évnél rövidebb időszakra szóló lakásbérleti szerződést az érintett ingatlant használó keretgazda vezetője köthet (a Műszaki Főigazgatóság egyidejű értesítése és a megkötött szerződés másolatának megküldése mellett), ennél hosszabb időre szólóa...
	(4) A lakásbérleti szerződést csak a honlapon kihelyezett szerződésminta szerint lehet kötni, ha a bérlő támasztotta feltételek lényegesen eltérnek az abban foglaltaktól, akkor az igazgatási vezető közreműködését kell kérni a szerződéses feltételek ki...
	(1) Az Egyetem vagyonkezelésében lévő ingatlanon harmadik személy javára a GVSZ 57. §-ában foglaltak szerint engedélyezhető és biztosítható felhatalmazás székhely, telephely, fióktelep cég-, illetve egyéb nyilvántartásba történő bejegyzéséhez. Egyetem...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti engedély iránti kérelmet a kancellárnak címezve, de a Jogi Igazgatósághoz írásban kell benyújtani . A Jogi Igazgatóság a kiadott engedélyekről nyilvántartást vezet. Amennyiben az engedély jogosultjával hat hónapon keresztü...
	(3) A Jogi Igazgatóság beszerzi a GVSZ 57. § (2) bekezdés b), c) és e) pontja kapcsán az érintett keretgazda vezető, vagy keretgazda vezetők támogatását. Az érintett keretgazda vezető a támogatást a megkeresés kézhezvételétől számított öt munkanapon b...
	(4) Bérleti jogviszony létesítése esetén – amennyiben arra a szerződő fél igényt tart – kifejezett hozzájárulást kell kérni ahhoz, hogy a bérlő a bérleményt székhelyként, telephelyként, fióktelepként bejegyeztesse.
	(5) Ha a GVSZ 57. § (2) bekezdésében meghatározott feltételek nem teljesülnek, az engedély nem adható ki. Ha az engedélyt utóbb visszavonták, a kérelmező eredeti jogosult (bérlő) köteles gondoskodni a székhely, telephely, fióktelep civil szervezetek e...
	a) civil szervezetek esetén az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló törvény  alapján a civil szervezetek törvényességi ellenőrzését gyakorló ügyészséghez fordul,
	b) gazdasági társaságok esetén a cégnyilvántartásról, a bírósági cégeljárásról és végelszámolásáról szóló törvény  szerinti törvényességi felügyeleti eljárást kezdeményez.

	(6) A székhelyszolgáltatást az ingatlanban működő keretgazda nyújtja, ha rendelkezik a GVSZ 57. § (5) bekezdésében foglalt feltételekkel.
	(7) Cég számára a cégnyilvántartásról, a bírósági cégeljárásról és végelszámolásáról szóló törvény  szerinti székhelyszolgáltatás nem nyújtható.
	(8) A székhelyszolgáltatással kapcsolatos, jelen utasításban nem rendezett kérdések tekintetében a székhelyszolgáltatásról szóló IM rendelet  rendelkezései az irányadóak.
	(9) A székhelyszolgáltatásra irányuló szerződés az erre rendszeresített szerződésminta értelemszerű kitöltésével köthető. A szerződésnek tartalmaznia kell azon iratfajtákat, amelyeket a civil szervezet a székhelyen kíván őrizni, rendelkezésre tartani.
	(10) A székhelyszolgáltatás ellenértékét a szerződésben – legalább az önköltség mértékében – meg kell határozni. A székhelyszolgáltatás ellenértéke a keretgazda bevételét képezi.
	(11) A székhelyszolgáltatás alapját képező szerződés megszűnésekor az (5) bekezdésben foglaltak irányadók.
	(12) A székhelyszolgáltatásról, és az annak keretében kezelt iratokról az illetékes keretgazda nyilvántartást vezet és munkaköri leírásban rögzítve kijelöli a feladatellátással megbízottat, annak feladatait és felelősségét.
	(13) A székhelyszolgáltatásra vonatkozó szerződés létrejöttét és megszűntét az illetékes keretgazda köteles bejelenteni a Jogi Igazgatóság számára.
	(1) Az Egyetem az alapfeladatok elsődleges ellátása mellett, társadalmi kapcsolatainak bővítése, továbbá bevételek elérése érdekében hasznosíthatja időlegesen szabad helyiség-kapacitásait a GVSZ 47. § 11. pontja szerinti helyiséghasználati szolgáltatá...
	(2) A helyiséghasználatot minden esetben szerződéssel, főszabály szerint ellenérték fejében, legalább önköltségi áron lehet engedélyezni jelen utasítás 8. §-a rendelkezéseinek megfelelő alkalmazásával.
	(3) A (2) bekezdés szerinti főszabálytól eltérően, szerződéskötés nélkül, ingyenes helyiséghasználatra jogosultak:
	a) az Egyetem szervezeti egységei az Egyetem alapfeladatainak ellátása keretében akkor is, ha az állandó jelleggel használt épületen kívül másik épületet, területet kívánnak igénybe venni eseti jelleggel;
	b) az Egyetem [jelen szabályzat 2.§ (1) bekezdése szerinti] hallgatói és dolgozói érdekképviseleti szervezetei alapfeladat-ellátásuk körében, annak érdekében és annak mértékéig, beleértve a közösségépítést szolgáló egyetemi rendezvényeket, hallgatói (...

	Az ingyenesség nem vonatkozik a rendezvénnyel járó területhasználaton kívüli egyéb igénybe vett szolgáltatások díjaira.
	(4) A 8. § szerinti hatáskörrel rendelkező vezető kedvezményes, vagy ingyenes helyiséghasználatot engedélyezhet:
	a) az Egyetemmel tudományos, oktatási vagy egyéb céllal együttműködő partnerek egyetemi szervezeti egységgel közös rendezvénye vagy eseménye számára;

	Az ingyenesség, kedvezmény nem vonatkozik a rendezvénnyel járó területhasználaton kívüli egyéb igénybe vett szolgáltatások díjaira.
	(5) A (4) bekezdés a) pontja esetében az ingyenes helyiséghasználat feltétele, hogy az Egyetem minden kommunikációs szinten szervező partnerként jelenjen meg, továbbá az Egyetem kommunikációért felelős területe tájékoztatást kapjon a rendezvényről.
	(1) Az ingatlant használó keretgazda vezetője (dékán, köznevelési intézmény igazgatója) jogosult engedélyezni külső fél számára az egyszeri, vagy rendszeres, vagy több alkalommal ismétlődő helyiséghasználatot és az egy évet meg nem haladó kizárólagos ...
	(2)  Az Egyetem egyes terei kiemelt hasznosítási célpontok, melyekre – a vele megkötött feladatellátási szerződés alapján – az ELTE Szolgáltató Kft. – az ingatlant egyébként használó dékán(ok) egyidejű írásbeli tájékoztatása mellett – jogosult hasznos...
	(3) A kollégiumok, önálló épülettel rendelkező szakkollégiumok szabad kapacitásait (beleértve helyiségbérletet, gépkocsiparkolót) legfeljebb három hónap időtartamú szerződéssel hasznosíthatja a kollégiumvezető, a szakkollégiumok szervezeti és működési...
	(4) Az Egyetemi Könyvtár és Levéltár központi épületét, továbbá a Füvészkert, a Tatai Geológus Kert – Természetvédelmi Terület és Szabadtéri Geológiai Muzeális Közgyűjtemény, valamint a Gothard Asztrofizikai Obszervatórium és Multidiszciplináris Kutat...
	(5) A Lágymányosi Campuson működő karokhoz rendelt területek, helyiségek (laboratóriumok) kari hatáskörben hasznosíthatók.
	(6) Az ingatlant használó szervezeti egység vezetője kijelöli azt a munkatársat, aki ellátja az ingatlanhasznosítással kapcsolatos koordinációs és adminisztrációs feladatokat, beleértve az ETR-ben való rögzítés kötelezettségének teljesítését is.
	(7) A helyiséghasznosításra jogosult vezető adhat engedélyt rendezvény tartására.
	(8) A helyiséghasznosításra jogosult vezető adhat engedélyt filmforgatásra is, előzetesen egyeztetve a kommunikációs vezetővel  és a gondnoksággal.
	(9) Minden helyiséghasznosítás és helyiségbérlet tényét (akkor is, ha egyetemi egység, vagy külső harmadik személy, rendszeres, vagy egyszeri alkalom) rögzíteni kell az ETR-ben.
	(1) A Füvészkert, a Tatai Geológus Kert és más kiállítóhely belépődíja nem minősül ezen utasítás szerinti helyiséghasznosításnak, illetve ilyen bevételnek.
	(2) Az Egyetem balatonkenesei és balatonfüredi üdülőépülete helyiségeinek üdültetési célú kihasználása nem minősül hasznosítási tevékenységnek, mert az a dolgozók és családtagjaik rekreációját szolgálja. Az üdültetésen kívüli esetleges hasznosítása es...
	(3) Az egyetemi és gyakorlóiskolai sporthelyiségek hasznosítására – hacsak az Egyetem gazdasági társaságával, vagy kapcsolódó sportegyesülettel más jogviszony nem áll fenn – jelen szabályzat alkalmazandó.
	(4) Az Egyetem területén a hirdetési felületek üzleti célú hasznosítása az ELTE Szolgáltató Kft. feladata és jogosultsága.
	(5) Az Egyetem területén fekvő, 30 darabnál több személygépkocsi befogadására alkalmas parkolóra a kancellár egyedi szabályokat alkalmaz.
	(1) Az utasítás hatálya alá tartozó helyiséghasználatra vonatkozó igénylést a hatáskörrel rendelkező vezetőhöz címzetten elektronikusan vagy papír alapon lehet benyújtani
	a) a 8. § (1) bekezdés szerinti esetben  a kari dékáni (igazgatói) hivatalhoz,
	b) a 8. § (2) bekezdés szerinti esetben  a http://rendezvenyhelyszin.elte.hu/ honlapon,
	c) a 8. § (3) és (4) bekezdés szerinti esetben  a hatáskörrel rendelkező igazgatóhoz vagy vezetőhöz.

	Amennyiben az igénylés nem a hatáskörrel rendelkező szervezeti egységhez vagy vezetőhöz került benyújtásra, annak a hatáskörrel rendelkező felé elektronikusan történő továbbításáról haladéktalanul intézkedni kell.
	(2) Az igényben meg kell fogalmazni az alábbi információkat :
	a) a kapcsolattartó neve, elérhetősége,
	b) rendezvény kezdete vége,
	c) rendezvény jellege (pl. előadás, konferencia, díjátadó stb.) és tárgya,
	d) bérelni kívánt helyiség(ek) paraméterei,
	e) kapcsolódó igények: wifi elérhetőség, teremhangosítás, vetítés technika, terem berendezése (színpad, pulpitus, asztalok, székek stb.), ültetés típusa, parkolási és ruhatár igény.

	(3) A hatáskörrel rendelkező szervezeti egység kijelölt munkatársa egy munkanapon belül ellenőrzi, hogy az igényben megjelölt cél befogadható-e, továbbá az adott időpontban van-e szabad kapacitás az igénynek megfelelő helyiségek vagy termek vonatkozás...
	(4) Amennyiben a hatáskörrel rendelkező szervezeti egység vezetője az igényelt helyiséghasználatot biztosítja, az igénylő részére a hatáskörrel rendelkező szervezeti egység kijelölt munkatársa megküldi az árajánlatot.
	(5) A hatáskörrel rendelkező szervezeti egység kijelölt munkatársa indokolt esetben az igénylővel legkésőbb két munkanapon belül egyeztetve pontosítja a technikai és más egyéb szolgáltatási igényeket, melybe a Műszaki Főigazgatóság helyi felelősét (go...
	(6) A hatáskörrel rendelkező vezető engedélyezi a helyiséghasználatot és a vonatkozó szerződésminta  felhasználásával szerződést köt a szerződéskötés rendjéről szóló rektori-kancellári közös utasításban foglaltaknak megfelelően.
	(7) A hatáskörrel rendelkező szervezeti egység kijelölt munkatársa – szükség esetén technikus közreműködésével – a szerződésben meghatározott időpontban átadja, a rendezvényt követően pedig átveszi az érintett helyiséget.
	(8) A használóval folyó tárgyaláson törekedni kell arra, hogy a kötelezett a helyiséghasználat ellenértékét a használatot megelőzően megfizesse. A hasznosítást végző szervezeti egység munkatársa intézkedik a helyiséghasználati díj beszedése iránt: szá...
	(1) A helyiség használata során a Műszaki Főigazgatóság kijelölt munkatársa, a kari dékáni hivatal kijelölt munkatársa vagy a technikus jogosult ellenőrizni a bérbe adott vagy egyéb módon hasznosított helyiség engedély és szerződés szerinti, rendeltet...
	(2) Amennyiben az ellenőrzésre jogosult szerződéstől eltérő, vagy egyébként kockázatot rejtő használatot tapasztal vagy rendellenes tényt állapít meg, haladéktalanul és írásban (elektronikusan) jelzi az eredeti engedélyt kiadó vezető részére, aki megt...
	(3) A bérleti, használati vagy egyéb hasznosításra irányuló szerződés megszűnésekor a bérlő, használó köteles visszaadni a helyiséget az Egyetem erre kijelölt felelősének. A visszaadáskor a keretgazda arra kijelölt munkatársa köteles ellenőrizni, hogy...
	(4) Ha a bérlő, használó határidőben nem hagy fel a használattal, vagy egyébként nem szállítja el javait, nem adja át kulcsait, vagy egyébként nem teljesíti a szerződés megszűnésekor őt terhelő kötelezettségeket, a keretgazda vezető haladéktalanul ért...
	(5) Az Egyetem kimeríti a szerződésben, vagy egyébként irányadó jogszabályokban számára biztosított valamennyi jogérvényesítési lehetőséget.
	(1) Terület ideiglenes használatba adása, rendezvények tartása (a továbbiakban együtt: rendezvény tartása) esetében a GVSZ 53. §-ban foglalt szabályokat a GVSZ 54. § (2)-(3) bekezdésben meghatározott eltérésekkel kell alkalmazni.
	(2) A rendezvény engedélyezésére a 8-9. §-ban foglaltakat kell megfelelően alkalmazni az alábbi kiegészítésekkel:
	a) a kérelmet annak figyelembevételével kell benyújtani a 8. §-ban kijelölt vezetőnek, hogy ő megismerhesse a megtartani kívánt rendezvény célját, jellegét, a szervezők és a résztvevők körét és a nyilvánosság szintjét a GVSZ 54. § (2) bekezdésében fog...
	b) az engedélyező döntéshozatalig a szervezés nem kezdhető meg,
	c) a kérelemet és a rendezvény tartására vonatkozó helyiség/terület-használati szerződést mintadokumentumok  alapján kell elkészíteni.

	(1) Az egyetemi ingatlanok helyiségei kapcsán a bérleti és teremhasználati díjat az épületek fenntartására számított önköltség és a (3)-(4) bekezdésben foglaltak figyelembevételével kell meghatározni. Az épületek négyzetméter-egységre jutó önköltségét...
	(2) Az önköltségi ár meghatározása során figyelembe kell venni:
	a) a közvetlen költségek tekintetében:
	b) a közvetett költségek tekintetében

	A fentiek szerint meghatározott önköltség az adott épület egy négyzetméterre eső éves üzemeltetési költségének forintban kifejezett értéke [Ft/év/nm]. Az így kapott önköltség az adott helyiségtípus kihasználhatósága és kapacitása, rendelkezésre állása...
	(3) A bérleti és teremhasználati díj-kalkuláció során az önköltségen túl az alábbi szempontokat kell figyelembe venni azzal, hogy – a jelen utasításban meghatározott kivételekkel – helyiséget hasznosítani az önköltségi árnál alacsonyabb áron nem lehet...
	a) az Egyetem helyiségei, termei bérleti és teremhasználati díjának mértékét elsősorban a hasonló adottságú helyiségekre, termekre megállapított piaci ár figyelembevételével lehet meghatározni,
	b) figyelembe lehet venni a hasonló intézmények gyakorlatát és a szerződéses időszakban fennálló vagy prognosztizált kereslet-kínálatot.

	(4) A bérleti és teremhasználati díj mértékét növelő tényezők az alábbiak lehetnek:
	a) speciális felszereltség, vagy egyébként jó vagy kiváló technikai felszereltség és műszaki állapot,
	b) központi elhelyezkedés,
	c) nagyobb létszám (legalább 100 fő) befogadására alkalmas kapacitás,
	d) a helyiséghez, teremhez járó hangosítási lehetőség.

	(5) A bérleti és teremhasználati díjak összege tartalmazza a biztonsági és a porta szolgálatot, valamint a takarítási díjat is a szokásos használat keretei között.
	(6) A bérbeadás vagy egyéb hasznosítás során a szerződő fél részére nyújtott külön szolgáltatásokért (beleértve az érvényes vállalkozási szerződés kereteit meghaladó porta- és takarítási szolgáltatást) a szerződésben egyedileg meghatározott díjat kell...
	(7) A megállapított díjtételeket évente, legkésőbb a tárgyév december 31. napjáig felül kell vizsgálni, erre a szerződéskötések során külön figyelemmel kell lenni. A díjak felülvizsgálata a piaci kereslet (piaci ár) és az önköltség figyelembevételével...
	(8) A (7) bekezdésben foglaltak megfelelő alkalmazásával a hasznosítható helyiségek bérleti díját és a rendezvények teremhasználati díját a hatáskörrel rendelkező vezető a működését támogató gazdasági hivatal és a Gazdasági Főigazgatóság önköltségszám...
	(1) Az utasítás a kihirdetését követő napon lép hatályba. Az utasítás rendelkezéseit a hatálybalépése után kezdeményezett helyiséghasználati eljárásokra kell alkalmazni.
	(2) Azokat a bérleti – ideértve a lakásbérleti szerződéseket is – és egyéb hasznosítási szerződéseket, amelyek megkötésére az utasítás hatálybalépését megelőzően került sor, hat hónapon belül felül kell vizsgálni és azon szerződések módosítását kell k...
	(3) Az Egyetem igazgatási vezetője feladata, hogy az egyetemi ingatlanok, helyiségek hasznosítására, rendezvény tartására vonatkozó szerződésmintákat elkészítse, időszakonként felülvizsgálja, továbbá gondoskodjon a frissített minták honlapon történő k...
	(4) Hatályát veszti a bérleti és helyiséghasználati szolgáltatási szerződések kezelésével kapcsolatban kiadott 12/2013. sz. gazdasági főigazgatói körlevél.

