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EOTVOS LORAND KAN CEL]_AR

TUDOMANYEGYETEM

4/2021. (IX.14.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas
a fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységek és egyéb szerzédéses kutatas-
fejlesztési és innovaciés tevékenységek végzésének szabalyairol

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és MUkodési Szabalyzat
|. kotetét képez6 Szervezeti és Mikodési Rend 3. § (5) bekezdésében meghatarozott jogkorinkben
eljarva - figyelemmel tovabba a Szervezeti és MUkodési Rend 15. szamu mellékletét képezd
Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzat 9. § (4) bekezdésében foglaltakra -, a nemzeti fels6oktatasrol
sz6ld 2011, évi CCIV. torveny (Nftv.) 100. §-a szerinti fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi
tevékenységek és egyéb szerzOdéses kutatds-fejlesztési és innovacids tevékenységek
el6készitésének, lebonyolitasanak, nyilvantartasanak, elszamolasanak szabalyait és rendjét a rektor
és a kancellar egylttesen az aldbbiakban hatarozza meg:

I. fejezet

ALTALANOS RESZ

1.8
Az Utasitas hatalya

(1) Az egyulttes utasitas szemeélyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi, a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo torvény szerinti kdzalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb munkavégzésére
iranyuld jogviszony keretében - igy kuldndsen megbizasi szerz6déssel - foglalkoztatott
munkatarsaira, illetve az Egyetem érintett szervezeti egységeire, testlleteire tovabba az Egyetem
hallgatdira, hallgatéi munkaszerzdédéssel, kdzérdekd onkéntes szerzddéssel foglalkoztatott
személyekre, vagy tanulmanyaikba illeszkedd kutatas-fejlesztésiilletve innovacios tevékenységre
vonatkozé 6sztondijszerz6déssel rendelkezbkre, kotelezd érvénnyel szabalyozza azok feladatait
és kotelezettségeit.

(2) Jelen utasitas targyi hatalya kiterjed

a) az Nftv. 100. 8-a szerinti felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevekenységekre,
valamint

b) egyéb megrendelt kutatasokra,

C) azegyéb anyagatadasi megallapodasokra.

(3) Jelen utasitas targyi hatalya kifejezett ellenkezd rendelkezés hianyaban nem terjed ki kulondsen

a) az olyan tevékenységekre, amelyeket az ELTE kizardlag az altala elnyert eurdpai unios vagy
allami tamogatasbol (és esetlegesen 6nerdbdl) végez 6nalldan vagy konzorcium tagjaként,
tovabba

b) anem tevékenységre iranyuld (igy pl. eszkdz bérbeadasi) szerzddésekre.



2.8

Ertelmez6 rendelkezések

A jelen utasitas alkalmazasaban

a)

b)

0)

d)

fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi (FKFI) tevékenység: az Nftv. 100. §8-aban
meghatarozott, allamhaztartason kivulrél szarmazé bevételbél, megrendelés alapjan vagy
egyuttmdkodés keretében az allami fels6oktatasi intézmény alaptevékenységként végzett,
innovacids és kutatas-fejlesztési tevékenységek, tovabba ezek résztevékenységei,
kutatas-fejlesztés: magaban foglalja az alapkutatast, az alkalmazott kutatast és a kisérleti
fejlesztést,
alapkutatas: kisérleti vagy elméleti munka, amelyet elssorban a jelenségek vagy
megfigyelhet6 tények hatterével kapcsolatos Uj ismeretek megszerzésének érdekében
folytatnak, anélkdl, hogy kilatasba helyeznék azok kdzvetlen Uzleti alkalmazasat vagy
felhasznalasat,
alkalmazott kutatas: tervezett kutatas vagy kritikus vizsgalat, amelynek célja Uj ismeretek
és szakértelem megszerzése Uj termékek, eljarasok vagy szolgaltatasok kifejlesztéséhez vagy
a létez6 termeékek, eljarasok vagy szolgaltatasok jelentds mértékl fejlesztésének
el6segitéséhez, amely magaban foglalja komplex rendszerek dsszetevdinek |étrehozasat, és
beletartozhat a prototipusok laboratériumi koérnyezetben vagy létez6 rendszerekhez
szimulalt interfésszel rendelkezd kornyezetben torténd megépitése, valamint kisérleti
sorozatok gyartasa, amennyiben ez az alkalmazott kutatashoz és kuléndsen a generikus
technoldgiak ellendrzéséhez szukséges,

kisérleti fejlesztés: a meglévd tudomanyos, technoldgiai, Uzleti és egyéb vonatkozé

ismeretek és szakértelem megszerzése, Osszesitése, alakitdsa és felhasznalasa Uj vagy

javitott termékek, eljarasok vagy szolgaltatasok kidolgozasa céljabél, kulénosen:

a) azujtermékek, eljarasok vagy szolgaltatdsok fogalmi meghatarozasat, megtervezését és
dokumentalasat célzo tevékenységek;

b) az Uj vagy javitott termékek, eljarasok és szolgaltatasok prototipusainak és kisérleti
modelljeinek kidolgozasa, illetve kiallitasa, az ilyen termékeknek a tényleges muikodési
kdrulményeket reprezentald kdrnyezetben torténd tesztelése és jévahagyasa abban az
esetben, ha e tevékenységek els6dleges célja a véglegesnek még nem tekinthetd termek,
eljaras vagy szolgaltatas tovabbfejlesztése;

c) akereskedelmileg felhasznalhat6 olyan prototipusok és kisérleti projektek kifejlesztése,
amelyek kereskedelmi végterméknek minésulnek, mert el6allitasuk tulsagosan
koltséges ahhoz, hogy az kizarélag demonstracios és hitelesitési céllal torténjen, és
amelyek egyidejlileg megfelelnek a kutatds alapvetd ismérveinek (Ujszer(iség,
bizonytalansag, kreativitas), valamint amelyek modszeresen folytatott és
megismételhet6 tevékenységnek tekinthetdk. Ide nem értve azokat a szokasos vagy
id6szakos valtoztatasokat, amelyeket meglévé termékeken, gyartésorokon, el6allitasi
eljarasokon, szolgaltatasokon és egyéb folyamatban Iévé mUlveleteken végeznek, ha e
valtoztatasok fejlesztésnek mindsulnek,

innovacio: egy Uj vagy tovabbfejlesztett termék vagy folyamat, vagy ezek kombinacidja,

amely jelent8sen kuldnbodzik a jogi formajatdl vagy finanszirozasi modjatol fluggetlenul az

adott szervezet kordbbi termékeitdl vagy folyamataitdl, és amelyet termék esetén a

potencialis felhasznalék szamara elérhetdvé tettek, vagy amelyeket folyamat esetén a

szervezet hasznalatba vett, tovabba amely lehet

a) termék innovacié: egy Uj vagy tovabbfejlesztett termék vagy szolgaltatds, amely
jelentdésen kulonbozik a vallalkozas olyan termékeitdl, szolgaltatasaitol, amelyet mar
bevezetett a piacra,



b) Uzleti folyamat innovacié: egy vagy tobb Uzleti tevékenységéhez - igy kulondsen a
termelés, disztriblci6 és logisztika, marketing és értékesités, informaciés és
kommunikaciés technolégia, az adminisztracié és a menedzsment, termék-, és folyamat
fejlesztés - kapcsol6dd Uj vagy tovabbfejlesztett Uzleti folyamat, amely jelent&sen
kulonbozik a vallalkozas korabbi Uzleti folyamataitol, és amelyeket a vallalkozas
hasznalatba vett,

c) tarsadalmi innovaci6: a tarsadalmi jollét el8segitését Uj vagy tovabbfejlesztett
modszerekkel tamogaté megoldasok,

g) egyéb megrendelt kutatas: innovacios és kutatas-fejlesztési tevekenységek, tovabba ezek
résztevékenységei, amennyiben azokat harmadik fél megbizasabodl végzik, és nem esnek az
Nftv. 100. 8 hatalya ala, ideértve azt az esetet is, ha a tevékenységet a felek k6zdsen végzik,
de az ELTE tevékenységének finanszirozasat részben vagy egészben a szerz8d6 partner
biztositja,

h) anyagatadasi megallapodas: a (bioaktiv) kutatasi anyagok szervezetek, személyek kozotti
atadasarol sz6l6 megallapodas,

i) megbizé: a szerz8dés tipusatdl és szerz6désbeli elnevezésétdl fuggetlenll a tevékenyseég
finanszirozasat részben vagy egészben biztositd személy, szervezet, akinek a javara a
tevékenységet részben vagy egészben végzik.

Il. fejezet
A FELSOOKTATASI KUTATAS-FEJLESZTESI VALLALKOZASI TEVEKENYSEG SZABALYAI

108. § 4a.felsboktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység: allamhaztartason
kivulrdl szarmazé bevételbdl, megrendelés alapjan vagy egyuttmiikédés keretében az allami
fels6oktatasi intézmény alaptevékenységként végzett, a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrol
és innovacioéroél sz616 torvény 3. § 6. pontjaban meghatarozott innovaciés és 11. pontjaban
meghatarozott kutatas-fejlesztési tevékenységek, tovabba ezek résztevékenységei;

100. 8 (1) Az allami fels6oktatasi intézmény felsboktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi
tevékenységéhez az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazé bevétel nem hasznalhaté fel.

(2) Az allami fels6oktatasi intézmény a felsdoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi
tevékenysége keretében tobbéves kutatasi és egyéb szerzédéseket, egyuttmiikodési
megallapodasokat kothet, és ezek teljesitése érdekében az allamhaztartasrél szélo
torvényben foglaltak szerint éven tuli kételezettségeket vallalhat.

(3) A fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység bevételeivel az allami
fels6oktatasi intézmény elkulénilt fizetési szamlan 6nalléan gazdalkodik.

(4) Az adllami fels6oktatasi intézmény a kincstari kéltségvetéséhez, az elemi koltségvetéséhez
és az éves koltségvetési beszamoldjahoz kapcsolodéan a fejezetet iranyitéd szerv sajat
hataskérében elrendelt olyan kiegészité (irlapot is alkalmaz, amelyben a fels6oktatasi
kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos koltségek, raforditasok és
eredményszemléletii bevételek, valamint azok kiadasi el6iranyzatai, bevételi el6iranyzatai és
teljesitései elkulonitetten jelennek meg.

(5) Az allami fels6oktatasi intézmény a fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi
tevékenységébdl szarmazo, 88. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint meghatarozott
eléiranyzat-maradvanyanak az e tevékenysége érdekében felmeriilt kiadasok teljesitését
kévetéen fennmaradt részét a 2. § (1) bekezdése szerinti oktatasi, tudomanyos kutatasi és
mivészeti alkotétevékenység alaptevékenységének fejlesztésére fordithatja.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100204.tv#lbj604id6d7b

88. § (1) Az allami fels6oktatasi intézmény

c) tébbletbevétele - ide nem értve a 100. § (3) bekezdésében meghatarozott kutatas-fejlesztési
vallalkozasi tevékenység bevételét - a fejezetet iranyité szerv engedélyével, az iranyité szerv
hataskorében végrehajtott eldiranyzat médositast kovetéen hasznalhaté fel.

(1

(2)

3)

(1

(2)

3)

3.8
Altalanos szabalyok

A felsboktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység szakmai tartalmaért a rektor, az
elszamolasért és a mikodési feltételek megteremtéséért a kancellar felel.

A fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység célja az ipari, vallalati kapcsolatok,
egyuttmuikodések erdsitése, a kutatasi eredmények gazdasagi hasznosulasa, az ebbdl szarmazé
bevételek ndvelése, a tudomanyos és anyagi haszon visszaforgatasa az alaptevékenység
tamogatasaba, illetve az oktatds szinvonalanak emelése valés K+F+l feladatok képzési
programokba torténd beemelésével.

A tevékenység soran minden résztvevdnek a szellemi tulajdon és az Uzleti titok védelmére,
valamint a vallalati kapcsolatok megtartasara, fejlesztésére figyelemmel kell eljarnia.

4.8
A fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység targya

A felsBoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység korébe tartozd tevékenységek f6
tipusai:

a) kutatasi szerzédések: targyuk az ELTE altal a megbizénak nyuijtott, a 2. § b)-f) pontjaiban
meghatarozott kutatds-fejlesztési és innovacids szolgaltatas, ahol a tevékenység végzésében
a megbiz6 nem vesz részt,

b) tudomanyos szolgaltatasi szerzédések: a megbizénal végzett innovacios illetve kutatas-
fejlesztési tevékenységéhez kozvetlenll kapcsoloddan, annak integrans részeként
megrendelt 6nallé résztevékenység, amely dnmagaban nem mindsul innovacids illetve
kutatas-fejlesztési tevékenységnek (igy kuléndsen mdszaki mérés, vizsgalat, ennek alapjan
szakvélemény adasa, szakért6i tanacsadas, adatgydjtés, tesztelés, szoftverfejlesztés,
képzés'), ahol a tevékenység végzésében a meghizé nem vesz részt,

c) anyagatadasi megallapodasok: az ELTE altali szolgaltatasra iranyulé anyagatadas -
amennyiben az el8allitasi tevékenységet foglal magaban - a tudomanyos szolgaltatasi
szerz6dések altipusa, melyre a fenti b) pontban irt feltételek iranyadok,

d) kutatasi egyuttmiikédési megallapodasok: a szerz6d6 felek altal kozdsen, a feladatokat
egymas kozott megosztva végzett kutatas-fejlesztési és innovacids tevékenységre iranyuld
szerz8dés, ahol a szerz6dd partner biztositja részben vagy egészben az ELTE
tevékenységének finanszirozasat.

Nem mindsul felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységnek a tevékenység akkor,
ha hazai allamhaztartasi forras akar kdzvetett igénybevétele torténik (azaz kizard ok az is, ha a
megbizé részben vagy egészben ilyen forrasbdl biztositja a finanszirozast).

Résztevékenység esetén a szerz6désben meg kell jeldlni azt a kutatds-fejlesztési, illetve
innovaciods célkitlizést, amelynek érdekében a sajat tevékenységéhez a megbiz6 a szolgaltatast

1 Képzések esetén a felndttképzési tevékenység szabdalyaira is figyelemmel kell eljarni.



(4)

(1

igénybe veszi (pl. uj vallalatiranyitasi rendszer bevezetése, adott termék, technoldgia
tovabbfejlesztése, javitdsa, hatékonysaganak ndvelése).

Kétség esetén a tevékenység mindsitéséhez a Jogi Igazgatdsag az Innovacios Koézponttal
egyuttmuikodve nydjt segitséget.

5.8
Tervezés, elokészités

A szerz8déskotest megel6z6en ellendrizni kell az alabbi szempontok teljestilését, amelyek
vonatkozasaban a felel6si (kezdeményezd, elsGdleges vizsgalatot végz8) és a jovahagyo
feladatkorok az alabbiak szerint alakulnak:

a) A megallapodas tartalma a felelds szervezeti egység alaptevékenység szerinti
tudomanyteruletéhez tartozzon, vagy azzal szorosan dsszefliggb téma legyen.
felel6s: kezdeményezd (szervezeti egyseg, kutatécsoport vezetd)
jévahagyo: kotelezettségvallalasra jogosult szervezeti egység vezetd

b) A tevékenységhez szukséges személyi és targyi feltételek (beleértve infrastruktira és
engedélyek) rendelkezésre alljanak, vagy a szerz8dés id6- és pénzlgyi keretei kozott
beszerezhet6k legyenek.
felel8s: kezdeményezd
jovahagyo: kotelezettségvallalasra jogosult szervezeti egység vezetd

c) Atevékenység az alapfeladatok ellatasat nem hatraltathatja.
felels: kezdeményez§
jovahagyo: kotelezettségvallalasra jogosult szervezeti egység vezetd

d) Az Ugyletbdl szarmazo6 bevétel haladja meg az 6nkoltséget, errdl és a bevételek-kiadasok
Utemezésérdl eldzetes koltség-bevétel kalkulaciot kell késziteni kilon iven adott szempontok
szerint (koltségterv).
felelds: kezdeményezd
jovahagyo: kotelezettségvallalasra jogosult szervezeti egység vezetd

e) A bevételnek legalabb fedeznie kell a kdzvetlen kdltségeket (felhasznalt anyag, fogydeszkdz,
mUszeramortizacid, épulethasznalat, energiadijak, személyi raforditasok), tovabba a
kapcsolodo altalanos mikodési koltségeket is (altalanos koltségekhez valé hozzajarulas).
felel6s: kezdeményez§
jévahagyd: kotelezettségvallalasra jogosult szervezeti egység vezetd

f) A keletkezd és a teljesitéshez felhasznalandd szellemi alkotasok és Uzleti titok (kulondsen
know-how) kezelését tervezni kell: (i) a keletkez6 szellemi alkotasok tulajdoni és hasznositasi
jogait tisztazni kell (ii) szamba kell venni az el6zetesen meglévé és a teljesitéshez
felhasznalandé szellemi alkotasokat és Uzleti titkot, ezek kapcsolédasat a varhatd
eredményekkel és tisztazni kell az ezek kapcsan atengedett jogokat. Mindezek soran
tekintettel kell lenni a meglévé szerz&déses kotelezettségekre (igy kulondsen korabbi
tamogatasi, konzorciumi szerz6désbdl eredé kotottségekre), valamint a Szellemitulajdon-
kezelési  Szabalyzatban meghatarozott egyéb szempontok és kovetelmények
érvényesulésére. A dijmeghatarozas soran az atruhazott, atengedett jogok értékének
érvényesitésére is figyelemmel kell eljarni.
felel8s: kezdeményez§
jovahagyo: kotelezettségvallalasra jogosult szervezeti egység vezetd

g) A partnerrel el6zetesen egyeztetni kell a szerz6dés tovabbi lényeges tartalmi kérdéseit
(ilyennek mindsulnek a kozzétett szerzddésmintakban meghatarozott feltételek), ennek



(2)

3

4

alapjan a megfeleld szerz6désminta alkalmazasaval kell a szerz8dést el6késziteni, ilyennek
hianyaban vagy attdl eltérd feltétel esetén jogi egyeztetést kell kezdeményezni.
felel6s: kezdeményezd, a Jogi Igazgatdsag kdzremlkoddésével

h) Az Egyetem altal egyébként is teljesithetd vallalasi feltételeket kell meghatarozni a vonatkozo
szabalyzatokban foglaltakkal 6sszhangban (a rendelkezésre all6 infrastrukturara tekintettel,
tovabba szakmai, munkaszervezési, beszerzés-utemezési stb. szempontbdl).
felel8s: kezdeményezd
jévahagyd: kotelezettségvallalasra jogosult szervezeti egység vezetd

Az f) pontban meghatarozott kérdésekben val6 ddéntéshozatal tdmogatasa érdekében az
Innovaciés Kozpont véleményezéként jar el, a végleges szovegtervezettel kapcsolatos
véleményérdl a kezdeményezbt és a kotelezettségvallalot is tajékoztatja. A szellemi alkotasokra,
know-how-ra vonatkozé tulajdoni-hasznositasi feltételek vonatkozasaban az Innovaciés
Kdzponttal vald egyedi egyeztetéstél el lehet tekinteni, amennyiben a tevékenység alapjan
szellemi alkotas, know-how keletkezése nem varhatd, és a felhasznalt szellemi alkotasokhoz,
know-how-hoz kapcsolédd jogosultsag atengedése nem torténik, tovabba, ha a kozzétett
szerz6désminta kerul alkalmazasra vagy attél - jogi jovahagyas mellett - Iényeges eltérés nem
torténik. Komplex szellemi tulajdonjogi helyzetekben (igy kilondsen, ha korabbi, rendezetlen jogi
helyzetl eredmények érintettek vagy korabbi eredményeket tovabbfejlesztd kutatas a szerz6dés
targya), az Innovaciés Kdzponttal valo, illetve a jogi egyeztetés nem mell6zheté. Az Innovacios
Kézpont mind a szellemi alkotasokra, know-how-ra vonatkoz6 tulajdoni-hasznositasi feltételek,
mind az értékaranyossagi szempontok vonatkozdsaban torekszik arra, hogy ugyek
meghatarozott csoportjara nézve az érintett szervezeti egységekkel egylttesen el6zetesen
iranyelveket alakitson ki, amelyek alkalmazasaval egyedi egyeztetés nélkal torténhet
szerz8déskotés.

A fenti szempontok vizsgalataban - a jelen utasitast meghaladéan a dékan altal utasitasban
meghatarozott moédon és kdérben - a kari innovaciot tamogaté személy vagy szervezeti egyséeg -
amennyiben az adott karon ilyen van - kdézrem(kodik.

Kutatasi anyagot (igy kulonosen kulturakat, sejtvonalakat, szoveteket, gydgyszerjelolt és egyéb
kutatas targyat képez6 vegylleteket) atadni a szellemi tulajdonjogi kérdéseket rendezé el6zetes
anyagatadasi megallapodassal lehet.

6.8
Kotelezettségvallalas

Az 5. 8-ban irtak és az altalanos gazdalkodasi szabalyok figyelembevételével a szerz6déskotés
folyamata az aldbbiak szerint alakul:

a) a szerz8déskotést kezdeményez§ igazolja az infrastruktura, dologi és human eréforrasok
rendelkezésre allasat (beszerezhetdségét)
b) akezdeményezd elkésziti a kdltségtervet
c) szerzbdéstervezet szakmai el6készitése, ellendrzése
d) az illetékes kari/kbzponti gazdasagi hivatalvezetd és a kotelezettségvallalasra jogosult
szervezeti egység vezetd jovahagyja a koltségtervet
e azinnovaciét tamogatd személy vagy szervezeti egység vezetbje (amennyiben az adott
karon ilyen van) jovahagyasat kdvetden
e szellemi tulajdonjogokkal kapcsolatos értékaranyossagi szempontok vonatkozasaban,
amennyiben ez iranyado, az Innovaciés Kézponttal val6 egyeztetésre figyelemmel
e) szerzOdéstervezet jogi szigndja (ha mintatdl eltéro)
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f) szakmai ellenjegyzés
g) pénzugyi ellenjegyzés (a koltségtervre is tekintettel)
h) kotelezettségvallalé altali alairas

A partnerrel valo szerz8déskotés utan a kari/kdzponti gazdasagi hivatal pénziugyi kdzpont illetve
munkaszam megnyitasat kezdeményezi a Koltségvetési Osztalyon (minden szerz8déshez kulon
munkaszamot kell nyitni).

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités a jelen utasitasban
meghatarozott specialis rendelkezésektd| eltekintve a karra érvényes altalanos szabalyok szerint
torténik. A munkaszamon szakmai teljesitésigazolasi jogkorrel a témavezetd rendelkezik.

A bevételi kotelezettségvallalas (szerz6déskotés) soran - célszerlien a partner szerz6désben
torténd nyilatkoztatasaval - meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a tevékenységbdl befolyd bevétel
kizarolag kulsé, piaci (allamhaztartason kivuli) forrasbol szarmazik.

A nem indikativ jellegl, hanem ajanlati kotottséggel jard arajanlatokat a kdtelezettségvallalasok
szabalyai szerint kell kezelni, igy azokat kotelezettségvallalasi joggal rendelkez6 személy
bocsathatja ki, és azokban a teljesités minden |ényeges feltételére ki kell térni, lehetdség szerint
szerz6déstervezet csatolasaval.

A szerz8déses targyalasok soran kezdeményezni kell, hogy a megbizd egydsszegben vagy
Utemezetten el6leget fizessen az Ugylet megkdtését kdvetben a koltségek felmeralésének
fedezetére.

A szerz8déskotésre a szerz6déskotés rendjérél és a kotelezettségvallalas rendjérdl szolo
szabalyok értelemszer(ien alkalmazanddk, azaz szakmai, jogi és pénzugyi ellenjegyzést illetve
jovahagyast  kovetéen az  értékhatar  figyelembevételével  képviseletre  jogosult
(kotelezettségvallald) személy jar el. A karon kotelezettségvallalasi joggal rendelkezd személyek
kdzul a jelen utasitas targyi hatalya ala tartozéd Ugyekben eljarni jogosult személyt, illetve
személyek korét a dékan jogosult meghatarozni.

A Jogi Igazgatdsag altal az Egyetem honlapjan kozzétett szerz6désmintaktdl eltérni el6zetes jogi
egyeztetést és jovahagyast kovetSen lehet. A Jogi Igazgatdsag torekszik arra, hogy ugyek
meghatarozott csoportjara nézve a honlapon kozzétett altalanos mintakat meghaladdan is
egyedi jogi véleményezést nem igényl6 szerz8désmintakat alakitson ki (ideértve a
keretszerz6désen alapul6 egyedi megrendeléseket is).

7.8
A teljesités altalanos szabalyai

A szerz8désben vallalt feladat teljesitéséért, az elvart eredményért a kutatasvezetd felel, a
feladatot teljesité (kutatasi) csoport vonatkozasaban erre tekintettel munkairanyitasi és
ellendrzési kotelezettsége és jogosultsaga van. Amennyiben a kutatasvezetd a szUkséges
munkajogi intézkedést, jogkdvetkezményt kdzvetlenidl nem alkalmazhatja az ELTE mint
munkaltaté szervezeti rendjében, akkor az arra jogosultnal haladéktalanul kezdeményezi az
intézkedés megtételét.

A vallalkozasi tevékenység minden résztvevdjét folyamatos nyilvantartas (labornapld) vezetési
kotelezettség terheli. A kutatas-fejlesztési illetve innovaciés tevékenységben a képzési
programjuk részeként résztvevd hallgatdk, doktori hallgatok esetében ilyen nyilvantartasnak
min&sul a projektlabor k6z6s munkajat tamogatd elektronikus feladat illetve dokumentumkezeld
rendszer digitalisan lekérdezhetd napldja is.
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A kutatasvezetd folyamatosan ellenérizni kdteles az adott kutatas korében folyo tevékenység
szakmai, jogi és etikai szabalyainak megtartasat, kulonds figyelemmel a Szellemitulajdon-kezelési
Szabalyzat rendelkezéseire.

A kutatasvezetd a csoport tagjai iranyaban kulon figyelemfelhivassal él a laborhasznalat rendjére,
a tdz-, munka-, sugar- és egyéb specialis védelmi szabalyok, valamint a szellemi tulajdon és tzleti
titok védelmére, bejelentésére vonatkozo szabalyok megtartasara vonatkozoéan.

A kotelezettségvallalasokat a jovahagyott koltségtervben foglaltaknak megfelel6en lehet

kezdeményezni és megtenni, eltérés esetén a maodositott koltségtervet el6zetesen jova kell

hagyatni. A kutatasi és kutatastamogatdé human er6forrasokat els6sorban az egyetemen

rendelkezésre all6 korbdl kell biztositani, ennek hianyaban vehet6 igénybe kulsd eréforras. A

munkaterv alapjan a feladatot dokumentaltan el kell rendelni, els6ésorban munkakori

kotelezettség keretében, amennyiben az lehetséges. A feladatra tekintettel - ha az egyébként

indokolt - (t6bblet)jovedelem az alabbi jogcimeken juttathatd:

a) tobbletfeladat elrendelés a munkakoron kivuli tevékenységre,

b) kutatéi munkakdrben foglalkoztatott személlyel tovabbi kutatasi feladatra megbizasi,
felhasznalasi szerz8déssel jogviszony csak akkor |étesithetd, ha a kutatasi feladat nem esik
a kutaté munkakorébe,

c) kulsd személlyel: megbizasi, felhasznalasi szerz6déssel

d) hallgatéval, doktorandusszal: hallgatéi munkaszerzédéssel

e) azadott projektre torténd hatarozott idejd kdzalkalmazotti kinevezéssel,

f) képzésitervbe illeszkedd feladat esetén hallgatoi 6sztondijszerzédéssel.

A témavezetd a szerz6désszerd teljesitést haladéktalanul irdsban visszaigazoltatja a megbizéval.
Kalonos figyelmet kell forditani a hibas teljesités vagy mas vitas ugyek hatékony orvoslasara,
hogy az Egyetemmel szembeni igényérvényesitésnek ne lehessen jogalapja, tovabba a vallalati
kapcsolatok épitését eld lehessen segiteni. Vitas ugyekrdl a szervezeti egység vezetdjét haladék-
talanul értesiteni kell, aki szUkség szerint jogi vagy mas szakeértdi kozremikodést vesz igénybe.

Torekedni kell az adott ajanlatok és a teljesitett szerz6dések utdkovetésére, a partnerrel valo
tovabbi egylttmUkodés terlleteinek feltarasara, illetve az egyetemi lehet6ségekrdl a partner
tajékoztatasara.

8.8
Forrasfelhasznalasi, elszamolasi szabalyok

A fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevekenység az allamhaztartasi szabalyok szerinti
alaptevékenység korébe tartozik (vagyis nem vallalkozasi tevékenység), a tevékenység
elszamoldsa mind a koltségvetési, mind a pénzugyi szamvitelben az alaptevekenységtdl és a
vallalkozasi tevékenységtdl is elkulonitetten torténik.

A tevékenységhez kapcsolédd pénzforgalom elkilonult, allamkincstarnal vezetett fizetési
szamlan bonyolitandd, bevételeit ezen a szamlan kell fogadni, kiadasait elsédlegesen innen kell
teljesiteni:

szlalD: MAK8

bankszamlaszam: 10032000-01426201-011500005
IBAN: HU53-10032000-01426201-011500005
fékonyvi szamlakeret: 0100

fékonyv: 3312200003

megnevezése: Felsokt. K+F bevételi szamla_MAK8
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A tevékenységbll szarmazo bevétel mas munkaszamra atvezetés esetén is megtartja kulonds
jellegét, ezért e bevételeket megkulonboztetett (K+F spec) munkaszamokon kell a felhasznalasig
fenntartani (kari, kozponti K+F munkaszamok nyitandék az atvezetésekhez).

felelSs: kari, kdzponti gazdasagi hivatal

Szamla-kibocsatas a kari/kdzponti gazdasagi hivatal kdzremikddésével az altaldanos szabalyok
szerint torténik (az egyetemi szamlakérés rendje, bevétel beérkezése és utalvanyozasa, vevd
kdvetelés és behajtas rendje stb.). A témavezetd tajékoztatja a partnert az atutalas kozlemény
rovataban feltintetendd, az atutalt 6sszeg beazonosithatésagahoz szikséges informaciokrol.

A bérek, megbizasi dijak, Osztondijak kifizetése az egységes folydszamlardl torténik, az
elkulonitett szamlaval egyeztetés szukséges.

felel6s: kezdeményezd
végrehajto: kari HR, projekthez kijeldlt pénzuigyi referens
joévahagyd: kotelezettségvallalo szervezeti egység vezetd

Az elkuldnitett szamlardl torténd forrasfelhasznalas esetén a beszerzésekre vonatkoz6 sajatos
szabalyokra figyelemmel kell eljarni (igy a jelen utasitas hatalybalépésekor nem érvényesul a
1982/2013. (XIl. 29.) Korm. hatdrozat szerinti beszerzési tilalom informatikai és egyéb
eszkozbeszerzésekre, és a kozpontositott kdzbeszerzés alkalmazasanak kotelezettsége sem all
fenn).

A tevékenységhez kapcsolddo beszerzések inditasanal (igénylésnél) minden esetben jelezni kell
a fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységhez valé felhasznalas tényét. A
tevékenység ellatasdhoz szukséges dologi igényeket, ha az Uj beszerzést igényel, akkor
els6dlegesen az el6leg terhére, a téma munkaszamarol és az elkuldnitett bankszamlardl kell
teljesiteni.

felel6s: kezdeményezd
végrehajto: kari beszerzés
jovahagyo: kotelezettségvallalo szervezeti egység vezetd

A kari/kdzponti gazdasagi hivatal gondoskodik a szerz8dés (tevékenység-) zarashoz kapcsol6do
végsé elszamolasokrdl, maradvanyok kezelésérdl, pénzugyi kézpont lezarasarol, a rezsihez
kapcsolodd koltségek elszamolasardl és elvezetésérdl kari, kozponti K+F vallalkozasi
munkaszamra.

A tevékenységgel kapcsolatos altaldnos forgalmi adé visszaigénylésérdl a vonatkoz6 szabalyok
szerint gondoskodni kell.
9.8
Nyilvantartas, adatszolgaltatas

A fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység soran alairt szerz8déseket alairast
kdvetben elektronikusan meg kell kiildeni az Innovaciés Kdzpont részére.

A Kancellaria Gazdasagi F8igazgatdsaga, a kari Gazdasagi Hivatalok, a Kozponti Gazdasagi Hivatal
az Innovaciés Kozponttal egyuttmdkodik a felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi
tevékenységbdl befolyt bevételek naprakész elektronikus nyilvantartdsa és kimutatadsa
érdekében. Ehhez az érintett szervezeti egységek a sztukséges informacidkat biztositjak.



I1l. fejezet

AZ EGYEB MEGRENDELT KUTATASOK SZABALYAI

10. 8

7

Eltér6 szabalyok

(1) Egyéb megrendelt kutatdsnak mindsul kuléndsen

(2)

a)
b)

0)

d)

a koltségvetési szervek, koltségvetési korben gazdalkodd szervek altal finanszirozott
innovacids és kutatas-fejlesztési tevékenységekre iranyulé megbizas,

olyan vallalati megbizas, amelynek finanszirozasa részben vagy egészben allamhaztartasi
forrasbol torténik,

az olyan tudomanyos szolgaltatas (ideértve az anyagatadasi megallapodast is), amely nem
kapcsolodik kozvetlendl a partner altal végzett kutatas-fejlesztési, innovacios
tevékenységhez,

az olyan anyagatadasi megallapodas, amely nem el8allitand6, hanem meglévd anyag
rendelkezésre bocsatasara iranyul.

Az egyéb megrendelt kutatdsokra a fels6oktatasi kutatds-fejlesztési vallalkozasi tevékenység
szabalyai alkalmazandok azzal az eltéréssel, hogy a szerzddés specialis tartalmara vonatkoz6
rendelkezések nem alkalmazanddk és a bevételek-kiadasok kezelése az egységes folydszamlan
torténik.

IV. fejezet

Zaro rendelkezések

11.8

Hatalybelépés

(1) Jelen utasitas a kihirdetését kdvetd napon lép hatalyba.

(2)

A dékan a jelen utasitas végrehajtasa korébe tartozéd kérdésekrél a kar tevékenységének,
szervezeti és mUkodési sajatossagainak figyelembevételével utasitasban rendelkezhet,
tekintettel az egyéb vonatkozé belsd szabalyokra is.

Budapest, 2021. szeptember 14.

Prof. Dr. Borhy Laszl6 dr. Scheuer Gyula
rektor kancellar
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